Ogtoszenie o naborze wewnetrznym nr 4/2026

Dyrektor Urzedu Morskiego w Gdyni poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Zastepca Gtéwnego Ksiegowego / Zastepczyni Gtéwnej Ksiegowej ds. ksiegowosci i finansow

w Wydziale Finansowo-Ksiegowym

Wymiar etatu: 1/1

Miejsce wykonywania pracy: Gdynia

Miejsce wykonywania pracy - peten adres: ul. Chrzanowskiego 10, 81-338 Gdynia

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

bezposredni nadzér nad biezgcy pracg podlegtych oddziatéw w celu zapewnienia zgodnosci ewidencji ksiegowej
z przepisami z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych, sprawozdawczosci budzetowej i finansowej
wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi, uczestnictwo w negocjacjach z kontrahentami krajowymi
i zagranicznymi, podpisywanie uméw krajowych i miedzynarodowych w celu wydatkowania srodkéw zgodnie
z przyznanym limitem zatwierdzonym przez Ministerstwo

zapewnienie prawidtowego dysponowania srodkami zgromadzonymi na rachunkach bankowych w celu
pokrywania kosztow i wydatkow z wtasciwych srodkow

nadzér nad realizacjg preliminarza wydatkdw budzetowych Urzedu oraz przestrzegania zasad rozliczen
pienieznych, zabezpieczenie pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych przez Urzad w celu
zapewnienia realizacji budzetu w zaplanowany sposdb

nadzorowanie w opracowywaniu planéw finansowych z zakresie dochodéw budzetowych, nadzér nad ich
wykonaniem w celu wykazania wykonania planu dochodéw w sprawozdaniach budzetowych

sporzgdzanie w obowigzujgcym terminie bilansu rocznego, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian
w funduszu w celu wykazania majatku Urzedu, stanu naleznosci, zobowigzan, straty lub zysku Urzedu oraz
sporzadzanie planu dziatalnosci komdrki organizacyjnej, arkusza identyfikacji i oceny ryzyka na rok biezgcy
i nastepny

dokonywane wstepnej kontroli w celu zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
w celu niedopuszczenia do przekroczenia przyznanych limitéw

elektroniczna obstuga systemdéw bankowych, w celu sprawdzenia i podpisania wprowadzonych przelewéw i po

podpisaniu ich przez Dyrektora, przestanie ich do banku

Wymagania niezbedne

wyksztatcenie:

WYZSZE PROFILOWE w dziedzinie nauk ekonomicznych

doswiadczenie zawodowe: 5 lat w obszarze: praca w ksiegowosci, w tym 1 rok na stanowisku kierowniczym



komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego (A2 wg ESOK]J)

znajomosc przepiséw dotyczgcych sprawozdawczosci w zakresie wykonywanych zadan
znajomosc przepiséw dotyczgcych finansdw publicznych w zakresie wykonywanych zadan
znajomosc przepiséw dotyczgcych rachunkowosci w zakresie wykonywanych zadan
umiejetnos¢ zarzadzania ludzmi

umiejetnos¢ organizacji pracy i orientacji na osigganie celéw

umiejetnos¢ wspotpracy

Wymagania dodatkowe

wyksztatcenie: -----

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 4 lata w obszarze: w jednostkach budzetowych / praca w administracji
panstwowej

biezgce szkolenia w zakresie prowadzenia rachunkowosci, planowania budzetowego oraz sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli poufne lub
zgoda na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego

bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (B2 wg ESOKJ)

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

formularz aplikacyjny

kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie (o ile wczesniej nie zostaty wtgczone do dokumentacji
kadrowej)

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe (o ile wczesniej nie zostaty wtgczone
do dokumentacji kadrowej)

kopia dokumentu potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka angielskiego (o ile wczesniej nie zostata wigczona do
dokumentacji kadrowej) albo o$wiadczenie kandydata o znajomosci jezyka angielskiego na poziomie wskazanym
w ogtoszeniu

kopie innych dokumentéw, ktdre kandydat uzna za istotne dla przebiegu procesu naboru

Termin sktadania dokumentéw: 01.10.2026

Miejsce sktadania dokumentéw:

Urzad Morski w Gdyni - Kancelaria Ogélna, 81-338 Gdynia, ul. Chrzanowskiego 10,

z dopiskiem: Ogtoszenie o naborze wewnetrznym nr 4/2026 lub elektronicznie na adres: kadry@umgdy.gov.pl

Inne informacje

oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu do Kancelarii
Ogdlnej Urzedu Morskiego w Gdyni lub na adres poczty elektronicznej: kadry@umgdy.gov.pl)
aplikacje odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

wynagrodzenie zasadnicze przewidziane dla stanowiska pracy: 11371,08 zt



dodatek za wieloletnig prace w stuzbie cywilnej (powyzej 5 lat) od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego,
w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy

dodatek stuzby cywilnej z tytutu posiadanego stopnia stuzbowego

dodatkowe wynagrodzenie roczne

dodatek zadaniowy za wykonywanie dodatkowych, powierzonych przez pracodawce zadan

nagroda jubileuszowa za wieloletnig prace

nagroda za szczegdlne osiggniecia w pracy zawodowej

odprawa z tytutu rozwigzania stosunku pracy w zwigzku z przejsciem na emeryture/rente

dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu: 58 355 3130, 58 355 3174



