URZAD MORSKI W GDYNI

www.umgdy.gov.pl Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nizszej od kwoty 170 000 ztotych

Gdynia, dnia 22 lipca 2026 r.
Znak sprawy: SP2.374.37.2026.MG

Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy, Dyrektor Urzedu Morskiego w Gdyni, 81-338 Gdynia, ul. Chrzanowskiego 10,
zaprasza do ztozenia oferty cenowej na ustuge:

1. Przedmiot zamoéwienia:

Swiadczenie ustugi w zakresie administrowania mieszkaniami stuzbowymi Urzedu
Morskiego w Gdyni zlokalizowanymi w budynku przy Latarni Morskiej w Rozewiu,
przy ulicy Rozewskiej 15.

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga administrowania mieszkaniami stuzbowymi Urzedu
Morskiego w Gdyni, zlokalizowanymi w budynku przy Latarni Morskiej
w Rozewiu, przy ulicy Rozewskiej 15, obejmujgcymi pomieszczenia mieszczgce sie
na parterze i pierwszym pietrze budynku, do ktérych naleza:

— mieszkanie obejmujgce 2 pokoje, kuchnig, tazienke, korytarz,

— mieszkanie obejmujgce 2 pokoje, kuchnig, tazienke, korytarz i werande,

— mieszkanie obejmujgce 1 pokdj, 1 pokdj z aneksem kuchennym i tazienke, korytarz,
— pomieszczenia gospodarcze (piwnica).

ktore sg obiektem budowlanym na nieruchomosci gruntowej zabudowanej budynkiem
[I-kondygnacyjnym, stanowigcym wiasnos¢ Skarbu Panstwa, pozostajgcym w trwatym
zarzadzie Urzedu Morskiego w Gdyni.

a) termin wykonania zamoéwienia: od 01.09.2026 r. do 31.03.2028 r.

b) warunki pfatnosci: wynagrodzenie wyptacane bedzie w okresach miesiecznych na
podstawie rachunku wystawianego przez Wykonawce po zakonczeniu kazdego miesigca
realizacji umowy, w terminie do 14 dni roboczych od jego otrzymania przez
Zamawiajgcego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:
a) posiadanie niezbednej wiedzy i praktycznej znajomosci zagadnien zwigzanych
z administrowaniem placéwkami wypoczynkowymi, ktére zapewniajg nalezyte wykonanie
przedmiotu umowy.
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4. Kryterium/ia wyboru ofert oraz waga:

a) Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez

Zamawiajgcego

b) oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich

znaczenie:
Znaczenie Maksymalna liczba
L Kryterium rocentowe punktow, jakie moze
P- y E terium otrzymac oferta za dane
Y kryterium
Cena (C) 90 % 90 pkt
Doswiadczenie w zakresie
administrowania placéwkami o
wypoczynkowymi w latach 2024 2026 | 10 % 10 pkt
(D)

1)

Zasady oceny w kryterium ,Cena” ( C ):

Kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie ostatecznej ceny brutto, podanej przez
Wykonawce w formularzu oferty. Zamawiajgcy przyzna ofercie liczbe punktéw wynikajgca z
dziatania (zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku):

P (C)=Cmin/Cb x 90 %

gdzie :

P ( C) - liczba punktow, jakie otrzyma oferta badana w kryterium Cena
Cmin — najnizsza cena spos$rod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Cb — cena badanej oferty

Zasady oceny w kryterium ,Doswiadczenie w zakresie administrowania placoéwkami
wypoczynkowymi w latach 2024 - 2026” (D ):

Kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie Wykazu swiadczonych ustug w zakresie
administrowania placowkami wypoczynkowymi, podanej przez Wykonawce w zatgczniku nr
4 do zapytania (wyrazonej w miesigcach). Zamawiajgcy przyzna ofercie liczbe punktow
wynikajgcg z dziatania (zaokrgglona do dwoch miejsc po przecinku):

P (D) = Db/Dmax x 10 %

gdzie:

P ( D) -liczba punktéw, jakie otrzyma oferta badana w kryterium Doswiadczenie

Dmax — najwyzsza liczba miesiecy spos$rdod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Db - liczba miesiecy swiadczenia ustugi.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta w tgcznej punktaciji
otrzyma najwyzszg liczbe punktow.
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Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z
nizszg cena.

5. Forma ztozenia oferty:

Oferte na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do niniejszego zaproszenia

do

skfadania ofert nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 31.07.2026 r. do godz. 14.00

w formie:

- elektronicznej na adres e-mail socjalny@umgdy.gov.pl

6. Do oferty nalezy zatgczyé¢:

a)
b)
c)

d)

formularz oferty (zatgcznik nr 1),
formularz cenowy (zatgcznik nr 2),
wykaz ustug swiadczonych w zakresie administrowania placowkami wypoczynkowymi

(zatacznik nr 4),
o$wiadczenie Wykonawcy dotyczgce RODO (zatgcznik nr 5).

7. Do zapytania ofertowego zatgczono

formularz oferty

formularz cenowy

wzOor umowy zlecenia

wykaz ustug $wiadczonych w zakresie administrowania placéwkami wypoczynkowymi
oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce RODO

8. Dodatkowe informacije:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

prawdopodobny termin wyboru oferty i ogtoszenia wynikoéw nastgpi dnia 04.08.2026 r.,
Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze. Wykonawca, ktory ztozyt
oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie 21 dni od
daty otrzymania informacji o wyborze oferty,

w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta wybrana zostata za najkorzystniejsza,
uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg
sposroéd pozostatych ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania

i oceny,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zadawania w formie pisemnej pytan dotyczacych
przedmiotu zamowienia,

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielania wyjasnien oraz doprecyzowania
poszczegodlnych zapiséw dotyczacych przedmiotu zaméwienia,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty w przypadku, gdy Wykonawca
ztozy:

- oferte, ktérej przedmiot bedzie niezgodny z wymogami Zamawiajgcego

i obowigzujgcymi przepisami,

- niepeing oferte,

- gdy oferta zawiera¢ bedzie btedy rachunkowe,

- oferte po wyznaczonym terminie.
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h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty w przypadku, gdy Wykonawca
ztozy oferte, ktorej przedmiot bedzie niezgodny z wymogami zamawiajgcego i
obowigzujgcymi przepisami (w tym z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug).

9. Osoby do kontaktu:
Marlena Grzesiak — specjalista Oddziatu Socjalnego, nr tel. 59 858 47 33
Anna Rekowska-Beskow — kierownk Oddziatu Socjalnego, nr tel.: 58 355 31 80
e-mail: socjalny@umgdy.gov.pl

~ Anna Marzena Stelmaszyk-Swierczyniska
2026-07-2317:19:39

Podpis Dyrektora / Z-cy Dyrektora

INFORMACIJA DLA KLIENTOW URZEDU MORSKIEGO W GDYNI

Dane Administratora danych oraz Inspektora Ochrony Danych
Administratorem Paristwa danych osobowych bedzie Dyrektor Urzedu Morskiego z siedzibg w Gdyni ul. Chrzanowskiego 10, 81-338 Gdynia.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0OD) z ktérym mozna sie kontaktowac poprzez e-mail na adres: jod@umgdy.gov.pl lub listownie na adres
Administratora z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”.
Do |0D w Urzedzie nalezy kierowa¢ wytacznie sprawy dotyczace przetwarzania Panstwa danych przez Administratora, w tym sprawy dotyczace realizacji praw w zakresie
dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich przetwarzanie.
Cel przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Paristwa dane osobowe w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO?!) oraz wykonywaniem
przez administratora zadan realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) na
podstawie:

- ustawy z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej,

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami do ktérych moga by¢ przekazane Parnstwa dane osobowych bedg strony i uczestnicy postepowan lub organy wiasciwe do zatatwienia wniosku na mocy
przepiséw prawa, ktérym Dyrektor Paristwa wniosek przekazat.
Odrebnga kategorie odbiorcéw, ktérym moga by¢ ujawnione Paristwa dane sg podmioty uprawnione do obstugi doreczen? oraz podmioty, z ktérymi Dyrektor zawart
umowe na swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie systemoéw informatycznych.
Okres przechowywania danych
Bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy, w ktdrej zostaty one zebrane a nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagaja tego
przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — przez czas okreslony w tych przepisach.
Prawa osdb, ktérych dane dotyczg
Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sa btedne lub nieaktualne, a takze prawo do ich usuniecia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych

nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

- prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

- prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Informacja o wymogu podania danych
Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ww. ustawodawstwem jest obligatoryjne, brak podania danych uniemozliwi zatatwienie Pani/Pana sprawy.

1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz.Urz. UE L 127 z 23
maja 2018 r., str. 2) — nazywanego dalej RODO”

2 Sytuacja dotyczy gtéwnie podmiotdw $wiadczacych ustugi doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w tym m.in. ePUAP w zwigzku z § 8 ust. 2
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzgdzania i doreczania dokumentow elektronicznych oraz udostepniania formularzy,
wzordw i kopii dokumentéw elektronicznych (t.j Dz.U. z 2018 r. poz. 180)”
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