Ogtoszenie o naborze wewnetrznym nr 4/2025

Dyrektor Urzedu Morskiego w Gdyni poszukuje kandydatéw na stanowisko:
KIEROWNIK ODDZIALU ds. energetyki

w Wydziale Informatyki, tacznosci i Energetyki

Wymiar etatu: 1/1

Miejsce wykonywania pracy: Gdynia

Miejsce wykonywania pracy - peten adres: ul. 3 Maja 9-13, 81-357 Gdynia

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

—  koordynacja zagadnien zwigzanych z dostarczaniem energii elektrycznej do obiektow Urzedu w celu zapewnienia
ciggtosci dostaw energii elektrycznej,

—  koordynowanie i nadzér, w tym nadzér inspektorski, nad remontami i budowg obiektow i instalacji branzy
elektroenergetycznej zlecanymi firmom zewnetrznym, w tym rozliczenia oraz wykonywanie lub zlecanie
przegladéw instalacji wymaganych prawem w celu zapewnienia korzystania z wtasciwie przygotowanych
urzadzen energetycznych,

— prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w celu umozliwienia zakupu ustug i dostaw
zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie pozyskania energii elektrycznej i jej przesytu (dystrybucji) wraz z
optymalizacjg zuzycia,

—  zlecanie i koordynacja zadan remontowych pracownikom zespotu oraz rozeznanie potrzeb materiatowych w
zakresie materiatéw elektroenergetycznych w celu zapewnienia ciggtosci dostaw i natychmiastowej likwidacji
ewentualnych uszkodzen,

— koordynacja przebiegu procesu sprawdzania faktur za energie i przekazywania ich do zaptaty (ewentualne
odwotania) oraz analiza prawidtowosci zuzycia energii elektrycznej w celu terminowego uiszczania ptatnosci,

— sporzadzanie pism, opinii i innych dokumentdw w zakresie realizacji zadan zespotu w celu prowadzenia
udokumentowanej wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi i wewnetrznymi,

—  sporzadzanie sprawozdan oraz prowadzenie statystyki w zakresie realizacji powierzonych obowigzkéw w celu
dokonywania analiz oraz przekazywania wymaganych danych w ramach wspétpracy do komaérek organizacyjnych

Urzedu/instytucji/urzedéw.
Wymagania niezbedne
wyksztatcenie:
—  WYZSZE o kierunku: elektrotechnika, energetyka, elektronika i automatyzacja, automatyka, telekomunikacja

lub pokrewne

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w obszarze: branza elektroenergetyczna przy realizacji obiektéw budowlanych



— uprawnienia SEP: E1, D1

- uprawnienia budowlane w zakresie instalacji elektrycznych

- komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego (A2 wg ESOKJ)

- znajomos¢ przepiséw dotyczgcych prawa energetycznego i budowlanego w zakresie wykonywanych zadan
— umiejetnos$¢ zarzadzania ludzmi

- umiejetnos¢ organizacji pracy i orientacja na osigganie celéw

- umiejetnos¢ wspodtpracy
Wymagania dodatkowe
wyksztatcenie:

— STUDIA PODYPLOMOWE na kierunku: zarzadzanie projektami

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w obszarze: zarzgdzanie zasobami ludzkimi, branza elektroenergetyczna w

administracji publicznej

- bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (B2 wg ESOKJ)

- znajomosc¢ regulacji prawnych z zakresu zamoéwien publicznych w zakresie wykonywanych zadan
— umiejetnos¢ zarzadzania zasobami

- umiejetnos$¢ zarzadzania personelem

— radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

— formularz aplikacyjny

— kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (o ile wczesniej nie zostaty wigczone do dokumentacji
kadrowej)

— kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe (o ile wczesniej nie zostaty wigczone
do dokumentacji kadrowej)

— kopie innych dokumentéw, ktére kandydat uzna za istotne dla przebiegu procesu naboru
Termin skifadania dokumentéw: 29.08.2025 r.

Miejsce sktadania dokumentéw:
Urzad Morski w Gdyni

Kancelaria Ogdlna

ul. Chrzanowskiego 10

81-338 Gdynia

z dopiskiem: Ogtoszenie o naborze wewnetrznym nr 4/2025 lub elektronicznie na adres: kadry@umgdy.gov.pl



Inne informacje

oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu do Kancelarii
Ogdlnej Urzedu Morskiego w Gdyni lub na adres poczty elektronicznej: kadry@umgdy.gov.pl)

aplikacje odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto od 7 956,99 zt do 8 359,95 zi

dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu: 58 355 37 50



