Zatgcznik nr 1 do umowy nr: AG1.374.53.3.2025.MS

KLAUZULA INFORMACYJNA DO UMOW

Administrator danych osobowych
1. Dyrektor Urzedu Morskiego z siedzibg w Gdyni przy ul. Chrzanowskiego 10, 81-338 Gdynia

zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych z 27 kwietnia 2016 r. — dalej ,,RODO” zwany dalej Dyrektorem

jest administratorem danych osobowych nastepujacych oséb (zwanych dalej tgcznie Podmiotami
danych):

a.

Kontrahentdw, tj. swoich kontrahentéw, bedacych osobami fizycznymi, w tym osobami
fizycznymi prowadzacymi dziatalnos$¢ gospodarczg, z ktérymi Dyrektor zawart umowy,
Reprezentantéw, tj.:

reprezentantéw kontrahentéw Dyrektora, bedgcych osobami prawnymi lub jednostkami
organizacyjnymi niebedgcymi osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawna,
zawierajgcych z Dyrektorem umowy w imieniu tych kontrahentéw, w tym w szczegdlnosci
wspdlnikdéw, cztonkdéw organdw kontrahentéw lub prokurentéw takich kontrahentéw
wskazanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym,

petnomocnikéw kontrahentéw, zawierajgcych z Dyrektorem umowy w imieniu tych
kontrahentdw na podstawie stosownego petnomocnictwa,

Oséb kontaktowych, tj. pracownikéw i wspdtpracownikéw kontrahentéw, wskazanych na
potrzeby umowy zawieranej pomiedzy kontrahentem a Dyrektorem jako osoby kontaktowe
kontrahenta Dyrektora,

Personelu kluczowego, tj. pracownikéw i wspdtpracownikdw kontrahentéw Dyrektora,
ktdrych udziat jest niezbedny do zawarcia lub realizacji umowy zawartej pomiedzy
Dyrektorem a kontrahentem, w tym w szczegdlnosci oséb posiadajgcych wymagane
przepisami prawa kwalifikacje do wykonywania pracy okreslonego rodzaju,

przy czym grupa zwana , kontrahentami” — w przypadku braku dalszych doprecyzowan —
obejmuje w szczegdlnosci klientéw, podwykonawcéw, dostawcodw, ustugodawcow,
doradcéw, posrednikéw oraz innych partneréw biznesowych, z ktérymi Dyrektor zawiera
umowy, bedacych osobami fizycznymi, w tym osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalnosé¢
gospodarczg, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi niebedgcymi osobami
prawnymi, ktdrym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna.

2. Zabezpieczenia oraz Srodki techniczne i organizacyjne

Dyrektor wdrozyt odpowiednie zabezpieczenia oraz srodki techniczne i organizacyjne w celu

zapewnienia odpowiedniego stopnia ochrony danych osobowych majgc na wzgledzie obowigzujgce

przepisy prawa, w tym w szczegdlnosci przepisy RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

danych osobowych, zwanej dalej Ustawg, oraz inne wtasciwe przepisy o ochronie danych osobowych.

3. Obowiagzek informacyjny
Niniejsza klauzula informacyjna stanowi spetnienie obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa:

a.

w art. 13 RODO — wobec Podmiotéw danych, ktérych dane osobowe Dyrektor pozyskat
bezposrednio od nich,



b. w art. 14 RODO — wobec Podmiotdéw danych, ktérych dane osobowe Dyrektor pozyskat w
inny sposéb niz bezposrednio od Podmiotdéw danych.

4. 7rédto danych osobowych
Dyrektor pozyskat dane osobowe Podmiotéw danych w zwigzku z negocjowaniem, zawarciem lub
realizacjg umowy:

a. bezposrednio od Podmiotu danych, lub
od innych o0séb dziatajacych w imieniu kontrahenta Dyrektora, lub
ze zrédet publicznie dostepnych, w tym w szczegdlnosci z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sagdowego lub z innego wiasciwego rejestru
publicznego.

5. Kategorie danych osobowych
Dyrektor przetwarza (w zaleznosci od przypadku) nastepujgce kategorie danych osobowych:

a. Kontrahentéw — imiona i nazwiska, nazwy, adresy siedziby/zaktadu
gtéwnego/korespondencyjne, numery NIP, numery REGON, adresy e-mail, numery
telefondw, a takze — gdy jest to niezbedne do zawarcia lub realizacji umowy z Kontrahentem
— dodatkowo informacje o wyksztatceniu, kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu
danego Kontrahenta,

b. Reprezentantdéw oraz Oséb kontaktowych - imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe,
stuzbowe adresy e-mail, stuzbowe numery telefondw,

c. Personelu kluczowego — imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe, stuzbowe adresy e-mail,
stuzbowe numery telefonéw, a takze — gdy jest to niezbedne do zawarcia lub realizacji
umowy z kontrahentem Dyrektora — dodatkowo informacje o wyksztatceniu, kwalifikacjach
zawodowych lub doswiadczeniu danego cztonka Personelu kluczowego kontrahenta
Dyrektora.

6. Cele przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe Podmiotédw danych przetwarzane sg przez Dyrektora w celu negocjacji, zawarcia oraz
wykonywania umow z kontrahentami Dyrektora, w tym w szczegdlnosci w celu:

- prawidtowej realizacji wspétpracy na podstawie zawartej umowy,

- dokonywania wszelkich rozliczen wynikajgcych z zawartych umoéw oraz udokumentowania
transakcji z nimi zwigzanych, w tym dla celéw kontrolnych, podatkowych lub audytowych,

- udostepniania kontrahentom, bedgcym klientami Dyrektora, danych osobowych Podmiotéw
danych (w tym w szczegdlnosci danych Personelu kluczowego) pochodzacych od
kontrahentdéw, bedacych podwykonawcami Dyrektora,

- ewentualnych postepowan administracyjnych lub innych postepowan, w tym w szczegélnosci
zwigzanych z dochodzeniem lub obrong przed roszczeniami.

7. Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Podmiotéw danych jest:

a. art. 6 ust. 1lit. b RODO, tj. niezbednos¢ do wykonania umowy zawartej pomiedzy
Dyrektorem a osobg, ktérej dane dotyczg lub do podjecia dziatar na zadanie tej osoby przed
zawarciem umowy, co dotyczy danych osobowych Kontrahentdw, lub



b. art. 6 ust. 1lit. c RODO, tj. niezbednos¢ do wypetniania obowigzkdw prawnych cigzacych na
Dyrektorze, w tym w szczegdlnosci obowigzkdw wynikajacych z przepiséw ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych, ustawy — Prawo budowlane, jak réwniez z przepiséw dotyczgcych
kwestii rachunkowych, podatkowych oraz archiwizacyjnych, lub

c. art. 6 ust. 1lit. f RODO, tj. prawnie uzasadniony interes Dyrektora, jakim jest:

- koniecznos¢ dziatania za posrednictwem Reprezentanta lub Osoby kontaktowej w celu
zawarcia lub realizacji umowy z kontrahentem,

- koniecznos¢ udziatu Personelu kluczowego kontrahenta dla zapewnienia wysokiej jakosci
Swiadczonych na rzecz Dyrektora ustug, w tym w zakresie wymogdw bezpieczeristwa i higieny
pracy oraz dla celéw prawidtowej realizacji wszelkich zobowigzan kontrahenta wynikajgcych z
zawartej z Dyrektorem umowy,

- ustalenie, dochodzenie lub obrona przed roszczeniami do czasu ich przedawnienia lub do
czasu zakonczenia wtasciwych postepowan.

8. Dobrowolnos¢ podania danych osobowych

Podanie danych osobowych przez Podmiot danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji
celow, o ktérych mowa w pkt 6 powyzej, a zatem stanowi warunek zawarcia i realizacji umowy
pomiedzy Dyrektorem a kontrahentem, dlatego niepodanie tych danych skutkuje niemoznoscia
zawarcia lub realizacji takiej umowy.

9. Zasada minimalizacji

Zgodnie z zasadg minimalizacji, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 lit. c RODO, Dyrektor przetwarza
wytgcznie te kategorie danych osobowych, ktdre sg niezbedne do osiggniecia celdow, o ktérych mowa
w pkt 6 powyze;j.

10. Udostepnianie danych osobowych

Dyrektor moze udostepnia¢ dane osobowe Podmiotéw danych (w tym w szczegdlnosci dane
Personelu kluczowego) pochodzacych od kontrahentéw, bedgcych podwykonawcami Dyrektora
kontrahentom, bedgcym klientami Dyrektora, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu, o
ktéorym mowa w pkt 7 lit. c tiret drugie powyzej. W innych przypadkach Dyrektor nie udostepnia
danych osobowych Podmiotéw danych osobom trzecim bez ich zgody, przy czym dane te mogg by¢
udostepniane podmiotom posiadajagcym stosowne umocowanie w obowigzujacych przepisach prawa,
tj. organom administracji, organom podatkowym, organom $cigania i innym uprawnionym
podmiotom, w tym w szczegdlnosci sgdom, prokuraturze, Policji, innym organom ochrony panstwa
oraz organom nadzoru budowlanego.

11. Powierzenie danych osobowych
Dane osobowe Podmiotéw danych mogg by¢ przez Dyrektora powierzane do przetwarzania:

a. firmom informatycznym swiadczacym ustugi hostingowe, obstugujgcym domeny internetowe
oraz zajmujgcym sie dostarczaniem lub obstugg, w tym utrzymywaniem systemow
informatycznych, z ktorych korzysta Dyrektor,

b. firmom $wiadczgcym na rzecz Dyrektora ustugi pocztowe, kurierskie i przewozowe —w celu
doreczania korespondencji,

c. firmom swiadczacym na rzecz Dyrektora inne ustugi, ktére sg niezbedne do biezgcej
dziatalnosci Urzedu i ktdre zwigzane sg z powierzeniem danych osobowych, w tym w



szczegblnosci podmiotom swiadczgcym ustugi IT, finansowe, ksiegowe, prawne, audytorskie,
ochrony, archiwizacyjne oraz zwigzane z bezpiecznym niszczeniem dokumentow,

12. Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich i organizacji

miedzynarodowych

Dane osobowe Podmiotéw danych co do zasady nie sg przekazywane do panstw trzecich, ani
organizacji miedzynarodowych w rozumieniu przepiséw RODO.

W przypadku przekazywania danych osobowych do panstw spoza Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, Dyrektor bedzie stosowat odpowiednie zabezpieczenia, o ktédrych mowa w
rozdziale V RODO, co w szczegdlnosci moze obejmowaé zamieszczanie w umowach z podmiotami z
panstw trzecich, ktérym dane osobowe miatyby zosta¢ przekazane, standardowych klauzul
umownych wydanych przez Komisje Europejskg dotyczgcych przekazywania danych osobowych.

13. Okres przetwarzania danych osobowych
Dyrektor przetwarza dane osobowe przez okres niezbedny do osiggniecia celéw wskazanych w pkt 6
powyzej, w tym przez czas:

- niezbedny do wykonania i rozliczenia umowy z kontrahentem,

- niezbedny dla celéw udokumentowania czynnosci z udziatem Podmiotu danych,

- trwania zobowigzania do zachowania poufnosci (jezeli znajduje zastosowanie w danym
przypadku),

- trwania zobowigzan z tytutu rekojmi lub gwarancji.

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez okres dtuzszy niz wskazany w zdaniu poprzedzajgcym,
w przypadku, gdy taki obowigzek natozony na Dyrektora wynika ze szczegdlnych przepiséw prawa
(np. w zakresie przechowywania dokumentacji rachunkowej i podatkowej) lub gdy wynika to z
prawnie uzasadnionego interesu Dyrektora, o ktérym mowa w pkt 7 lit. c powyzej (np. przez okres
przedawnienia roszczen lub zakonczenia wtasciwych postepowan).

14. Prawa osoby, ktorej dane dotyczg
Podmioty danych majg prawo do:

bycia informowanym o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z art. 12 RODO,

dostepu do swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO,

poprawiania, uzupetniania, uaktualniania, sprostowania danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO,
usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym) zgodnie z art. 17 RODO,

ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO,

przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO,

whniesienia sprzeciwu od przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 21 RODO,
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niepodlegania profilowaniu zgodnie z art. 22 w zw. z art. 4 pkt 4 RODO,

z uwzglednieniem zasad korzystania i realizowania tych uprawnien wynikajgcych z przepisow
RODO.

15. Prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Poza uprawnieniami, o ktérych mowa w punkcie poprzedzajgcym, Podmioty danych majg prawo do
whiesienia skargi do organu nadzorczego (tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych — adres:
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl, tel. +48 606 950 000), o ktorym



mowa w art. 77 RODO, jezeli sgdzg, ze przetwarzanie ich danych osobowych przez Dyrektora narusza
przepisy RODO.

16. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Dane osobowe Podmiotéw danych nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu, przez Dyrektora w rozumieniu przepiséw RODO.

17.Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Na podstawie obowigzujgcych przepiséw, Dyrektor wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, ktéry
przyjmuje wszelkie zapytania, wnioski i skargi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych przez
Dyrektora oraz z realizacjg uprawnien, o ktérych mowa w pkt 14 powyzej, zwane dalej Zgtoszeniami.
Zgtoszenia nalezy kierowaé na adres e-mail: iod@umgdy.gov.pl lub w formie pisemnej na adres:
Urzad Morski w Gdyni, przy ul. Chrzanowskiego 10, 81-338 Gdynia z dopiskiem ,,I0D".

Zgtoszenie powinno zawieraé: dane osoby lub o0sdb, ktérych ono dotyczy, powdd Zgtoszenia, w tym
tres¢ zadania, oraz — w miare mozliwosci — jego podstawe prawng, a takze oczekiwany sposdb
zatatwienia sprawy. Podanie tych informacji pozwoli na szybkie nawigzanie kontaktu, w tym w
szczegblnosci, gdy zajdzie potrzeba weryfikacji tozsamosci osoby dokonujgcej Zgtoszenia lub
doprecyzowania z jakiego uprawnienia oraz w jakim zakresie chce ona skorzystaé, a takze na
mozliwie najszybsze rozpatrzenie Zgtoszenia w terminach przewidzianych w przepisach RODO.
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