Ogtoszenie o naborze wewnetrznym nr 1/2025

Dyrektor Urzedu Morskiego w Gdyni poszukuje kandydatéw na stanowisko:

KIEROWNIK ODDZIALU ds. rozliczen projektéow UE i inwestycji oraz ewidencji majgtku

w Wydziale Finansowo-Ksiegowym

Wymiar etatu: 1/1

Miejsce wykonywania pracy: Gdynia

Miejsce wykonywania pracy - peten adres: ul. Chrzanowskiego 10, 81-338 Gdynia

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

kieruje i koordynuje pracg podlegtych pracownikéw, w tym udziela wsparcia merytorycznego w celu zapewnienia
sprawnego funkcjonowania podlegtej komérki,

prowadzi weryfikacje formalno-rachunkowg oraz dekretuje dokumenty finansowo-ksiegowe, w szczegélnosci
zwigzane z projektami wspétfinansowanymi przez UE,

sporzgdza wnioski o ptatnos¢ w celu rozliczenia finansowego projektow,

prowadzi sprawozdawczo$é, sporzadza formularze planistyczne oraz inne dokumenty wymagane przepisami,
obstuguje rachunki bakowe w zakresie projektow unijnych, wadiéw przetargowych oraz zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw i innych depozytéw

rozlicza inwestycje budowlane realizowane przez Urzad Morski w Gdyni oraz zakupy gotowych dobr
inwestycyjnych

rejestruje, prowadzi ewidencje i obstuge zabezpieczen nalezytego wykonania uméw zawieranych przez Urzad,
wadiéw i innych depozytéw,

prowadzi analize i specyfikacje sald, uzgadnia obroty na kontach ksiegowych zwigzanych z projektami unijnymi i

inwestycjami.

Wymagania niezbedne

wyksztatcenie:

— WYZSZE PROFILOWE w dziedzinie nauk ekonomicznych
lub

— WYZSZE oraz studia podyplomowe na kierunku finanse i rachunkowo$¢ lub fundusze europejskie

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w obszarze: ksiegowos¢ lub rozliczanie funduszy europejskich

komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego (A2 wg ESOKIJ)
znajomosc przepiséw dotyczgcych sprawozdawczosci w zakresie wykonywanych zadan
znajomosc przepiséw dotyczgcych finansdw publicznych w zakresie wykonywanych zadan

znajomosc przepiséw dotyczgcych rachunkowosci w zakresie wykonywanych zadan



— znajomos¢ przepiséw dotyczacych planowania i rozliczania funduszy europejskich w zakresie wykonywanych
zadan

- umiejetnosé zarzadzania ludzmi

- umiejetnosé organizacji pracy i orientacji na osigganie celéw

— umiejetnos¢ wspodtpracy
Wymagania dodatkowe

wyksztatcenie: -----

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w obszarze: praca w administracji publicznej

— szkolenia w zakresie rachunkowosci, sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej i finansowej oraz rozliczania
funduszy europejskich

— bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (B2 wg ESOKJ)

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

— formularz aplikacyjny

— kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie (o ile wczesniej nie zostaty wtgczone do dokumentacji
kadrowej)

— kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe (o ile wczesniej nie zostaty wigczone
do dokumentacji kadrowej)

— kopie innych dokumentéw, ktére kandydat uzna za istotne dla przebiegu procesu naboru
Termin sktadania dokumentéw: 23.01.2025 r.

Miejsce sktadania dokumentoéw:
Urzad Morski w Gdyni

Kancelaria Ogdlna

ul. Chrzanowskiego 10

81-338 Gdynia

z dopiskiem: Ogtoszenie o naborze wewnetrznym nr 1/2025 lub elektronicznie na adres: kadry@umgdy.gov.pl

Inne informacje

oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu do Kancelarii
Ogolnej Urzedu Morskiego w Gdyni lub na adres poczty elektronicznej: kadry@umgdy.gov.pl)

— aplikacje odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

— proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto 7 578,08 zt — 7 961,85 zi

— dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu: 58 355 3130, 58 355 3174



