Zatgcznik do zarzgdzenia wewnetrznego nr 23
Dyrektora Urzedu Morskiego w Gdyni

z dnia 28 maja 2024 .

CZESCI
POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziat 1

Postanowienia ogodlne

§ 1. 1. Dyrektor Urzedu Morskiego w Gdyni, zwany dalej ,Dyrektorem Urzedu”, jest
terenowym organem administracji morskiej, dziatajgcym na podstawie ustawy z dnia 21 marca
1991 r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej (t.j.Dz.U.
z 2023 r. poz. 960, z pozn. zm.).

2. Urzad Morski w Gdyni, zwany dalej ,Urzedem”, stanowi wyodrebniony organizacyjnie
zespot ludzi i srodkow powotany do realizacji kompetencji Dyrektora Urzedu, utworzony na
podstawie rozporzgdzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 7 pazdziernika
1991 r. w sprawie utworzenia urzedow morskich, okre$lenia ich siedzib oraz terytorialnego
zakresu dziatania dyrektorow urzedéw morskich (Dz. U. z 2021 r. poz. 1339).

3. Urzad jest pracodawcg w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.1465) oraz w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 409) Dyrektor Urzedu lub upowaznieni
pracownicy dokonujg czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikéw Urzedu, z zastrzezeniem przepisdéw szczegdlnych.

4. Organizacje i zadania Urzedu okresla statut Urzedu Morskiego w Gdyni stanowigcy
zatgcznik do zarzadzenia Nr 11 Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 4
marca 2020 r. w sprawie nadania statutu Urzedowi Morskiemu w Gdyni (Dz. Urz. MGMiZS
poz. 12, Dz. Urz. Ml z 2022 r. poz. 31, z 2024 r. poz. 15), zwany dalej ,Statutem”.

5. Szczegdtowg organizacje Urzedu oraz zadania komorek organizacyjnych wchodzgcych
w sktad Urzedu, ustala niniejszy Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem”.

6. Regulamin okresla ponadto obowigzki i kompetencje pracownikédw na stanowiskach
kierowniczych oraz pozostatych pracownikoéw Urzedu.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Morski w Gdyni;

2) kierownictwie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Urzedu i jego zastepcow;

3) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne oraz
samodzielne stanowiska pracy, o ktérych mowa w Regulaminie;



4) kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw komorek
organizacyjnych, o ktérych mowa w Regulaminie;
5) Stanowisku — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne, jednoosobowe lub wieloosobowe,
stanowisko pracy podlegte bezposrednio Dyrektorowi Urzedu lub jego zastepcom;
6) stanowisku pracy - nalezy przez to rozumie¢ stanowisko wchodzgce w sktad komorki
organizacyjnej Urzedu;
7) pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzedu;
8) Centrali Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ siedzibe Urzedu Morskiego w Gdyni,
w Gdyni przy ul. Chrzanowskiego 10.
§ 3. 1. Przy Dyrektorze Urzedu Morskiego w Gdyni dziata Komisja Kwalifikacyjna dla
Nurkéw.
2. W Urzedzie dziata Stata Komisja Inwentaryzacyjna powotywana przez Dyrektora
Urzedu.

3. W Urzedzie dziata Komisja Dyscyplinarna oraz Rzecznik Dyscyplinarny, rozpatrujgcy

sprawy cztonkéw korpusu stuzby cywilne;.

4. Urzad dziata pod bezposrednim kierownictwem Dyrektora Urzedu, zgodnie z jego

zarzgdzeniami, decyzjami i poleceniami.

1)

3)
4)
5)

6)

Rozdziat 2

Ogdlna organizacja Urzedu

§ 4. 1. W sktad Urzedu wchodza:

Pion ogdlny, podporzadkowany bezposrednio Dyrektorowi Urzedu;

Pion inspekcji morskiej, podporzadkowany Zastepcy Dyrektora do spraw Inspekciji
Morskiej;

Pion oznakowania nawigacyjnego, podporzadkowany Zastepcy Dyrektora do spraw
Oznakowania Nawigacyjnego;

Pion techniczno-inwestycyjny, podporzadkowany Zastepcy Dyrektora do spraw
Inwestycyjnych;

Delegatura w Elblggu, podporzgdkowana bezposrednio Gtéwnemu Inspektorowi do
spraw Delegatury w Elblagu;

Delegatura w Stupsku, podporzgdkowana Gtéwnemu Inspektorowi do spraw Delegatury
w Stupsku.

2. W skiad poszczegdinych pionéw organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, oraz

Delegatury w Elblagu i Delegatury w Stupsku wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne:

1)

Pion ogélny:

a) Biuro Dyrektora Urzedu (symbol: BDUM),

b) Biuro Spraw Obronnych Zeglugi (symbol: BSOZ),

c) Biuro do spraw Morskiej Energetyki Wiatrowej (symbol: BMEW),

d) Inspektorat Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego (symbol: INZ),
e) Inspektorat Ochrony Przeciwpozarowej (symbol: PPOZ),

f)  Wydziat Wspétpracy Miedzynarodowej (symbol: WM),

g) Wydziat Spraw Pracowniczych (symbol: SP),

h) Wydziat Prawno-Organizacyjny (symbol: PO),



2)

3)

4)

i)  Wydziat Finansowo-Ksiegowy (symbol: FK),

1)  Wydziat Zamowien Publicznych (symbol: ZP),

k) Wydziat Administracyjno-Gospodarczy (symbol: AG),

) Zespdt do spraw Ochrony Informacji Niejawnych i Danych Osobowych (symbol:
OIN),

m) Zespot do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy (symbol: BHP),

n) Zespét do spraw Audytu Wewnetrznego (symbol: AW),

0) Stanowisko do spraw Systemu Jakosci (symbol: ISO),

p) Stanowisko do spraw Kontroli Zarzgdczej (symbol: KZ),

Pion inspekcji morskiej:

a) Inspektorat Nadzoru i Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu Morskiego (VTS)
(symbol: IRM),

b) Inspektorat Ochrony Srodowiska Morskiego (symbol: 10S),

c) Inspektorat Panstwa Portu (PSC) (symbol: PSC),

d) Inspektorat Panstwa Bandery (FSC) (symbol: FSC),

e) Wydziat Dokumentow Marynarskich (symbol: WDM),

f) Kapitanat Portu Gdansk (symbol: KGK),

g) Kapitanat Portu Gdynia (symbol: KGA),

h) Kapitanat Portu Wtadystawowo (symbol: KPW),

i) Kapitanat Portu Hel (symbol: KPH),

i) Kapitanat Portu Leba (symbol: KPL),

k) Kapitanat Portu Ustka (symbol: KPU),

[) Sekretariat Zastepcy Dyrektora do spraw Inspekcji Morskiej (symbol: S-DIM);

m) Sekretariat Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej w Gdyni (symbol: S-CMKE);

Pion oznakowania nawigacyjnego:

a) Baza Oznakowania Nawigacyjnego (symbol: BON),

b) Wydziat Oznakowania Nawigacyjnego (symbol: ON),

c) Woydziat Pomiaréw Morskich (symbol: PM),

d) Wydziat Ustug Remontowych Taboru Ptywajgcego (symbol: TP),

e) Woydziat Informatyki, tgcznos$ci i Energetyki (symbol: W),

f) Sekretariat Zastepcy Dyrektora do spraw Oznakowania Nawigacyjnego (symbol:
S-DON);

Pion techniczno-inwestycyjny:

a) Inspektorat Ochrony Wybrzeza (symbol: IOW),

b) Wydziat Przygotowania Inwestycji (symbol: Pl),

c) Wydziat Oddziatywania Inwestycji na Srodowisko (symbol: OIS),

d) Woydziat Techniczny (symbol: WT),

e) Woydziat Portéw i Przystani (symbol: PP),

f)  Woydziat do spraw Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich
(symbol: FE),

g) Wydziat Transportu i Zaopatrzenia (symbol: TZ),

h) Wydziat Zabezpieczenia Geodezyjnego (symbol: ZG),

i) Zespdl do spraw Inwestycji (symbol: ZI),

j) Zespdt do spraw Inwestycji Kluczowych (symbol: ZIK),

k) Sekretariat Zastepcy Dyrektora do spraw Inwestycyjnych (symbol: S-DI);



5) Delegatura w Elblagu:

a) Stanowisko do spraw Delegatury w Elblggu (symbol GIDE),

b) Kapitanat Portu Elblag (symbol: KPE),

c) Kapitanat Portu Nowy Swiat (symbol: KPNS),

d) Stanowisko do spraw Ochrony Srodowiska Morskiego (symbol: OSE),

e) Stanowisko do spraw Ochrony Przeciwpozarowej (symbol: PPOZE),

f) Stanowisko do spraw Kontroli Ruchu Statkéw (Stuzba VTS) (symbol: VTSE),
g) Sekretariat Delegatury w Elblggu (symbol: S-DE);

6) Delegatura w Stupsku:

a) Stanowisko do spraw Delegatury w Stupsku (symbol: GIDS),

b) Kapitanat Portu Leba (symbol: KPL) - wchodzacy w sktad pionu inspekcji morskiej,

c) Kapitanat Portu Ustka (symbol: KPU) - wchodzacy w sktad pionu inspekcji morskiej,

d) Sekretariat Delegatury w Stupsku (symbol: S-DS),

e) Oddziat Finansowo-Ksiegowy Stupsk w Wydziale Finansowo-Ksiegowym,

f) Oddziat Administracyjno-Gospodarczy w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym,

g) Oddziat Transportu i Zaopatrzenia w Wydziale Transportu i Zaopatrzenia,

h) Sekcja Zespotu Planowania i Zagospodarowania Przestrzennego oraz Sekcja
Zespotu Nieruchomosci Gruntowych w Inspektoracie Nadzoru Zabudowy
i Zagospodarowania Przestrzennego,

i) Zespdt do spraw Stuzby VTS tawica Stupska w Inspektoracie Nadzoru
i Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu Morskiego (VTS),

i) Obwdd Ochrony Wybrzeza w tebie, Obwdéd Ochrony Wybrzeza w Ustce oraz
stanowiska pracy w Inspektoracie Ochrony Wybrzeza,

k) stanowiska pracy w Inspektoracie Panstwa Bandery (FSC),

[) stanowiska pracy w Wydziale Spraw Pracowniczych,

m) stanowiska pracy w Wydziale Zamoéwien Publicznych,

n) stanowisko pracy w Zespole do spraw Ochrony Informacji Niejawnych i Danych
Osobowych,

0) stanowiska pracy w Bazie Oznakowania Nawigacyjnego,

p) stanowiska pracy w Wydziale Oznakowania Nawigacyjnego,

gq) stanowiska pracy w Wydziale Informatyki, tgcznosci i Energetyki,

r) stanowiska pracy w Wydziale Technicznym,

s) stanowisko pracy w Wydziale Portéw i Przystani,

t) stanowisko pracy w Inspektoracie Ochrony Przeciwpozarowej,

u) stanowisko pracy w Inspektoracie Ochrony Srodowiska Morskiego,

v) stanowisko pracy w Wydziale Pomiaréw Morskich,

w) stanowisko pracy w Zespole do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

X) stanowisko pracy wchodzgce w sktad Zespotu do spraw Audytu Wewnetrznego.

Rozdziat 3
Podziat zadan pomiedzy Dyrektorem Urzedu, a jego zastepcami

§ 5. 1. Dyrektor Urzedu (symbol: DUM) kieruje praca Urzedu oraz nadzoruje i koordynuje
catoksztalt jego dziatalnosci. W celu realizacji obowigzkéw statutowych, Dyrektor Urzedu
wspotpracuje z organami administracji publicznej oraz organizacjami spotecznymi, a takze
realizuje wspotprace miedzynarodowg w zakresie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan
terenowego organu administracji morskiej.

2. Dyrektor Urzedu podejmuje decyzje w sprawach o podstawowym dla Urzedu znaczeniu,
w tym w szczegdlnosci:



1) zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu, tworzy warunki jego dziatania oraz ustala
zasady organizacji pracy w Urzedzie;

2) ustala zasady polityki personalnej, w tym pfacowej oraz socjalno-bytowej, a takze
podejmuje decyzje w sprawach personalnych pracownikow;

3) zapewnia podnoszenie kwalifikacji pracownikdéw, w drodze organizowania réznych form
szkolenia, w tym szkolen specjalistycznych, w celu podnoszenia jakosci pracy Urzedu;

4) ustala roczne plany finansowe Urzedu oraz dysponuje srodkami budzetowymi, dokonujac
ich wewnetrznego podziatu;

5) zatwierdza plany i programy dziatalno$ci Urzedu;

6) wydaje decyzje administracyjne w sprawach okreslonych w odrebnych przepisach, w tym
nakfadajgce kary pieniezne;

7) zapewnia realizacje zadan w zakresie obronnosci Panhstwa i obrony cywilnej oraz
ochrony portow morskich i zeglugi morskiej, w tym zadan o charakterze niemilitarnym,
w szczegolnosci zwigzanych z zapobieganiem aktom terroru oraz likwidacji skutkéw
zaistniatych zdarzen;

8) zapewnia doskonalenie systemu zarzgdzania jakoscig;

9) zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej;

10) podejmuje dziatania majgce na celu usuniecie, stwierdzonych w drodze
przeprowadzonego audytu wewnetrznego, uchybieh oraz usprawnienie funkcjonowania
Urzedu;

11) sprawuje nadzér przeciwpozarowy w polskich obszarach morskich;

12) zapewnia ochrone informacji niejawnych, danych osobowych i innych tajemnic
wynikajgcych z odrebnych przepisow;

13) ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;

14) zapewnia zachowanie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

15) sprawuje nadzér nad wykonaniem zadan przez wszystkie komérki organizacyjne
i wszystkich pracownikéw;

16) nadzoruje prace komoérek organizacyjnych wchodzgcych w sktad Pionu ogélnego;

17) realizuje w stosunku do Komisji Kwalifikacyjnej dla Nurkéw kompetencje okre$lone
przepisami prawa;

18) realizuje wspotprace miedzynarodowg 2z uwzglednieniem zadan wynikajgcych
z uczestnictwa Rzeczypospolitej Polskiej w miedzynarodowych instytucjach zwigzanych
z administracjg morska, bezpieczenstwem zeglugi i ochrong srodowiska.

3. Do wytacznej kompetencji Dyrektora Urzedu nalezy:

1) zatwierdzanie materiatéw i opracowan przeznaczonych dla naczelnych i centralnych
organdw administracji publicznej;

2) akceptacja ostatecznej wersji opracowywanych przez Urzad aktéw normatywnych oraz
opiniowanych przez Urzad projektow aktow normatywnych o randze ustawy,
rozporzadzenia;

3) udzielanie odpowiedzi na skargi, wnioski i interwencje postéw i senatoréw oraz petycje;

4) udzielanie imiennych upowaznien zastepcom Dyrektora Urzedu, kierownikom komorek
organizacyjnych oraz innym pracownikom do wykonywania, w imieniu Dyrektora Urzedu,
okreslonych czynno$ci, w szczegdlnosci do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien, zaswiadczen, naktadania mandatow karnych, dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” jak rdéwniez udzielanie pethomocnictw do
podejmowania czynnosci cywilno-prawnych;

5) wydawanie przepisbw prawa miejscowego, w formie zarzadzen i zarzadzen
porzgdkowych oraz innych regulacji wymagajgcych publikacji;

6) wydawanie wewnetrznych aktéw normatywnych, w tym okreslajacych organizacje oraz
zasady dziatania Urzedu;

7) zarzadzanie Zespotem do spraw audytu wewnetrznego w zakresie okreslonym
odrebnymi przepisami.



§ 6.1. Dyrektor Urzedu wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcow Dyrektora
Urzedu.

2. Pierwszym zastepcg Dyrektora Urzedu jest Zastepca Dyrektora do spraw Inspekciji
Morskiej.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora Urzedu jego obowigzki petni Zastepca Dyrektora do
spraw Inspekcji Morskiej. Zakres zastepstwa rozcigga sie na wszystkie kompetencje Dyrektora
Urzedu.

4. W przypadku réwnoczesnej nieobecnosci Dyrektora Urzedu i Zastepcy Dyrektora do
spraw Inspekcji Morskiej, zadania nalezgce do kompetencji Dyrektora Urzedu wykonuje
wyznaczony przez niego zastepca. Postanowienia ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

§ 7.1. Zastepcy Dyrektora Urzedu wykonujg powierzone im zadania przy pomocy 0séb
kierujgcych komodrkami organizacyjnymi Urzedu, wchodzgcymi w sktad poszczegdlnych
pionow.

2. Zastepcy Dyrektora, w zakresie przydzielonych im zadan, uprawnieni sg do
podejmowania decyzji, podpisywania pism w imieniu Dyrektora Urzedu oraz do wydawania
polecen kierujgcym podlegtymi komdrkami organizacyjnymi.

3. Zastepcy Dyrektora Urzedu sg zobowigzani informowaé na biezgco Dyrektora Urzedu
o wszelkich waznych zdarzeniach, problemach i podejmowanych decyzjach w sprawach
zwigzanych z dziataniem Urzedu.

§ 8. Do ogolnych obowigzkow zastepcow Dyrektora Urzedu w zakresie kierowania
podlegtymi pionami nalezy:

1) wykonywanie zadah powierzonych przez Dyrektora Urzedu;

2) zapewnienie wiasciwej organizacji pracy w podleglym pionie, koordynowanie pracy
komorek organizacyjnych podlegtego pionu oraz wspotdziatanie z pozostatymi pionami
organizacyjnymi, w celu realizacji zadan wymagajgcych uzgodnien;

3) sprawowanie nadzoru i kontroli pracy podlegtych komoérek organizacyjnych pod
wzgledem efektywnosci, jakosci i dyscypliny;

4) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, w zakresie upowaznien udzielonych przez Dyrektora Urzedu;

5) opracowanie planéw oraz sprawozdawczosc i statystyka;

6) uczestniczenie w procesie opracowywania i opiniowania projektow aktow normatywnych;

7) podejmowanie decyzji w sprawach istotnych dla dziatalnosci pionu;

8) wnioskowanie w sprawach dotyczgcych wysokosci wynagrodzenia oraz nagrod i kar dla
pracownikéw podlegtego pionu;

9) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem kontroli zarzgdczej w podlegtym pionie;

10) reprezentowanie terenowego organu administracji morskiej w czasie uroczystosci
i spotkan oficjalnych, w zakresie uzgodnionym z Dyrektorem Urzedu.

§ 9. Do zadan Zastepcy Dyrektora do spraw Inspekcji Morskiej (symbol: DIM) nalezg
sprawy okre$lone w § 7 i § 8 oraz sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez
poszczegoblne komérki organizacyjne wchodzgce w sktad podlegtego pionu, w szczegdlnosci
w zakresie:



1)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)
10)
11)

12)

13)
14)

15)

16)
17)

18)

19)

20)

21)
22)
23)

24)

25)

26)

bezpieczenstwa zeglugi morskiej;

korzystania z drog morskich oraz portéw i przystani morskich;

ochrony zeglugi, systemoéw monitorowania ruchu morskiego i przekazywania informacji
wiasciwym instytucjom i stuzbom;

bezpieczenstwa zwigzanego z rozpoznawaniem i eksploatacjg zasobow mineralnych dna
morskiego;

ochrony srodowiska morskiego przed zanieczyszczeniem wskutek korzystania z morza
oraz przez zatapianie odpaddw i innych substancji w zakresie nieuregulowanym
przepisami Prawa geologicznego i gérniczego;

nadzoru nad ratowaniem zycia;

nadzoru przeciwpozarowego w morskich portach i przystaniach;

wydawania oraz uzgadniania decyzji wynikajgcych z przepisow ustawy z dnia 12 maja
2022 r. o portowych urzadzeniach do odbioru odpadow ze statkow (Dz.U. poz. 1250);
wykonywania kontroli w zakresie zgodnosci z zasadniczymi lub innymi wymaganiami
wprowadzonych do obrotu lub oddanych do uzytku wyrobow wyposazenia morskiego,
rekreacyjnych jednostek ptywajacych i skuteréw wodnych;

organizacji oraz nadzoru nad pilotazem morskim na obszarze portéw morskich, morskich
woéd wewnetrznych i morza terytorialnego, w zakresie niezbednym dla zapewnienia
bezpieczehstwa morskiego;

wykonywania holowania i cumowania w portach morskich;

przeprowadzania inspekcji statkow, w zakresie wynikajgcym z zobowigzan
miedzynarodowych;

ewidencji tadunkéw i pasazerow;

kontroli paliwa Zzeglugowego dostarczanego na statki oraz paliwa zeglugowego
uzywanego na statkach;

stanu bezpieczenstwa statkbw morskich oraz wydawania dokumentéw stwierdzajgcych
stan bezpieczenstwa statkow i ich wyposazenia;

prowadzenia rejestru administracyjnego statkéw;

wydawania dokumentéw kwalifikacyjnych dla cztonkéw zatdg statkéw morskich i pilotéw
morskich;

utrzymania porzadku portowo-zeglugowego na obszarze morskich portow i przystani,
torow wodnych, red i kotwicowisk;

wykonywania zadan organu krajowego, o ktorym mowa w rozporzgadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1177/2010 z dnia 24 listopada 2010 r. o prawach
pasazerow podrézujgcych drogg morskg drogg wodng $rodlgdowg oraz zmieniajgcego
rozporzadzenie (WE) nr 2006/2004 (Dz.Urz. UE L 334 z 17.12.2010, str. 1, z p6zn. zm.),
w tym rozpatrywania skarg w sprawie naruszen praw pasazeréw podrézujgcych drogg
morska;

nadzoru nad realizacjg zadah wynikajgcych z ustawy z dnia 4 wrzesnia 2008 r.
0 ochronie zeglugi i portéw morskich (Dz. U. tj. z 2023 r. poz. 1433, z pézn. zm.) oraz
wymagan Miedzynarodowego kodeksu ochrony statku i obiektu portowego (ISPS) —
w odniesieniu do statkow;

dziatan w akcjach przeciwsztormowych i przeciwlodowych;

organizowania stuzby informacyjno-koordynacyjnej Urzedu, fgcznosci i radiolokacji;
nadzoru nad wykonywaniem zadan zwigzanych z zapewnieniem tgcznosci alarmowej
i bezpieczenstwa w obszarach odpowiedzialnosci polskiej administracji morskiej
w obszarach morza Al i A2 systemu GMDSS;

wspotpracy z izbami morskimi w sprawach wypadkoéw morskich, organami administracji
publicznej, Strazg Graniczng i Marynarkg Wojenna, Wojewddzkim Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego oraz instytucjami naukowymi, w zakresie dziatania Pionu inspekdji
morskiej;

wspotpracy miedzynarodowej w zakresie dziatania Pionu inspekcji morskiej, we
wspotdziataniu z Wydziatem Wspétpracy Miedzynarodowej;

nadzoru wspotpracy Sekretariatu Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej w Gdyni
z Wydziatem Dokumentéw Marynarskich;



27)

nadzoru nad realizacjg zadan zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu morskiego,
koordynacja dziatan eksperckich zwigzanych z budowg i eksploatacjg morskich farm
wiatrowych w polskich obszarach morskich;

§ 10. Do zadan Zastepcy Dyrektora do spraw Oznakowania Nawigacyjnego (symbol:

DON) nalezg sprawy okres$lone w § 7 i § 8 oraz sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem
zadan przez poszczegoélne komoérki organizacyjne wchodzace w sktad podlegtego pionu,
w szczegolnosci w zakresie:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7
8)
9)

10)
11)

12)
13)
14)
15)

16)

oznakowania nawigacyjnego i radionawigacyjnego polskich obszaréw morskich;
utrzymywania i zapewnienia ciggtego funkcjonowania systemow oznakowania
nawigacyjnego i radionawigacyjnych;

wykonywania pomiaréw hydrograficznych na polskich obszarach morskich;

nadzoru nad prowadzeniem prac podwodnych zgodnie 2z przepisami ustawy
0 wykonywaniu prac podwodnych;

wydawania pozwolen na przeszukiwanie wrakéw i ich pozostatosci;

utrzymania i rozwoju infrastruktury stacji brzegowych, odpowiedzialnych za
monitorowanie ruchu morskiego oraz zarzgdzania informacjg pochodzgca z tych stacji;
ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami w polskich obszarach morskich;

utrzymania w sprawnosci techniczno-eksploatacyjnej taboru ptywajgcego;

okreslania, z uwzglednieniem zalecen wydanych przez miedzynarodowe Stowarzyszenie
Zarzadow Latarn Morskich (IALA) sposobu oznakowania polskich obszaréw morskich
znakami nawigacyjnymi;

zapewnienia tgcznosci i systemow komunikacyjnych dla catego Urzedu;

technicznego utrzymania i rozwoju infrastruktury stacji brzegowych wykorzystywanej na
potrzeby zapewnienia tacznosdci alarmowej i bezpieczehstwa w obszarach
odpowiedzialnosci polskiej administracji morskiej w obszarach morza A1 i A2 systemu
GMDSS oraz zapewnienia catodobowej gotowosci urzgdzen i stanowisk operatorskich
nadawczo-odbiorczych;

udziatu w projektach unijnych w zakresie dziatania Pionu oznakowania nawigacyjnego;
zabezpieczenia potrzeb informatycznych wszystkich komérek organizacyjnych Urzedu;
zabezpieczenie potrzeb energetycznych Urzedu;

wspotpracy z organami administracji publicznej, Biurem Hydrograficznym Marynarki
Wojennej, instytucjami naukowymi oraz organizacjami spotecznymi, w zakresie dziatania
Pionu oznakowania nawigacyjnego;

wspétpracy miedzynarodowej w zakresie dziatania Pionu oznakowania nawigacyjnego,
we wspotdziataniu z Wydziatem Wspétpracy Miedzynarodowe;j.

§ 11. Do zadan Zastepcy Dyrektora do spraw Inwestycyjnych (symbol: DI) nalezg

sprawy okreslone w § 7 i § 8 oraz sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez
poszczegodlne komorki organizacyjne wchodzgce w sktad podlegtego pionu, w szczegdlnosci

w zakresie:

1) przygotowania inwestycji budowlanych;

2) realizacji inwestycji budowlanych;

3) budowy i utrzymania obiektow i budowli infrastruktury zapewniajgcej dostep do portow i
przystani morskich;

4) prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg przez Dyrektora Urzedu uprawnien podmiotu
zarzgdzajgcego portami i przystaniami morskimi, w tym administrowanie obiektami
hydrotechnicznymi;

5) zarzgdzania portami niemajgcymi podstawowego znaczenia dla gospodarki narodowej i

przystaniami morskimi w przypadku, o ktérym mowa w ustawie o portach i przystaniach



morskich, w tym ochrona brzegéw morskich w przystaniach plazowych w rozumieniu
postanowien tej ustawy, w przypadku ktorych Dyrektor Urzedu wykonuje zadania i
uprawnienia podmiotu zarzadzajgcego ;

5) pozyskiwania funduszy pozabudzetowych (unijnych) do zadan finansowania infrastruktury
oraz ochrony brzegéw morskich;

6) spraw zwigzanych z ochrong srodowiska na obszarach i w zakresie realizacji inwestyc;ji;

7) zabezpieczenia geodezyjnego Urzedu;

8) spraw zwigzanych z ochrong przyrody, w tym dziatan ochronnych na obszarach morskich
NATURA 2000 lub obszarach na liscie proponowanych obszaréw majgcych znaczenie dla
Wspalnoty;

9) spraw zwigzanych z mieniem znalezionym, opuszczonym wzglednie wydobytym z morza,

w obszarze terytorialnej wiasciwosci Dyrektora Urzedu;

10) budowy, utrzymania i ochrony umocnien brzegowych, wydm i zalesien ochronnych
w pasie technicznym;

11) uzytkowania lasow bedacych wiasnoscig Skarbu Panstwa w pasie technicznym;

12) nadzoru nad zapewnieniem ochrony przed powodzig od strony wdd morskich w tym
poprzez budowe, rozbudowe i utrzymywanie budowli hydrotechnicznych oraz umocnien
brzegowych w pasie technicznym;

13) udziatu w projektach unijnych nalezgcych do zakresu dziatania Pionu techniczno-
inwestycyjnego;

14) koordynacji dziatan komérek organizacyjnych w podejmowanych w akcjach
przeciwpowodziowych i wspotpracy z Wojewddzkim Centrum Zarzgdzania Kryzysowego;

15) wspodipracy miedzynarodowej, w zakresie dziatania Pionu techniczno-inwestycyjnego, we
wspotdziataniu z Wydziatem Wspédtpracy Miedzynarodowej;

16) wspoipracy z organami administracji publicznej, instytucjami naukowymi, organizacjami
spotecznymi oraz podmiotami zarzgdzajgcymi portami, w zakresie dziatania Pionu.”

§ 12.1. Giéwny Ksiegowy (symbol: GK) podporzgdkowany jest bezposrednio
Dyrektorowi Urzedu.

2. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego w szczegolnosci nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci Urzedu;
2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
3) dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych
i finansowych;
4) przygotowanie i realizacja preliminarza wydatkéw Urzedu oraz prowadzenie gospodarki
finansowej Urzedu w sposodb zapewniajgcy:
a) przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych,
b) zabezpieczenie, pod wzgledem finansowym, prawidtowosci uméw zawieranych
przez Urzad,
c) terminowe Scigganie naleznosci i dochodzenie rozliczen spornych oraz sptate
zobowigzan;
5) terminowe przekazywanie informacji ekonomicznych oraz dokonywanie analiz
wykorzystania srodkow finansowych bedacych w dyspozycji Urzedu;
6) zapewnienie prawidlowego dysponowania srodkami zgromadzonymi na rachunkach
bankowych i przestrzegania obowigzujgcych przepisoéw w zakresie:
a) pokrywania kosztéw i wydatkow z wtasciwych srodkéw,
b) ustalania i optacania podatkéw i innych naleznosci,
c) wyptaty pracownikom Urzedu wynagrodzen i innych swiadczen;
7) zapewnienie prawidtowosci, terminowosci i zgodnosci sprawozdan finansowych
skladanych przez Urzad;



8) organizowanie i nadzorowanie nalezytego przechowywania | zabezpieczenia
dokumentéw ksiegowych, srodkéw pienieznych oraz majgtku Urzedu;

9) nadzorowanie catoksztattu prac z =zakresu rachunkowos$ci, wykonywanych przez
poszczegolne komorki organizacyjne Urzedu;

10) wykonywanie wewnetrznej kontroli funkcjonalnej w zakresie zadan i uprawnieh
wynikajgcych z przepisow;

11) ksiegowos¢ funduszy unijnych;

12) nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu inwentaryzacji Urzedu.

3. Dyrektor Urzedu, stosownie do tresci art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2029 r.
o finansach publicznych, moze powierzy¢ Gtéwnemu Ksiegowemu lub pracownikom Urzedu
okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej jednostki, na podstawie odrebnych
imiennych upowaznien.

Rozdziat 4

Obowiazki i odpowiedzialno$¢ kierownikéw komérek organizacyjnych
i wszystkich pracownikow

§ 13.1. Wydziatami, Biurem Dyrektora Urzedu, Biurem Spraw Obronnych Zeglugi, Biurem
do spraw Morskiej Energetyki Wiatrowej oraz Bazg Oznakowania Nawigacyjnego kierujg
naczelnicy, Wydziatem Finansowo-Ksiegowym - gtéwny ksiegowy, inspektoratami i Delegaturg
w Elblagu i w Stupsku - gtéwni inspektorzy, kapitanatami portdw - kapitanowie portéw,
zespotami - gtéwni specjalisci, z tym ze Zespotem ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Danych
Osobowych - petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, Zespotem ds. Inwestycji i
Zespotem ds. Inwestycji Kluczowych - gtéwni kierownicy projektu, Zespotem ds. Audytu
Wewnetrznego - Audytor Wewnetrzny — kierownik komorki audytu  wewnetrznego
a oddziatami i innymi komoérkami organizacyjnymi - kierownicy.

2. Dopuszcza sie tworzenie stanowiska gtéwnego specjalisty oraz gtdwnego inspektora
dla samodzielnych stanowisk pracy, nie kierujgcych komaorkami organizacyjnymi.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych wchodzgcych w skfad nadrzednej komorki
organizacyjnej podlegajg bezposrednio kierownikom kierujgcym tg komorka.

4. W razie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej, komdrkg kieruje zastepca
kierownika tej komorki, a jezeli takie stanowisko w komérce nie wystepuje, wyznaczony przez
kierownika pracownik.

§ 14.1. Do obowigzkéw kierownikow komorek organizacyjnych nalezy organizowanie
I nadzorowanie pracy podlegtego zespotu pracownikow, w tym w szczegolnosci:

1) zapewnienie wtasciwej organizacji i sprawnego funkcjonowania komorki organizacyjnej;

2) wydawanie polecen i wytycznych podlegtym pracownikom w celu wtasciwego
i efektywnego wykonywania zadan;

3) kontrola pracy podlegtych komdrek organizacyjnych i stanowisk pracy pod wzgledem
efektywnosci, jakosci i dyscypliny;

4) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy oraz ustalanie zakreséw czynnosci;

5) dokonywanie ocen podlegtych pracownikoéw komorki;

6) ocena i podpisywanie pod wzgledem merytorycznym przedstawianych przez komorke
organizacyjng pism, materiatow i opracowan;

7) udzielanie wyjasnien i przedstawianie opinii w sprawach prowadzonych przez komérke
organizacyjna;
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8) dokonywanie statej analizy pracy podlegtej komérki organizacyjnej i podejmowanie
inicjatyw w celu doskonalenia jej pracy;

9) udzielanie przez komoérke organizacyjng pomocy w zakresie opracowywania i oceny
dokumentacji zgtaszanych projektéw wynalazczych lub innych usprawnien;

10) wspotpraca z innym komorkami organizacyjnymi Urzedu;

11) nadzér nad przestrzeganiem zasad bhp przez podlegtych pracownikow;

12) zapewnienie obstugi kancelaryjnej podlegtej komorki;

13) nadzorowanie stosowania, przez pracownikéw podlegtej komorki organizacyjnej,
pieczatek stuzbowych oraz pieczeci urzedowych;

14) dbatos¢ o dobre warunki i wiasciwg atmosfere pracy;

15) zapewnianie przestrzegania w podlegtej komérce organizacyjnej zasad etyki oraz
zapobieganie powstawaniu w komorkach obszardéw dziatania zagrozonych korupcja;

16) nadzorowanie stosowania przez pracownikéw podlegtej komorki organizacyjnej
postanowien instrukcji kancelaryjnej, w tym oznaczania korespondencji wytworzonej
w komorce, zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych sg odpowiedzialni za:

1) prawidtowg, rzetelng, efektywng i terminowg realizacje celéw Urzedu oraz zadan
wynikajgcych z planu dziatalnosci Urzedu;

2) formalnoprawng i merytoryczng poprawnosé¢ zatatwianych spraw;

3) zapewnienie zgodnos$ci dziatania komorki organizacyjnej z priorytetami i kierunkami
okreslonymi przez Dyrektora Urzedu oraz obowigzujgcym prawem i regulacjami
wewnetrznymi;

4) zapewnienie wiasciwej organizacji i sprawnego funkcjonowania komorki organizacyjnej
oraz efektywnego wykorzystania czasu pracy przez podlegtych pracownikéw;

5) ustalanie zadan i zapewnienie ich realizacji przez podlegtg komoérke organizacyjne;

6) zapewnienie ciggtosci realizacji zadan w komorce organizacyjnej, w szczegolnosci
poprzez wiasciwy dobor pracownikow i dbatos¢ o ich rozwdj oraz odpowiedni podziat
zadan i organizacje pracy;

7) terminowe i zgodne z prawem oraz wtasciwe pod wzgledem merytorycznym i formalnym
wykonywanie przez podlegta komorke organizacyjng przypisanych jej zadan;

8) wyznaczenie statego zastepcy (dotyczy to komoérek organizacyjnych, w ktérych nie
przewiduje sie stanowiska zastepcy kierownika komorki);

9) zapewnienie efektywnej komunikacji i wspoétpracy pomiedzy kierowang komoérkg a innymi
komaorkami organizacyjnymi Urzedu;

10) zapewnienie przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych oraz ochronie
informacji niejawnych w komaérce organizacyjnej;

11) merytoryczng kontrole dokumentéw ksiegowych dotyczgcych dziatalnosci komorki
organizacyjneyj;

12) celowe i oszczedne gospodarowanie srodkami przeznaczonymi na dziatalnoS¢ komorki
oraz nadzorowanie prawidtowego i racjonalnego gospodarowania mieniem powierzonym
pracownikom komorki;

13) okresowe uzgadnianie z Wydziatem Finansowo-Ksiegowym kwot wykorzystywanych
w ramach rocznych limitow wydatkéw na zakupy materiatow i ustug;

14) wykonywanie kontroli zarzadczej, w tym zarzgdzanie ryzykiem dla osiggniecia celow
i zadan Urzedu;

15) podejmowanie inicjatyw w zakresie przygotowania projektow wewnetrznych aktow
normatywnych oraz aktéw prawa miejscowego;

16) informowanie, na biezgco, Dyrektora Urzedu oraz jego zastepcow, o wszelkich waznych
zdarzeniach, problemach i podejmowanych decyzjach w sprawach zwigzanych
z dziataniem Urzedu;

17) nadzér nad realizacjag zamowien publicznych, w sposdb zapewniajgcy ich wykonanie
zgodnie z zawartymi umowami;
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18)

1)

2)

3)
4)
5)

6)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)

informowanie na biezgco Dyrektora Urzedu oraz jego zastepcow o wszelkich
nieprawidtowosciach, w tym w realizacji uméw o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 15. Do kompetenc;ji kierownikébw komorek organizacyjnych nalezy:

kierowanie podlegtymi pracownikami w celu osiggniecia pozadanych rezultatow przez
rozdzielanie zadan i uprawnien oraz nadzorowanie realizacji zadan, a takze
motywowanie pracownikdw do osiggania wyzszej skutecznosci i jakosci pracy;
reprezentowanie komorki organizacyjnej wobec kierownictwa Urzedu, innych komorek
organizacyjnych Urzedu oraz w kontaktach na zewnatrz, w sprawach niezastrzezonych
dla kierownictwa Urzedu;

podejmowanie decyzji w granicach uprawnien wynikajgcych z organizacji pracy
w Urzedzie i udzielonych, przez Dyrektora Urzedu, upowaznien;

udzielanie wyjasnien i informacji, a takze formutowanie opinii dotyczacych realizacji
zadan kierowanej komorki organizacyjnej;

sporzgdzanie opisow stanowisk i zakresdw czynnosci dla podlegtych pracownikéw oraz
dokonywanie oceny pracy podlegtych pracownikow;

wystepowanie z wnioskami w sprawach przyje¢, zwolnien, nagradzania i karania
pracownikow.

§ 16. 1. Do obowigzkow wszystkich pracownikow Urzedu nalezy:

sumienne, terminowe, sprawne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan przy
wykorzystaniu wymaganej wiedzy fachowey;

znajomos¢ i przestrzeganie przepisow prawa niezbednych dla prawidtowego zatatwiania
spraw;

zafatwianie spraw w sposéb wyczerpujgcy i kompleksowy, na podstawie prawidtowo
skompletowanych materiatéw i informacii;

referowanie przetozonym spraw w sposob obiektywny i zgodny z posiadang wiedzg;
niezwtoczne informowanie bezposredniego przetozonego o kazdej okolicznosci
uniemozliwiajgcej terminowe lub prawidtowe merytorycznie wykonywanie przydzielonego
zadania;

wykazywanie inicjatywy w podejmowaniu spraw i rozwigzywaniu problemdw
wystepujgcych w toku pracy oraz przedktadanie wnioskéw do przetozonych;
przekazywanie bezposredniemu przetozonemu ustalen i spostrzezen dotyczgcych
btedéw w dziataniu komorki organizacyjnej wraz z propozycjg dziatah korygujgcych;
biezgca aktualizacja wiedzy niezbednej do prawidtowego wykonywania zadahn na
powierzonym stanowisku;

wspotuczestniczenie w procesie sprawowania kontroli zarzgdczej, w szczegolnosci
realizowanie samokontroli;

zachowanie w tajemnicy informacji niejawnej, danych osobowych i innych wynikajgcych
z odrebnych przepiséw prawa;

przestrzeganie ustalonego porzadku i dyscypliny pracy;

wlasciwe zabezpieczenie powierzonych dokumentéw, materiatbw i narzedzi oraz
pieczatek i pieczeci urzedowych;

przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych;

stosowanie wymagan i realizacja zadan zgodnie z obowigzujgcg w Urzedzie

dokumentacjg Systemow Zarzadzania;

informowanie, na biezgco, kierownikow komoérek organizacyjnych o wszelkich waznych
zdarzeniach i problemach w sprawach zwigzanych z dziataniem Urzedu, natomiast
w sprawach wyjgtkowo waznych, w szczegdlnosci w czasie nieobecnosci kierownika
komorki organizacyjnej, Dyrektora Urzedu lub wiasciwego zastepce Dyrektora.
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2. Pracownicy zatatwiajgcy sprawy obywateli obowigzani sg w szczegolnosci:

1) przestrzegac termindw i zasad okreslonych w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572);

2) udziela¢ obywatelom wyczerpujgcych informacji o stanie zatatwienia sprawy w formie
pisemnej, ustnej, telefonicznej lub elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie,
o ktérej mowa w pkt. 1, oraz innych przepisach szczegdlnych.

Rozdziat 5

Ogdlne zasady funkcjonowania i organizacji Urzedu oraz zasady wspoétpracy

§ 17. 1. Urzad dziata przestrzegajgc zasad: legalnosci, celowosci, skutecznosci,
gospodarnosci oraz przejrzystosci.

2. Srodki publiczne oraz mienie Skarbu Panstwa podlegajg w Urzedzie rzetelnej,
racjonalnej, celowej i gospodarnej polityce ich wykorzystywania z poszanowaniem przepiséw
prawa.

3. Funkcjonowanie Urzedu opiera sie na zasadzie stuzbowego podporzgdkowania,
podziatu czynnosci stuzbowych i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonywanie
powierzonych zadan.

4. Kierownicy komoérek organizacyjnych odpowiadajg przed Dyrektorem Urzedu, a takze
przed bezposrednio nadzorujgcym prace danej komorki wtasciwym zastepcg Dyrektora
Urzedu, za realizacje wykonywanych przez komoérke zadan.

5. W Urzedzie funkcjonuje stale doskonalony system zarzgdzania jakoscig.

§ 18.1. Wspodipraca komorek organizacyjnych z kierownictwem Urzedu odbywa sie
poprzez kontakty osobiste kierownikéw tych komérek lub pracownikow odpowiedzialnych za
dane zadanie albo w formie pisemne;j.

2. Dokumenty przedstawione do podpisu Dyrektorowi Urzedu powinny by¢ uprzednio
parafowane przez kierownika komorki organizacyjnej lub pracownika merytorycznie
wiasciwego dla danej sprawy jak rowniez przez kierownikéw komoérek organizacyjnych
uzgadniajgcych dany dokument, o ile takie uzgodnienie jest wymagane. W sprawach
uznanych przez Dyrektora Urzedu za wymagajgce opinii prawnej, przedktada sie opinie radcy
prawnego; oraz ztozenie parafy przez wlasciwego zastepce Dyrektora Urzedu.

3. Do dokumentéw przedstawianych do podpisu zastepcom Dyrektora stosuje sie
odpowiednio § 18 ust. 2.

§ 19. 1. We wspotpracy pomiedzy komodrkami organizacyjnymi Urzedu obowigzujg
nastepujgce zasady:

1) stanowiska, opinie, wnioski itp. przesytane do innych komdrek organizacyjnych
wymagajg podpisu kierownika komorki organizacyjnej, bgdz podpisu pracownika
kierujgcego odpowiednimi sprawami — zgodnie z przyjetym podziatem pracy;

2) sprawy przestane do uzgodnienia zatatwia sie bez zbednej zwtoki.
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2. Komorka wiasciwg do realizacji okreslonego zadania jest komorka, do zakresu ktorej
nalezy dana sprawa zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

3. W przypadku zadania wykraczajgcego poza dziatania jednej komorki organizacyjnej,
wiasciwg do jego realizacji jest komorka, do ktérej nalezy wiekszos¢ problemow lub istota
zadania albo wskazana w EZD jako wiodaca.

4. Komorka organizacyjna realizujgca okreslone zadanie jest koordynatorem prac
wykonywanych przez komorki wspotpracujgce przy realizacji zadania.

5. W przypadku zaistnienia sporu kompetencyjnego pomiedzy komérkami organizacyjnymi
tego samego pionu, sprawe nalezy niezwtocznie zgtosi¢ wilasciwemu dla pionu zastepcy
Dyrektora, ktory w uzgodnieniu z komorkg wiasciwg do spraw organizacji, rozstrzyga spor i
powierza sprawe do zatatwienia wiasciwej komérce organizacyjnej.

6. W przypadku zaistnienia sporu kompetencyjnego pomiedzy komorkami organizacyjnymi
wchodzagcymi w sktad réznych piondéw, sprawe nalezy niezwtocznie zgtosi¢ wilasciwym dla
piondw zastepcom Dyrektora oraz komodrce witasciwej do spraw organizacji, ktéra
w uzgodnieniu z zastepcami Dyrektora, przedstawia spér Dyrektorowi Urzedu, z propozycjg
rozstrzygniecia. Dyrektor rozstrzyga spor i powierza sprawe do zatatwienia wtasciwej komorce
organizacyjnej.

§ 20. Tryb zatatwiania spraw i postepowania z dokumentami regulujg w szczegolnosci:
instrukcja kancelaryjna, rzeczowy wykaz akt, instrukcja w sprawie organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego, procedury ISO, przepisy o ochronie informacji niejawnych
i danych osobowych oraz instrukcje dotyczace ich ochrony, przepisy o dostepie do informacii
publicznej, przepisy dotyczgce trybu opracowywania i uzgadniania aktéw prawa miejscowego
oraz wewnetrznych aktéw normatywnych.

Rozdziat 6

Zasady podpisywania pism i decyzji w Urzedzie

§ 21. 1. Dyrektor Urzedu podpisuje:

1) akty prawa miejscowego (zarzadzenia i zarzadzenia porzadkowe), wewnetrzne akty
normatywne oraz inne wynikajgce z odrebnych przepisow;

2) wystgpienia, informacje, sprawozdania i wszelkiego rodzaju korespondencje kierowang
do Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow, ministrow i kierownikow urzedow
centralnych, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli oraz postow i senatorow;

3) odpowiedzi na skargi, wnioski, petycje oraz interwencje postow i senatorow;

4) porozumienia o wspotpracy;

5) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i odznak honorowych;

6) pisma w sprawach zastrzezonych do podpisu Dyrektora Urzedu w odrebnym trybie lub
majgce ze wzgledu na swoj charakter specjalne znaczenie.

2. Dyrektor Urzedu zatwierdza:

1) projekt preliminarza budzetowego Urzedu;
2) roczne zamkniecia dochodow i wydatkéw Urzedu;
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3) roczne sprawozdanie finansowe (bilans roczny);
4) projekty planow inwestycyjnych.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora Urzedu, Zastepca Dyrektora do spraw Inspekcji
Morskiej przejmuje wszystkie jego uprawnienia. Zakres zastepstwa rozcigga sie na wszystkie
zadania i kompetencje Dyrektora Urzedu.

4. W przypadku réwnoczesnej nieobecnosci Dyrektora Urzedu i Zastepcy Dyrektora do
spraw inspekcji morskiej jego uprawnienia przejmuje zastepca wskazany przez Dyrektora
Urzedu. Zakres zastepstwa rozcigga sie na wszystkie zadania i kompetencje Dyrektora
Urzedu.

5. Zastepcy Dyrektora oraz Stanowiska do spraw Delegatur w Stupsku i w Elblggu
podpisujg korespondencje dotyczgcqg spraw nalezgcych do zakresu poszczegolnych pionéw
i Delegatur, nie zastrzezong do akceptacji Dyrektora Urzedu.

6. Kierownicy komérek organizacyjnych podejmujg decyzje i podpisujg pisma w sprawach
okreslonych zakresem dziatania komorki organizacyjnej, w szczegoélnosci wydajg decyzje
administracyjne w indywidualnych sprawach, zgodnie z udzielonym przez Dyrektora Urzedu
upowaznieniem, za wyjatkiem spraw zastrzezonych do osobistej aprobaty Dyrektora Urzedu.

Rozdziat 7

Zasady opracowywania przydziatu zadan na poszczegélne stanowiska pracy

§ 22. 1. Kazdy pracownik Urzedu, w ciggu 30 dni od zatrudnienia, otrzymuje zakres
czynnosci sporzadzony przez przetozonego, sprawdzony przez komorke organizacyjng
wiasciwg ds. organizacji w zakresie zgodno$ci z Regulaminem i zatwierdzony przez Dyrektora
Urzedu.

2. Zakres czynnosci winien by¢ opracowany wedtug nastepujgcych zasad:

1) okreSlona Regulaminem wewnetrzna organizacja Urzedu i =zadania komorek
organizacyjnych, opis stanowiska pracy - stanowig podstawe kazdorazowego
opracowania zakresu czynnosci dla kazdego stanowiska pracy w kazdej komorce
organizacyjnej Urzedu;

2) zakres czynnosci winien by¢ na biezgco analizowany przez kierownikow wszystkich
szczebli w celu systematycznego jego dostosowywania do aktualnych potrzeb i zadan
danej komorki organizacyjnej.

3. Pracownik po otrzymaniu zakresu czynnosci niezwiocznie podpisuje go, co jest
rébwnoznaczne z jego akceptacja.

Rozdziat 8
Zasady wykonywania kontroli zarzadczej w Urzedzie
§ 23. 1. W Urzedzie prowadzona jest kontrola zarzadcza w zakresie ogotu dziatan

podejmowanych przez kierownictwo Urzedu dla zapewnienia realizacji celéw i zadan
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w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, we wszystkich aspektach
funkcjonowania Urzedu.

2. Celem kontroli zarzgdczej jest zapewnienie:

zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;
skutecznosci i efektywnosé dziatania;

wiarygodnosci sprawozdan;

ochrony zasobéw;

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania;

efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji;

zarzgdzania ryzykiem.

3. Kierownictwo Urzedu i wszyscy pracownicy Urzedu wspétuczestniczg w procesie

sprawowania kontroli zarzgdczej, w szczegolnosci w zakresie identyfikacji ryzyk dla
osiggniecia celow i zadah Urzedu.

1)
2)

4)
5)
6)
7

1)
2)
3)

§ 24. Do obowigzkow kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu nalezy:

okreslanie celéw i zadan podlegtych komérek organizacyjnych;

przypisanie do realizacji celéw i zadan miernikow ich realizaciji;

identyfikacja i ocena ryzyk wystepujgcych w komérkach organizacyjnych;
przeprowadzenie analizy zidentyfikowanych ryzyk;

wprowadzenie mechanizmow kontrolnych;

rejestrowanie ryzyk dla zadan realizowanych przez komorki organizacyjne;
informowanie kierownictwa Urzedu o zaistnieniu, w ciggu roku, ryzyk
niezidentyfikowanych w arkuszach oceny ryzyk lub zmiany wptywu ryzyk na osiggniecie
celéw i zadan Urzedu.

§ 25. 1. W Urzedzie system kontroli zarzgdczej realizowany jest w formie:
kontroli instytucjonalnej;
kontroli funkcjonalnej;

samokontroli.

2. Kontrola zarzadcza instytucjonalna wykonywana jest przez zespoty kontrolne powotane

przez Dyrektora Urzedu, w przypadku wystgpienia potrzeby przeprowadzenia kontroli
w danym obszarze.

3. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli funkcjonalnej

nalezy zgodnie z podziatem kompetencji do obowigzkdw:

1)
2)
3)

1)

3)
4)

zastepcow Dyrektora Urzedu;

kierownikow komérek organizacyjnych;

pracownikéw, ktérym powierzono takie obowigzki w ramach nadzoru nad realizacjg
wykonywanych zadan.

4. Kontrola zarzadcza funkcjonalna realizowana jest w szczegdlnosci poprzez:
dziatanie zgodne z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;
zapewnienie wiarygodnosci sprawozdan;

prowadzenie skutecznych i efektywnych dziatan;
ochrone zasobow oraz stosowanie fizycznych srodkow kontroli majgtkiem;
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5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;

6) odpowiedni przydziat zadan dla pracownikow stosownie do posiadanych przez nich
zakresOw czynnosci, ich kwalifikacji i cech osobowych;

7) biezgce aktualizowanie zakresow czynnosci pracownikéw i upowaznien;

8) zapewnienie efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji;

9) monitoring dziatan;

10) zarzadzanie ryzykiem;

11) zachowanie ciggtosci nadzoru kierownictwa nad pracg podlegtych komorek
organizacyjnych.

5. Do samokontroli zobowigzani sg wszyscy pracownicy zatrudnieni w Urzedzie bez
wzgledu na zajmowane stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy.

6. Samokontrola polega na kontroli prawidtowosci wykonywania wiasnej pracy przez
pracownikéw Urzedu. Samokontrola realizowana jest w ramach powierzonych obowigzkéw
stuzbowych w toku codziennego wykonywania zadan.

§ 26.1. Nadzor nad wykonywaniem kontroli zarzgdczej w Urzedzie sprawuje Dyrektor
Urzedu.

2. Nadzor nad wykonywaniem kontroli zarzadczej w poszczegdlnych Pionach oraz
w Delegaturach Urzedu sprawujg odpowiednio zastepcy Dyrektora Urzedu oraz Stanowiska
ds. Delegatur.

Rozdziat 9

Zasady wykonywania audytu wewnetrznego w Urzedzie

§ 27. 1. Audyt wewnetrzny jest realizowany przez Zespét do spraw Audytu
Wewnetrznego, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, z pézn. zm.) i w trybie okreslonym w aktach
wykonawczych do ustawy.

2. Celem audytu wewnetrznego jest wspieranie Dyrektora Urzedu w realizacji celow
i zadanh realizowanych przez Dyrektora Urzedu, w tym w szczegdlnosci przez systematyczng
ocene kontroli zarzgdczej oraz czynnosci doradcze.

3. Audyt wewnetrzny moze by¢ przeprowadzony we wszystkich obszarach dziatalnosci
Urzedu.

4. Audyt wewnetrzny w Urzedzie prowadzony jest na zasadach okreslonych w Karcie
Audytu Wewnetrznego, ustalonej przez Dyrektora Urzedu odrebnym zarzgdzeniem.

5. Audytor Wewnetrzny przeprowadza audyt w audytowanych komorkach organizacyjnych
na podstawie imiennego upowaznienia Dyrektora Urzedu.

6. Audytor Wewnetrzny ma prawo wstepu do wszystkich pomieszczen Urzedu oraz
wgladu do wszelkich dokumentoéw, informacji i danych oraz innych materiatbw zwigzanych
z funkcjonowaniem Urzedu, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak
réwniez sporzadzania ich kopii, odpisow, zestawien lub wydrukow, z zachowaniem przepiséw
o0 tajemnicy ustawowo chronionej.
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7. Pracownicy Urzedu zobowigzani sg, na wniosek Audytora Wewnetrznego, do
udzielania informacji i wyjasnien a takze sporzgdzania i potwierdzania kopii dokumentéw.

Rozdziat 10

Zasady i tryb przyjmowania, rejestrowania oraz zatatwiania skarg i wnioskéw oraz
petycji

§ 28.1. Indywidualne sprawy obywateli zatatwiane sg na zasadach okreslonych w ustawie
- Kodeks postepowania administracyjnego, ustawie o petycjach oraz przepisach
wykonawczych do ustaw.

2. W Urzedzie obowigzujg nastepujgce godziny przyjec interesantow:

1) Dyrektor Urzedu lub wyznaczony przez niego zastepca Dyrektora Urzedu przyjmuje
interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w pierwszy poniedziatek kazdego miesigca,
w godzinach od 14.00 do 15.45;

2) zastepcy Dyrektora Urzedu oraz kierownicy komérek organizacyjnych przyjmujg
interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw codziennie (od poniedziatku do pigtku),
w godzinach pracy Urzedu, od 7.45 do 15.15.

3. Rejestr skarg i wnioskéw, skladanych w trybie przyje¢ interesantéow, prowadzi Biuro
Dyrektora Urzedu.

4. Rejestr Skarg i Wnioskéw oraz Rejestr Petycji wplywajgcych do Urzedu prowadzi
Wydziat Prawno-Organizacyjny.

5. Zatatwienie skargi lub wniosku polega na rozstrzygnieciu, wydaniu polecen lub podjeciu
innych stosownych czynnosci, usunieciu stwierdzonych uchybien i w miare mozliwosci
przyczyn ich powstawania oraz zawiadomieniu w sposdb wyczerpujgcy wnoszgcego skarge
lub wniosek o wynikach rozpatrzenia.

CZESC I
Szczegoétowa organizacja i zakres dziatania komérek organizacyjnych
Rozdziat 1

Zadania wspolne dla wszystkich komoérek organizacyjnych

§ 29. Do wspdlnych zadan komodrek organizacyjnych, z uwzglednieniem wykonywanych
przez dang komorke zadan, w szczegdlnosci nalezy:

1) wspdtdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informaciji;

2) opracowywanie lub opiniowanie projektow aktdéw prawa miejscowego Dyrektora Urzedu,
wewnetrznych aktéw normatywnych oraz porozumien z udziatem Dyrektora Urzedu,
zgodnie z zakresem dziatania komorki organizacyjne;;

3) opiniowanie projektow aktow normatywnych naczelnych i centralnych organow
administracji rzgdowej;

4) opracowywanie i uzgadnianie projektéw dokumentéw, w tym raportow, sprawozdan,
analiz oraz informacji;
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5)

6)

7

8)

9)

10)
10)

11)
12)

13)

14)
15)

planowanie i prawidtowe wykorzystanie srodkéow budzetowych oraz planowanie zadan
Urzedu;

wspotpraca z Urzedem Morskim w Szczecinie, organami administracji publicznej,
instytucjami, w tym uczelniami wyzszymi i placowkami naukowymi oraz innymi
podmiotami w sprawach zwigzanych z realizacjg zadan;

promowanie i upowszechnianie informacji o dziatalnosci Urzedu poprzez wspétudziat
w tworzeniu i zamieszczaniu informacji w Biuletynie Informaciji Publicznej oraz na stronie
internetowej Urzedu;

przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego ponizej 130 000 ztotych oraz
wspotpraca z Wydzialem Zamoéwien Publicznych w zakresie przeprowadzania
postepowan o zamowienie publiczne o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
130 000 ztotych;

wspotpraca z odpowiednimi komdérkami organizacyjnymi Urzedu w przygotowaniu
i przeprowadzeniu procedur zwigzanych z prowadzeniem projektow finansowanych
z funduszy unijnych, w tym przygotowanie danych dla odpowiednich komodrek
organizacyjnych Urzedu do rozliczen prowadzonych projektow wg standardow
obowigzujgcych dla danego projektu;

wspotudziat z Wydziatem ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich
w opracowaniu wnioskéw do funduszy unijnych, realizacji wnioskow i rozliczen;

realizacja zadan w dziedzinie ochrony danych osobowych, informacji niejawnych
i dostepie do informaciji publicznej;

rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania komorki;
wspotudziat w pracach zwigzanych z funkcjonowaniem i usprawnianiem systemu
zarzgdzania jakoscig w Urzedzie;

wspotuczestnictwo w procesie wykonywania kontroli zarzadczej, w tym zarzadzanie
ryzykiem;

przekazywanie akt do zarchiwizowania, we wspotpracy z Archiwum Zaktadowym;
sprawozdawczosc¢ zewnetrzna i wewnetrzna.

Rozdziat 2
Pion ogdlny

§ 30.1. Do zakresu dziatania Biura Dyrektora Urzedu w szczegdlnosci nalezy:

1) koordynacja przygotowan uroczystosci zwigzanych z podpisywaniem umow na

realizacje inwestycji, z rozpoczeciem i z zakonczeniem inwestycji jak rowniez wizyt
przedstawicieli wkadz centralnych, briefing i konferencji prasowych;

2) opracowywanie i publikacja materiatéw informacyjnych i aktualnosci na stronie

internetowej Urzedu;

3) wyjasnianie dziatan, inicjatyw i programéw podejmowanych przez Dyrektora Urzedu,

wtym w szczegodlnosci wydawanie oswiadczen i publiczne prezentowanie dziatan
Urzedu;

4) przedstawianie stanowiska Dyrektora Urzedu w sprawach nalezgcych do zakresu

dziatania Urzedu poprzez udzielanie informacji prasowych;

5) udzielanie, w granicach upowaznienia, odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje

radiowe i telewizyjne, a takze materialy rozpowszechniane w innych srodkach
masowego przekazu, dotyczgce dziatalnosci Dyrektora Urzedu, w tym zwtaszcza
udzielania odpowiedzi na krytyke i interwencje prasowa;

6) przekazywanie komunikatow urzedowych do opublikowania w Srodkach masowego

przekazu;
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7) organizowanie wystgpien i wywiadow, konferencji prasowych i briefingéw Dyrektora
Urzedu, zastepcoéw Dyrektora oraz wyznaczonych przez kierownictwo Urzedu
pracownikéw;

8) przygotowanie wystgpien Dyrektora Urzedu na potrzeby publikacji w branzowych
artykutach prasowych oraz prezentacji na konferencje i inne spotkania;

9) udziat w przygotowaniu materiatbw promocyjnych i informacyjnych o Urzedzie na
potrzeby opublikowania ich w branzowych artykutach oraz wydawnictwach krajowych
i zagranicznych;

10) koordynacja, wspotpraca lub udziat w organizacji odbywajgcych sie spotkan,
konferencji, eventdw promujgcych cele i zadania realizowane przez Urzad (Swieto
Morza, Regaty o Puchar Dyrektora Urzedu Morskiego w Gdyni, Maraton Brzegiem
Morza, Swiatowy Dzien Morza, Europejski Dzien Morza, jubileusze administracii
morskiej i inne);

11) realizacja zamoéwien na materiaty i artykuty promujgce dziatalno$¢ i zadania Urzedu;

12) prowadzenie Sekretariatu Dyrektora Urzedu, obstuga kancelaryjna korespondencji
i obstuga urzgdzenh biurowych;

13) biezgcy przeglad publikacji prasowych zwigzanych z gospodarkg morskg
i przedstawianie ich Dyrektorowi Urzedu;

14) prowadzenie terminarza pracy Dyrektora Urzedu, rejestrowanie tygodniowych
terminarzy prac zastepcoéw Dyrektora;

15) sporzgdzanie projektow pism dla Dyrektora Urzedu oraz korespondencji
okolicznosciowej wysytanej przez Dyrektora Urzedu;

16) udostepnianie, we wspétpracy z wiasciwymi merytorycznie komorkami organizacyjnymi
Urzedu oraz Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych lub Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji, informacji publicznej;

17) ewidencjonowanie skarg i wnioskdw wnoszonych w ramach przyje¢ interesantéw do
Dyrektora Urzedu oraz protokotowanie skarg i wnioskéw wnoszonych ustnie;

18) rozliczanie krajowych i zagranicznych wyjazdow stuzbowych Dyrektora Urzedu;

19) prowadzenie ,ksigzki kontroli” Urzedu;

20) prowadzenie rejestru umow i porozumien nie generujgcych wydatkow finansowych;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z bezposrednim udziatem Dyrektora Urzedu

w gremiach i instytucjach branzowych (m.in. komitety, rady programowe, konferencje,
seminaria, komitety honorowe);

22) realizacja spraw zwigzanych z udzielaniem patronatu honorowego Dyrektora Urzedu;

23) gromadzenie i analiza protokotéw z Rady Koordynacyjnej DUM i SAR; sporzgdzanie

propozycji tematdéw na obrady Rady Koordynacyjnej DUM i SAR, w oparciu o wnioski
wiasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych;

24) protokotowanie spotkan wskazanych przez Dyrektora Urzedu;

25) koordynacja terminarza i udostepnianie sali konferencyjnej;

26) obstuga prawna Biura Dyrektora, w zakresie okreSlonym w ustawie o radcach

prawnych,

27) gromadzenie protokotow ze spotkan DUM i analiza ich realizacj;

28) analiza protokotéw z kontroli Urzedu, w tym w zakresie realizacji zalecen i wnioskow

pokontrolnych,

29) prowadzenie profili Urzedu w internetowych serwisach spotecznosciowych.

2. W sktad Biura Dyrektora Urzedu wchodza:
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1) Naczelnik Biura - Rzecznik Prasowy;

2) Asystent Dyrektora;

3) Stanowisko ds. Obstugi Sekretarskiej;

4) Stanowisko ds. Obstugi Prawnej - radca prawny.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

§ 31.1. Do zakresu dziatania Biura Spraw Obronnych Zeglugi w szczegdlnosci nalezy:

organizowanie i koordynowanie realizacji zadan obronnych w Urzedzie Morskim,
wspotpraca w tym zakresie z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu;

koordynowanie przygotowan Urzedu do funkcjonowania w wyzszych stanach gotowosci
obronnej panstwa i w czasie wojny;

w imieniu ministra wlasciwego do spraw gospodarki morskiej nadzorowanie
i koordynowanie przygotowan obronnych w wytypowanych przedsiebiorstwach
0 szczegolnym znaczeniu gospodarczo-obronnym, w celu przygotowania ich do objecia
militaryzacjg i do realizacji zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny;

wspotdziatanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz Marynarkg
Wojenng RP, Strazg Graniczng, Policjg, Wojskowymi Centrami Rekrutacji, Wojskowa
Komendg Transportu Gdansk w zakresie zadan obronnych realizowanych przez Urzad
Morski i nadzorowane przedsiebiorstwa gospodarki morskiej;

realizacja procesu dystrybucji Zgdéd Dyplomatycznych (Diplomatic Clearance) dla okretow
panstw obcych planujgcych wejscie na polskie wody terytorialne i do portow w obszarze
odpowiedzialnosci Dyrektora Urzedu Morskiego;

wspotpraca z Wojskowymi Centrami Rekrutacji i wladzami samorzadowymi
w celu realizacji procesu pozyskiwania swiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby
realizacji zadan obronnych na potrzeby Sit Zbrojnych RP przez Urzad Morski i
nadzorowane przedsiebiorstwa o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym;
opracowywanie dokumentacji zwigzanej z ,Planem operacyjnym funkcjonowania Urzedu
Morskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny” oraz wdrazanie jej postanowien w czasie podnoszenia gotowosci obronnej
panstwa;

koordynowanie i nadzorowanie dziatan przedsigbiorstw gospodarki morskiej przy
opracowywaniu ,Planéw funkcjonowania przedsiebiorcy w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”;

nadzorowanie, koordynowanie i obstugiwanie w Urzedzie Morskim systemu Niejawnej
Poczty Internetowej OPAL;

organizowanie, wdrazanie i doskonalenie we wspoétpracy z Centrum Operacji Morskich —
Dowddztwem Komponentu Morskiego systemu wojskowej wspotpracy i doradztwa dla
zeglugi (NCAGS);

opracowywanie i aktualizowanie danych do Programu Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych oraz Programu Mobilizacji Gospodarki w czesci dotyczgcej gospodarki
morskiej oraz koordynowanie i nadzorowanie dziatan z tym zwigzanych w
przedsiebiorstwach o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo - obronnym;

koordynowanie przedsiewzie¢ dotyczacych opracowania potrzeb w zakresie rezerw
strategicznych przez przedsigbiorcow o szczego6lnym znaczeniu gospodarczo-obronnym
z obszaru gospodarki morskiej;

planowanie oraz nadzér nad realizacjg procesu finansowania zadah obronnych na
szczeblu Urzedu Morskiego i w nadzorowanych przedsiebiorstwach gospodarki morskiej;
realizacja procesu przygotowania ostony technicznej infrastruktury portowej
i transportu morskiego przez wyznaczone przedsiebiorstwa gospodarki morskiej dla
utrzymania i odtwarzania infrastruktury portéw morskich oraz zapewnienia dostepu do
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nich w celu zapewnienia ich sprawnego funkcjonowania w razie wystgpienie kryzysu i w
czasie wojny;

15) planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego (¢wiczen, gier
decyzyjnych i treningéw) dla kadry kierowniczej i pracownikow Urzedu Morskiego, w
szczegolnosci obsady Gtownego Stanowiska Kierowania Dyrektora Urzedu Morskiego
(GSK), Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego (ZZK) oraz Statego Dyzuru (SD) oraz innych

szkolen utrwalajgcych nawyki i umiejetnosci praktyczne, w tym zwigzane
Z postugiwaniem sie bronig;
16) koordynowanie = zaangazowania  przedstawicieli i sit  Urzedu Morskiego

w ¢wiczeniach wyzszego szczebla organizowanych przez Sity Zbrojne RP oraz ministrow
kierujgcych dziatami administracji rzgdowej;

17) zapewnienie funkcjonowania systemu Statego Dyzuru w Urzedzie Morskim oraz
nadzorowanie systemu Statego Dyzuru w nadzorowanych przedsiebiorstwach
gospodarki morskiej o szczegélnym znaczeniu gospodarczo-obronnym;

18) opracowywanie materiatdw niezbednych do planowania zadan przetadunkowych
i przewozowych na potrzeby realizacji potrzeb Sit Zbrojnych RP, zobowigzan
sojuszniczych panstwa-gospodarza (HNS) i systemu ADAMS, oraz zapewnienia
wymiany informacji w tym zakresie pomiedzy ministerstwem wilasciwym do spraw
gospodarki morskiej i przedsiebiorstwami realizujgcymi zadania obronne,

19) utrzymywanie swiadomosci operacyjnej o dyslokacji dedykowanych morskich jednostek
ptywajacych, planowanych do wykorzystania w realizacji zadan transportowych na
potrzeby obronne panstwa;

20) realizacja natozonych na Urzad Morski zadan Sit Zbrojnych RP zwigzanych
z realizacja Celéw NATO;

21) organizowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym na szczeblu Urzedu
Morskiego (Gtowne Stanowisko Kierowania Dyrektora Urzedu Morskiego);

22) opracowywanie i biezgca aktualizacja dokumentacji organizacyjno - planistycznej
dotyczgcej realizacji zadan obronnych przez Urzad Morski;

23) prowadzenie ewidencji pracownikdw Urzedu Morskiego podlegajgcych czynnej stuzbie
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny oraz informowanie
Wojskowego Centrum Rekrutacji o nawigzywaniu oraz rozwigzywaniu stosunku pracy;

24) realizacja procesu wytgczania od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny, pracownikow Urzedu Morskiego niezbednych do
realizacji zadan obronnych i zarzgdzania kryzysowego;

25) sporzadzanie i przekazywanie danych statystycznych do Wojskowego Centrum
Rekrutacji o stanie zasob6w pojazdéw samochodowych i maszyn;

26) wsparcie Biura Dyrektora Urzedu w organizacji przedsiewzie¢ promujgcych dziatalnosé
administracji morskiej, postawy proobronne i bezpieczenstwo morskie;

27) realizacja zadan wynikajgcych z Planu Reagowania Kryzysowego NATO;

28) we wspotpracy z witasciwymi komodrkami  organizacyjnymi  Urzedu Morskiego,
prowadzenie obstugi merytorycznej operacji neutralizacji PWIN zalegajgcych
w obszarze wiasciwosci terytorialnej Dyrektora Urzedu Morskiego - w celu podniesienia
bezpieczehstwa portow, zeglugi i wspomagania dziatan witasciwego kapitanatu portu.
Organizowanie odbywajacych sie w Urzedzie spotkan koordynacyjnych w tym zakresie;

29) opracowanie i aktualizacja procedur w zakresie wprowadzania stopni alarmowych
wynikajgcych z ustawy o dziataniach antyterrorystycznych oraz koordynowanie dziatan
Urzedu Morskiego w celu realizacji zadan wynikajgcych z przedmiotowej ustawy;

30) opracowywanie raportbw w zakresie realizacji zadan wynikajgcych z wprowadzonych
stopni alarmowych;

31) realizowanie obowigzujgcych Urzgd Morski zadan wynikajgcych z ustawy
0 zarzgdzaniu kryzysowym, w szczegoélnosci wspotdziatanie w obszarze zarzgdzania
kryzysowego i dziatan antyterrorystycznych z Biurem Zarzgdzania Kryzysowego ministra
wiasciwego ds. gospodarki morskiej, Marynarkg Wojenng RP, Agencjg Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, wilasciwymi  stuzbami  wywiadowczymi, Rzgdowym  Centrum
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Bezpieczenstwa, Strazg Graniczng, Policjg oraz organami administracji rzgdowej i
samorzadowej, a takze wtasciwymi zarzgdami portéw morskich;

32) sporzagdzenie i aktualizowanie planow dotyczgacych ochrony infrastruktury krytyczne;,
bedacej w terytorialnym obszarze dziatania Dyrektora Urzedu Morskiego w Gdyni;

33) opiniowanie  przesytanych do uzgodnienia Dyrektorowi Urzedu Morskiego
Planéw Zarzadzania Kryzysowego oraz Planéw Ochrony Infrastruktury Krytycznej, w celu
realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym oraz regulacji na
poziomie Unii Europejskiej dotyczgcych zasad wylaniania europejskiej infrastruktury
krytycznej;

34) realizowanie powierzonych zadan w zakresie wytaniania ustug kluczowych oraz
opracowanie wymagane] dokumentacji we wspoipracy z wiasciwymi komoérkami
organizacyjnymi w Urzedzie Morskim;

35) prowadzenie sprawozdawczosci na rzecz ministra wiasciwego ds. gospodarki morskiej
w obszarze zarzadzania kryzysowego i ochrony infrastruktury krytycznej;

36) opracowanie i aktualizacja procedur wymaganych na potrzeby realizacji Planu
Zarzgdzania Kryzysowego ministra wlasciwego ds. gospodarki morskiej;

37) planowanie i organizowanie szkolen (treningéw i éwiczen) w zakresie zarzgdzania
kryzysowego dla pracownikow Urzedu Morskiego,

38) opracowanie i aktualizacja procedur w ramach Krajowego Systemu Wykrywania i
Alarmowania (KSWiA) oraz koordynowanie dziataniami ich realizacji w Urzedzie Morskim
w celu wzmochnienia poziomu bezpieczenstwa dziatalnosci komorek organizacyjnych
Urzedu na wypadek wystagpienia zagrozen;

39) obstugiwanie systemu S| PROMIEN w ramach Krajowego Systemu Wykrywania Skazen
i Alarmowania (KSWiA),

40) realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie zeglugi i portdbw morskich oraz
Miedzynarodowego kodeksu ochrony statku i obiektu portowego (ISPS)
w odniesieniu do obiektéw portowych i portéw, w szczegdlnosci:

41) wspdipraca z Departamentem Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodlagdowej ministerstwa
wiasciwego ds. gospodarki morskiej oraz wiasciwymi Oficerami Ochrony Portow
w zakresie nadzoru oraz weryfikacji stanu ochrony obiektéw portowych i portéw;

42) nadzorowanie dziatalnosci obiektow portowych pod wzgledem ich zgodnosci
z wymaganiami Kodeku ISPS i ustawy o ochronie zeglugi i portéw morskich;

43) sporzagdzanie ocen stanu ochrony portow i obiektow portowych oraz planéw ochrony
portéw oraz ich przedktadanie do uzgodnienia i zatwierdzenia przez wiasciwe organy;

44) prowadzenie postepowan zwigzanych z zatwierdzaniem planéw ochrony obiektow
portowych w drodze decyzji administracyjnej;

45) ustalanie corocznego harmonogramu (we wspétpracy z KW Policji) weryfikacji obiektéw
portowych w celu zapewnienia ich zgodnosSci z obowigzujgcymi przepisami prawnymi
oraz wytycznymi ministra wkasciwego ds. gospodarki morskiej;

46) przeprowadzanie corocznych weryfikacji i prob efektywnosci obiektéw portowych
w zakresie ich zgodnosci z ustaleniami zawartymi w planach ochrony obiektow
portowych i postanowieniami sekcji 16 Czesci A Kodeksu ISPS oraz sekcji 16 Czesci B
Kodeksu ISPS;

47) wykonywanie zadan inspekcyjnych jako Nalezycie Upowaznieni Inspektorzy (Duly
Authorized Officer - DAO) podczas weryfikacji stanu ochrony obiektéw portowych oraz
préb efektywnosci w skiadzie zespotdw powotywanych przez Dyrektora Urzedu
Morskiego w Gdyni do przeprowadzenia weryfikacji i prob efektywnos$ci we
wspotdziataniu z wtasciwymi Oficerami Ochrony Portéw oraz przedstawicielami Komendy
Wojewodzkiej Policji;

48) sporzgdzanie protokotdw z weryfikacji stanu ochrony obiektdéw portowych
i wprowadzanie ich na potrzeby prowadzonej sprawozdawczosci;

49) wystawianie dokumentu Potwierdzenie Zgodnos$ci Obiektu Portowego dla
zweryfikowanych obiektow portowych;
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50) prowadzenie oraz aktualizowanie list obiektéw portowych oraz oficeréw ochrony obiektéw
portowych, celem realizacji zadan okreslonych w Kodeksie ISPS i ustawie o ochronie
zeglugi i portéw morskich;

51) prowadzenie i aktualizowanie na stronie internetowej Urzedu Morskiego listy Nalezycie
Upowaznionych Inspektoréw (Duly Authorized Officer - DAO);

52) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie ochrony zeglugi i portow morskich;

53) prowadzenie rozliczeh finansowych za przeprowadzone czynnosci weryfikacyjne stanu
ochrony obiektéw portowych oraz wystawione zgodnie z ustawg o ochronie zeglugi
i portow morskich dokumenty;

54) monitorowanie i analizowanie sytuacji w portach i obiektach portowych
w aspekcie ich bezpieczenstwa oraz ochrony portu lub obiektu portowego;

55) wspoltdziatanie z oficerami ochrony portow, oficerami ochrony obiektéw portowych,
zarzgdzajgcymi portami oraz obiektami portowymi, Wojewodg Pomorskim, Strazg
Graniczng, Policjg, Panstwowag Strazg Pozarng, Stuzbg Celno - Skarbowg oraz
z wtasciwymi terytorialnie Wydziatami Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego
Urzedow Wojewddzkich, w zakresie realizacji zadan dotyczgcych ochrony portow
morskich i obiektow portowych;

56) opiniowanie projektéw aktow prawnych i dokumentéw dotyczgcych spraw obronnych,
zarzgdzania kryzysowego oraz ochrony zeglugi i portéw morskich;

57) sporzadzanie dokumentéw planistycznych, okresowych sprawozdan, meldunkow,
informaciji i analiz wymaganych okreslonymi przepisami prawa;

58) reprezentowanie Urzedu Morskiego w konferencjach i sympozjach naukowych,

kongresach i targach dotyczacych problematyki obronnej i bezpieczenstwa zeglugi
i portdw morskich.

2. W sktad Biura Spraw Obronnych Zeglugi wchodza:

1) Naczelnik Biura; _
2) Oddziat ds. Operacyjnych (BSOZ1); _ _
3) Oddziat ds. Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Zeglugi i Portow Morskich (BSOZ2).

3. Szczegotowy zakres dziatania Biura Spraw Obronnych Zeglugi okresla wewnetrzny
regulamin organizacyjny Biura.

§ 32.1. Do zakresu dziatania Biura do spraw Morskiej Energetyki Wiatrowej
szczegoblnosci nalezy:

1) wydawanie pozwolen na ukfadanie i utrzymywanie morskich kabli na morzu
terytorialnym i morskich wodach wewnetrznych dla morskich farm wiatrowych.

2) przygotowywanie opinii do wnioskéw o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji
strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowe;.

3) opiniowanie, w ramach postepowan prowadzonych przez ministra ds. gospodarki
morskiej, wnioskdw o wydanie pozwolen na wznoszenie lub wykorzystywanie
sztucznych wysp dla morskich farm wiatrowych.

4) opiniowanie, w ramach postepowan prowadzonych przez ministra ds. gospodarki
morskiej, wnioskow o wydanie pozwolen na ukfadanie i utrzymywanie morskich
kabli w polskiej wylgcznej strefie ekonomicznej dla morskich farm wiatrowych.

5) prowadzenie postepowan i koordynacja dziatan w sprawie wydania decyzji dla
morskich farm wiatrowych zatwierdzajgcych:
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a) ekspertyze nawigacyjng w zakresie oceny wptywu morskiej farmy wiatrowej i
zespotu urzgdzen na bezpieczenstwo i efektywnos¢ zeglugi statkbw w polskich
obszarach morskich,

b) ekspertyze techniczng w zakresie oceny wplywu morskiej farmy wiatrowej i
zespotu urzgdzehn na polskie obszary morza Al i A2 Morskiego Systemu
tacznosci w Niebezpieczenstwie i dla Zapewnienia Bezpieczenstwa (GMDSS)
oraz na System tgcznosci Operacyjnej Morskiej Stuzby Poszukiwania i
Ratownictwa,

c) ekspertyze techniczng w zakresie oceny wplywu morskiej farmy wiatrowej i
zespotu urzadzen na Krajowy System Bezpieczenstwa Morskiego,

d) plan ratowniczy dla morskiej farmy wiatrowej i zespotu urzadzen,

e) plan zwalczania zagrozen i zanieczyszczen dla morskiej farmy wiatrowej i
zespotu urzgdzen.

6) opracowanie we wspotpracy z Inspektoratem Nadzoru i Monitorowania
Bezpieczenstwa Ruchu Morskiego projektdow zarzadzen dyrektora urzedu
morskiego regulujgcych zasady zeglugi w trakcie budowy, eksploatacji i likwidacji
inwestycji na obszarach morskich farm wiatrowych oraz infrastruktury
przytgczeniowe;.

7) Organizacja wszelkich dziatan i wspotpraca w zakresie postepowan,
prowadzonych przez inne komorki Urzedu, dotyczacych morskich farm wiatrowych
i infrastruktury przylgczeniowej, tj. koordynacja spraw zwigzanych m.in. z
uzgadnianiem srodowiskowych warunkéw realizacji przedsiewziecia, pozwolen na
budowe, projektow robdét geologicznych i innych.

8) wspoditdziatanie z pozostatymi komdrkami urzedu w zakresie sprawnego przeptywu
informacji w celu uzgadniania stanowiska urzedu dla uzytkownikow zewnetrznych
w sprawach zwigzanych z morskg energetykg wiatrowa.

9) petnienie roli punktu kontaktowego dla inwestoréw oraz innych organéw w
zakresie spraw zwigzanych z morskg energetykg wiatrowa.

10) wydawanie pozwolen na ukfadanie morskich kabli i rurociggéw planowanych do
obstugi elektrowni jgdrowej oraz pozwoleh na wznoszenie lub wykorzystywanie
sztucznych wysp dla infrastruktury zwigzanej z elektrownig jadrowa.

11) wydawanie opinii w ramach postepowan prowadzonych przez inne organy w
sprawie lokalizacji infrastruktury na obszarach morskich zwigzanej z elektrownig
jadrowa.

12) koordynowanie dziatan i wymiana informacji ze stuzbami kontroli ruchu statkéw
Dyrektora Urzedu morskiego w Gdyni w sprawach zwigzanych =z
bezpieczenstwem zeglugi w rejonie budowy MFW i infrastruktury przytgczeniowe;j
oraz w zakresie wspétpracy z centrami operacyjno-serwisowymi morskich farm
wiatrowych.

13) wspdtpraca z organami i instytucjami administracji publicznej, inwestorami MFW,
uczelniami wyzszymi, placowkami naukowymi oraz innymi podmiotami i stuzbami
zaangazowanymi w proces rozwoju morskiej energetyki wiatrowej.

14) udziat w pracach grup i zespotéw roboczych oraz spotkaniach i konferencjach
dotyczgcych tematyki morskiej energetyki wiatrowe;.

15) opiniowanie projektow aktéw prawnych, norm, koncepcji z zakresu budownictwa
morskiego i lgdowego, planowania i zagospodarowania przestrzennego w zakresie
dotyczgcym MFW,

16) wspotpraca z organami administracji publicznej oraz instytucjami naukowymi polskimi
I miedzynarodowymi w sprawach wiasciwosci Biura,

17) Wspotpraca miedzynarodowa w zakresie dziatalnosci Biura
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2. W skfad Biura do spraw Morskiej Energetyki Wiatrowej wchodza:

1) Naczelnik Biura;
2) Gtéwny Specjalista
2) stanowiska pracy.

§ 33. 1. Do zakresu dziatania Inspektoratu Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania

Przestrzennego szczegoélnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzgdzaniem projektow plandéw zagospodarowania

przestrzennego morskich woéd wewnetrznych, morza terytorialnego i wytgcznej strefy

ekonomicznej oraz ich monitorowaniem;

gromadzenie i przechowywanie materiatdw dotyczgcych planéw zagospodarowania

obszaréw morskich;

zgtaszanie danych i uwag do warunkow lokalizacji dla wydawanych przez ministra

wiasciwego do spraw gospodarki morskiej pozwolen dla przedsiewzie¢ zlokalizowanych:

a) na obszarze morskich wod wewnetrznych i morza terytorialnego, jezeli dla tych
obszaréw nie zostat przyjety plan zagospodarowania i przedsiewziecia te wymagajg
pozwolenia na budowe,

b) w wylgcznej strefie ekonomicznej,

c) w ramach wspétpracy z organem nadrzednym (z wytgczeniem spraw prowadzonych
przez BMEW)

wydawanie pozwolen na uktadanie podmorskich kabli i rurociggéw na morskich wodach

wewnetrznych i morzu terytorialnym, z wytgczenie spraw prowadzonych przez BMEW,;

wydawanie pozwolen na wznoszenie i wykorzystywanie sztucznych wysp, konstrukciji

i urzadzen na polskich obszarach morskich, jezeli dla tych obszaréw:

a) zostat przyjety plan zagospodarowania przestrzennego obszaréw morskich,

b) nie zostat przyjety plan zagospodarowania przestrzennego obszaréw morskich
i przedsiewziecia te nie wymagajg pozwolenia na budowe, z wylgczeniem
postepowan prowadzonych przez BMEW,

opiniowanie dla Inspektoratu Ochrony Wybrzeza spraw zwigzanych z wydawaniem
zezwolen na realizacje, na obszarach morskich, planéw lub dziatan moggcych znaczaco
negatywnie oddziatywac¢ na cele ochrony obszaru NATURA 2000 lub obszary znajdujace
sie na liscie proponowanych obszaréw, majgcych znaczenie dla Wspolnoty, zapewniajgc
wykonanie kompensacji przyrodniczej niezbednej do zapewnienia spdjnosci i wtasciwego
funkcjonowania sieci obszarow NATURA 2000;
udziat w opracowywanych przez Inspektorat Ochrony Wybrzeza planach ochrony dla
obszarow NATURA 2000, nadzorowanych przez Dyrektora Urzedu;
uzgodnienie, w imieniu Dyrektora Urzedu, warunkéw realizacji przedsiewziecia na
obszarach morskich dla wydawanych decyzji o uwarunkowaniach srodowiskowych;
wydawanie opinii i uzgodnien w ramach strategicznej oceny oddziatywania na
Srodowisko;
wydawanie opinii w toku postepowan w sprawie transgranicznego oddziatywania na
srodowisko;
uzgadnianie i opiniowanie projektow studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakresie zagospodarowania pasa
technicznego, pasa ochronnego oraz morskich portéw i przystani oraz uzgadnianie
projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w wymienionym
zakresie;

uzgadnianie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewoddztwa oraz planéw

0golnych gminy w odniesieniu do obszaréw pasa nadbrzeznego oraz morskich portow i

przystani;
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13)

14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)
27)

28)

29)

30)

31)

32)

opiniowanie inwestycji realizowanych na podstawie ustaw specjalnych w obszarze pasa
nadbrzeznego, morskich portdw i przystani oraz na obszarach morskich, z wylgczeniem
postepowan prowadzonych przez BMEW;

sporzadzanie opracowan dotyczacych projektéw przebiegu granic terytorialnych przystani
morskich oraz udziat w postepowaniu okreslajgcym granice portéw morskich;

uzgadnianie projektow decyzji w sprawach ustalenia lokalizacji inwestycji celu
publicznego badz decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do obszaréw pasa
nadbrzeznego, morskich portéw i przystani;

opiniowanie projektéw granic pasa technicznego i ochronnego;

uzgadnianie, w zakresie wiasciwosci Dyrektora Urzedu, decyzji wydawanych na
podstawie ustawy Prawo geologiczne i gérnicze;

wydawanie zgody na wykorzystywanie pasa technicznego do innego celu niz okreslony
w art. 36 ustawy o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej
w zakresie zabudowy i zagospodarowania, okreslanie warunkow takiego wykorzystania
oraz kontrola realizacji warunkow i ustalen decyzji, w ramach mozliwosci kadrowych
Inspektoratu;

opiniowanie wnioskow o zwolnienie z zakazu ustawy Prawo wodne w sprawie mozliwosci
realizacji inwestycji zlokalizowanych w odlegtosci mniejszej niz 50 m od stopy watu
przeciwpowodziowego;

uzgadnianie zgod wodnoprawnych, w zakresie wtasciwosci Dyrektora Urzedu,
W porozumieniu z komorkami organizacyjnymi Urzedu;

uzgadnianie decyzji o pozwoleniu na budowe w obszarze pasa nadbrzeznego, morskich
portow i przystani oraz morskich wod wewnetrznych, morza terytorialnego i wytgcznej
strefy ekonomicznej oraz zwigzanych z nimi projektow;

zatwierdzanie projektow i plandw zwigzanych z zagospodarowaniem morskich wod
wewnetrznych i morza terytorialnego;

opiniowanie wnioskéw o odstepstwa od przepiséw techniczno - budowlanych w zakresie
budowli morskich lub innych lokalizowanych na obszarach morskich, pasa nadbrzeznego,
portéw i przystani morskich;

nadzér gromadzonych w zakresie wlasciwosci zbiorow dokumentdéw, planéw i projektéw
dotyczacych obiektéw budowlanych i zagospodarowania terenu na obszarach morskich,
pasa technicznego, portow i przystani morskich, prowadzenie wymaganych wykazoéw;
udziat w postepowaniu w zakresie wymogdéw okreslonych dla Dyrektora Urzedu
w przypadku zaistnienia katastrofy obiektu budowlanego, znajdujgcego sie na stanie
majgtkowym Urzedu;

uzgadnianie analiz nawigacyjnych (z wytgczeniem analiz pozostajgcych we witasciwosci
IRM);

udziat w kontrolach legalnosci zabudowy przeprowadzanych (dla obszaréw morskich
pasa technicznego, portéw i przystani morskich) przez organy nadzoru budowlanego;
prowadzenie postepowan wynikajgcych z trwatego zarzgdu wéd oraz gruntéw pokrytych
wodami jak tez postepowan ustalajgcych warunki uméw w sprawach gospodarki gruntami
lgdowymi objetymi trwatym zarzgdem;

cykliczne ustalanie deklaracji i odprowadzanie podatku od nieruchomosci i podatku
rolnego oraz zestawianie i przekazywanie danych dotyczacych opfat rocznych za grunty
w trwalym zarzadzie;

prowadzenie postepowan zwigzanych z opiniowaniem, zawieraniem porozumien badz
zawieraniem umoéw dotyczacych sprzedazy nieruchomosci, uzytkowania wieczystego,
uzytkowania, najmu i dzierzawy na okreslonych ustawowo obszarach;

prowadzenie postepowan w sprawach ustanawiania albo wygaszania trwatego zarzgdu
dla obszaréw lgdowych jak tez postepowan ustalajgcych warunki umoéw w spawach
gospodarki gruntami lgdowymi objetymi trwatym zarzgdem;

prowadzenie postepowahn w sprawach udostepniania terenu, uzgadniania lokalizacji
i zwalniania z zakazéw dla obiektow tymczasowych (sezonowych) w pasie technicznym,
portach i przystaniach, dla punktéw handlowych w portach i przystaniach, oraz kontrola
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33)
34)
35)
36)

37)

38)

39)

40)

zgodnosci uzytkowania terendéw z warunkami wynikajgcymi z obowigzujgcego stanu
prawnego;

opiniowanie projektéw aktéw prawnych, norm, koncepcji z zakresu budownictwa
morskiego i lgdowego, planowania i zagospodarowania przestrzennego;

wspotpraca z organami administracji publicznej oraz instytucjami naukowymi polskimi
i miedzynarodowymi w sprawach wtasciwosci Inspektoratu;

udostepnianie, na wniosek organizatora kagpieliska, okreslonych przepisami prawa
informacji dla potrzeb sporzgdzenia profilu wody w kgpielisku;

opiniowanie projektéw granic form ochrony przyrody, zlokalizowanych w obszarze
administrowanym przez Dyrektora Urzedu;

wydawanie w drodze decyzji na czas niezbedny do realizacji zamierzonego
przedsiewziecia, pozwolenia na czasowe zajecie morskich wod wewnetrznych lub morza
terytorialnego w celu zrealizowania przedsiewzie¢ zwigzanych z wykonywaniem
infrastruktury transportowej, energetycznej lub stuzgcej do uprawiania rekreaciji, turystyki
lub sportéw wodnych, okreslajgcego warunki w zakresie bezpieczenstwa morskiego;
przeprowadzanie procedury zamodwienia publicznego ponizej 130 000 ziotych oraz
wspotpraca z Wydziatem Zaméwien Publicznych w zakresie przeprowadzania
postepowan o zamoéwienie publiczne o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
130 000 ztotych;

wspotpraca z odpowiednimi  komdrkami organizacyjnymi Urzedu w przygotowaniu
i przeprowadzeniu procedur zwigzanych z prowadzeniem projektéw finansowanych
z funduszy unijnych, w tym przygotowanie uméw z wykonawcami, opisow przedmiotu
zmowienia do przetargoéw i innych dokumentow;

przygotowanie danych dla odpowiednich komorek organizacyjnych Urzedu do rozliczen
prowadzonych projektow wg standardéw obowigzujgcych dla danego projektu.

2. W skiad Inspektoratu Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego

wchodza:

1) Gitéwny Inspektor;

2) Zastepca Gtéwnego Inspektora;

3) Zespot Planowania i Zagospodarowania Przestrzennego (INZ1);

4) Zespot Nadzoru Zabudowy (INZ2);

5) Zespot Nieruchomosci Gruntowych (INZ3);

§ 34. 1. Do zakresu dziatania Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej szczegoélnosci
nalezy:

1) nadzdér nad przestrzeganiem przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych w obszarze terytorialnej wtasciwosci Dyrektora Urzedu;

2) nadzoér nad skutecznoscig i efektywnoscig funkcjonowania struktur organizacyjnych oraz
metod dziatania w zakresie ochrony przeciwpozarowej na obszarach morskich oraz
w morskich portach i przystaniach;

3) opiniowanie i nadzor nad przestrzeganiem instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, w tym
instrukcji  technologiczno-ruchowych, opracowanych dla potrzeb  podmiotéw
gospodarczych na obszarach morskich, w morskich portach i przystaniach;

4) dokonywanie czynnosci sprawdzajgcych faktyczne przygotowanie przedsigbiorcow —
interesantéw portu do dziatalnosci na wypadek zagrozenia pozarowego i innego
miejscowego zagrozenia (ratownictwo techniczne, chemiczne i ekologiczne);

5) przygotowywanie dla Dyrektora Urzedu opinii projektow budowlanych, projektéw planéw
zagospodarowania przestrzennego i projektow w zakresie bezpieczenstwa pozarowego;

6) opiniowanie dla innych komorek organizacyjnych Urzedu projektow budowlanych

i wykonawczych, przewidywanych w przysztosci do realizaciji;
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7)

sprawowanie nadzoru nad stanem zabezpieczenia przeciwpozarowego w obiektach na
terenach portow i przystani morskich;

8) dokonywanie okresowych i doraznych czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zakresie
wyposazenia obiektdéw w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz chemiczne srodki gasnicze;

9) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym, pod wzgledem przeciwpozarowym,
przetadunkiem materiatéw niebezpiecznych na terenach portéw i przystani morskich;

10) kontrolowanie prawidtowosci petnienia stuzb nadzoru pozarowego podczas wykonywania
prac stwarzajgcych niebezpieczehstwo powstania pozaru;

11) dokonywanie kontroli w zakresie bezpieczenstwa pozarowego statkow;

12) prowadzenie statystyki i ewidencji pozaréw na statkach, w portach i przystaniach
morskich;

13) udziat w dochodzeniach popozarowych na obszarze nalezgcym do wilasciwosci
terytorialnej Dyrektora Urzedu;

14) opracowywanie analiz zagrozenia pozarowego portow i przystani morskich oraz
whioskow dotyczgcych poprawy stanu bezpieczenstwa pozarowego;

15) ustalanie kierunkéw i sposobdéw dziatan dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej
realizowanych przez jednostki organizacyjne ochrony przeciwpozarowej oraz komorki
organizacyjne Urzedu;

16) koordynacja dziatan inspektoréw ochrony przeciwpozarowej w kapitanatach portow oraz
Inspektoracie Panstwa Bandery;

17) wspodtpraca z wojewddzkimi oraz powiatowymi Komendami Panstwowej Strazy Pozarnej
wojewodztw pomorskiego i warminsko-mazurskiego;

18) dokonywanie kontroli przeciwpozarowych obiektéw i jednostek ptywajgcych Urzedu;

19) prowadzenie ewidencji i statystyki pozaréw w obiektach i na terenach obwodow
i obchodéw ochrony wybrzeza;

20) wyposazenie w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz chemiczne $rodki gasnicze obiektow
i jednostek ptywajacych Urzedu;

21) udziat w dochodzeniach popozarowych na terenach i w obiektach wiasnych;

22) inicjowanie i prowadzenie szkolen w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla
pracownikéw Urzedu.

2. W sktad Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej wchodza:

1) Gtéwny Inspektor;

2) stanowiska pracy.

§ 35. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Wspétpracy Miedzynarodowej szczegdlnosci
nalezy:

1) przygotowanie i koordynacja odbywajgcych sie w Urzedzie wizyt, audytow i inspekdji
EMSA/IMO w zakresie wdrazania i stosowania prawa wspdélnotowego oraz konwencji
miedzynarodowych przez administracje morska;

2) realizacja zadan wynikajgcych z ratyfikacji Konwencji o Pracy na Morzu MLC2006 przez
Polske w szczegolnosci w zakresie warunkow pracy i zycia marynarzy oraz
zabezpieczenia spotecznego marynarzy w swietle stosowanego prawa krajowego;

3) nadzér nad systemem funkcjonowania posrednikdbw w rekrutacji i zatrudnianiu

marynarzy poprzez prowadzenie kontroli posrednikow w rekrutacji i zatrudnieniu
marynarzy, wydawanie Morskich Deklaracji Zgodnosci, prowadzenie ewidencji
sprawozdan rocznych z dziatania agencji oraz rejestru zabezpieczen finansowych w celu
wypetnienia Prawidta 1.4 Konwencji o Pracy na Morzu, MLC 2006;
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4)

5)

6)

7

8)

9)

prowadzenie krajowego punktu kontaktowego w sprawach skarg marynarzy zwigzanych
Zz naruszeniem postanowien Konwencji o Pracy na Morzu, MLC 2006, w celu
zagwarantowania praw marynarzy wynikajacych z Konwencj;
przygotowanie, we wspotpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi opinii, uwag Urzedu
w sprawach dotyczgcych nowych inicjatyw krajowych i miedzynarodowych lub projektéw
aktéow prawnych w celu wypracowania jednolitego stanowiska Urzedu w formie
redagowanego zbiorczego pisma,
reprezentowanie Dyrektora Urzedu w spotkaniach krajowych i miedzynarodowych
w zakresie bezpieczenstwa morskiego (sympozja naukowe, sesje komitetow IMO,
spotkania uzgodnieniowe w Komisji Europejskiej i w Parlamencie Europejskim,
warsztaty, seminaria w EMSA) w zakresie uzgodnionym z komérkami merytorycznymi;
udziat i praca w sekcjach krajowych Osrodka ds. IMO Polskiego Rejestru Statkéw tj.
Komitetu Bezpieczenstwa na Morzu i Podkomitetu ds. Wyszkolenia i Obowigzkéw
Wachtowych oraz w merytorycznym przygotowaniu instrukciji dla delegacji polskiej na
sesje tych komitetow w uzgodnieniu z komdrkami merytorycznymi;
przygotowanie zestawien wejsS¢ w zycie miedzynarodowych aktéw prawnych,
przekazywanie komérkom organizacyjnym Urzedu okdlnikow i cyrkularzy IMO;
wspétpraca z Osrodkiem ds. IMO, departamentami merytorycznymi ministerstwa
wiasciwego ds. gospodarki morskiej, Urzedem Morskim w Szczecinie, Morskg Stuzbg
Poszukiwania i Ratownictwa w zakresie inicjatyw miedzynarodowych;

10) przygotowanie materiatdw promocyjnych i informacyjnych o Urzedzie na potrzeby

opublikowania ich w branzowych artykutach prasowych oraz wydawnictwach krajowych
i zagranicznych;

11) koordynacja lub wspétpraca w zakresie odbywajgcych sie spotkan, konferencii,

eventdéw promujgcych cele i zadania realizowane przez Urzad (Swieto Morza, Regaty o
Puchar Dyrektora Urzedu Morskiego w Gdyni, Maraton Brzegiem Morza, Swiatowy
Dzien Morza, Europejski Dzien Morza, jubileusze administracji morskiej);

12) realizacja zaméwieh na materiaty i artykuty promujgce dziatalnos¢ i zadania Urzedu;
13) udziat w prowadzeniu profili Urzedu w internetowych serwisach spotecznosciowych.

1)
2)

1)
2)
3)

4)
5)

6)

2. W sktad Wydziatu Wspoétpracy Miedzynarodowej wchodza:

Naczelnik Wydziatu;
stanowiska pracy.

§ 36.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Pracowniczych w szczegdlnosci nalezy:

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg polityki personalnej w zakresie i na
zasadach okreslonych w obowigzujgcych regulacjach;

prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikéw oraz spraw
wynikajgcych ze stosunku pracy osob zatrudnionych;

prowadzenie akt osobowych pracownikdw oraz dokonywanie czynnosci w zakresie
prawa pracy wobec pracownikow;

prowadzenie sprawozdawczosci zatrudnienia;

prowadzenie spraw zwigzanych z procesem naboru pracownikdw oraz procesem
wprowadzania do pracy nowego pracownika;

koordynowanie procesu sporzgdzania opisow stanowisk pracy, przeprowadzania ocen
okresowych oraz wartosciowania stanowisk pracy;
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7)

koordynowanie procesu szkolen pracownikéw oraz dziatan w zakresie stuzby
przygotowawczej w stuzbie cywilnej;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem praktyk studenckich i zawodowych
oraz stazy i przygotowania zawodowego bezrobotnych;

9) dokonywanie czynnosci zwigzanych z wnioskowaniem o nadanie orderdéw, odznaczen
oraz odznak honorowych pracownikom;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig socjalng Urzedu organizowang na rzecz
oséb uprawnionych do korzystania ze $wiadczen Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg prenumeraty prasy i dostawg publikacji
ksigzkowych wraz z publikacjami multimedialnymi;

12) administrowanie osrodkami szkoleniowo-wypoczynkowymi;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z profilaktyczng opiekg zdrowotng nad pracownikami
w zakresie umow zawieranych z jednostkami organizacyjnymi stuzby medycyny pracy;

14) administrowanie pomieszczeniami stuzbowymi stanowigcymi baze noclegowg dla ekip
uczestniczagcych w  akcjach  przeciwpowodziowych i  przeciwsztormowych,
udostepnianymi w celach stuzbowych i wypoczynkowych.

2. W sktad Wydziatu Spraw Pracowniczych wchodza:

1) Naczelnik Wydziatu;

2) Oddziat Kadr i Ptac (SP1);

3) Oddziat Socjalny (SP2).

§ 37.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Prawno - Organizacyjnego w szczegolnosci
nalezy:

1) obstuga prawna Urzedu w zakresie okreslonym w ustawie o radcach prawnych, w tym:
a) wydawanie opinii prawnych, udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie

stosowania prawa dla potrzeb Urzedu,

b) opiniowanie projektow aktéw prawnych oraz wspétudziat w opracowywaniu aktéw
prawnych,

c) zapewnienie zastepstwa procesowego Dyrektora Urzedu w postepowaniach przed
sgdami powszechnymi i administracyjnymi, izbami morskimi oraz przed innymi
organami orzekajgcymi;

2) opracowywanie umow nietypowych oraz opiniowanie i korygowanie, pod wzgledem
prawnym, projektéw umow typowych przygotowywanych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Urzedu;

3) nadzér nad egzekucjg sgdowg naleznoséci Urzedu;

4) opiniowanie i ostateczna korekta, pod wzgledem legislacyjno-prawnym, aktéw prawa
miejscowego Dyrektora Urzedu;

5) przekazywanie zainteresowanym komoérkom organizacyjnym Urzedu informacii
o rozstrzygnieciach izb morskich w zakresie pozbawienia i zawieszenia prawa
wykonywania uprawnien w zegludze morskiej oraz orzeczonych zaleceniach;

6) informowanie kierownictwa Urzedu oraz poszczegélnych komorek organizacyjnych
Urzedu o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie dziatania Urzedu;

7) prowadzenie oraz aktualizacja rejestru aktéw prawa miejscowego Dyrektora Urzedu
iinnych regulacji prawnych, podlegajgcych publikacji w wojewddzkich dziennikach
urzedowych;

8) pomoc prawna w skomplikowanych sprawach w zakresie stosowania przepiséw kodeksu
postepowania administracyjnego w przedmiocie wydawania decyzji nakfadajgcych kary
pieniezne;

9) opiniowanie i weryfikowanie projektow wewnetrznych aktéw normatywnych

opracowanych przez komorki organizacyjne oraz opracowywanie, we wspotpracy
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10)
11)

12)
13)

14)
15)
16)

17)
18)

Zz merytorycznie wiasciwymi komoérkami Urzedu, projektow wewnetrznych aktéw
normatywnych;

prowadzenie rejestru wewnetrznych aktow normatywnych oraz sporzgdzanie wykazu
obowigzujgcych wewnetrznych aktow normatywnych wydawanych w Urzedzie;

analiza i wskazywanie rozwigzan sporéw kompetencyjnych pomiedzy komdrkami
organizacyjnymi Urzedu;

wydawanie opinii i stanowisk w zakresie spraw zwigzanych z organizacjg Urzedu;
prowadzenie spraw zwigzanych z udzielanymi upowaznieniami i petnomocnictwami,
w tym prowadzenie rejestru upowaznienh i petnomocnictw;

uzgadnianie zakresow czynnosci pracownikéw w przedmiocie zgodnosci z regulaminem
organizacyjnym Urzedu;

zatwierdzanie tresci i wzorow pieczatek nagtdéwkowych i funkcyjnych oraz tresci tablic
urzedowych stosowanych w Urzedzie;

przygotowanie, we wspétpracy z wiasciwymi pod wzgledem merytorycznym komorkami
organizacyjnymi Urzedu, odpowiedzi na skargi i wnioski oraz petycje;

prowadzenie rejestru skarg i wnioskdw oraz petycij;

sporzadzanie zbiorczej informaciji o sposobie rozpatrzenia skarg i wnioskéw oraz petycji.

2. W sktad Wydziatu Prawno-Organizacyjnego wchodza:

1) Naczelnik Wydziatu;
2) Zastepca Naczelnika Wydziatu;
3) Zespotds. Prawno-Legislacyjnych (PO1);
4) Zespot ds. Organizacji (PO2).
§ 38. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowo-Ksiegowego w szczegdlnosci
nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci Urzedu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
polegajgce zwtaszcza na:
a) sporzadzaniu, przyjmowaniu, obiegu, archiwizowaniu i kontroli dokumentéw w sposéb
zapewniajgcy:
— wilasciwy przebieg operacji gospodarczych, ochrone mienia bedgcego
w posiadaniu Urzedu,
— sporzgdzanie sprawozdawczosci finansowej,
b) biezagcym i prawidlowym prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzaniu
sprawozdawczosci finansowej w sposéb umozliwiajgcy:
— terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,
— ochrone mienia bedgcego w posiadaniu Urzedu oraz terminowe i prawidtowe
rozliczanie os6b majgtkowo odpowiedzialnych za to mienie,
— prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,
c) nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez
poszczegodlne komorki organizacyjne,
2) prowadzenie gospodarki finansowej Urzedu zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,

polegajgcymi na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczgcymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi i innymi
bedacymi w dyspozycji Urzedu,

b) zapewnieniu, pod wzgledem finansowym, prawidtowosci umow zawieranych przez
Urzad,

C) przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,
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3)

4)
5)

6)

7)

8)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)

20)

21)

22)
23)
24)

25)
26)

27)

28)

29)

30)
31)

32)
33)

d) zapewnieniu terminowego sciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzan;

analiza wykorzystania Srodkow przydzielonych z budzetu lub srodkéw pozabudzetowych

i innych bedacych w dyspozycji Urzedu;

sporzadzanie planow finansowych Urzedu;

dokonywanie wstepnych kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) zgodnosci, kompleksowosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operaciji
gospodarczych i finansowych,

kontrola  dokumentéw  finansowych  pod  wzgledem formalno-rachunkowym

i kwalifikowanie ich wg obowigzujgcej klasyfikaciji wydatkow;

prowadzenie kasy Urzedu;

opracowywanie preliminarza dochodéw i wydatkéow budzetowych Urzedu;

kontrola realizacji budzetu wg paragraféw klasyfikacji budzetowe;;

dekretowanie dochodow i wydatkéw finansowych;

ksiegowanie dowodow finansowych;

szczegotowa analiza kont rozrachunkowych w zakresie zobowigzan i naleznosci Urzedu;

windykacja naleznosci Urzedu;

sporzadzanie okresowych sprawozdanh finansowych Urzedu;

sporzadzanie bilansu rocznego;

obliczanie, ewidencja i wyptacanie wynagrodzen, zasitkbw i innych $wiadczen oraz

naleznosci wynikajgcych z przepiséw prawa;

dysponowanie osobowym funduszem ptac i ocena jego realizacji we wspotpracy

z Wydziatem Spraw Pracowniczych;

ewidencja materiatdéw, srodkéw trwatych, wyposazenia oraz inwestycji;

kontrola gospodarki majatkowej w komérkach organizacyjnych Urzedu w zakresie

Srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych;

analiza kosztéw w poréwnaniu z wydatkami w poszczegdinych paragrafach klasyfikacji

budzetowej — dotyczacych ptac;

gromadzenie i przechowywanie tabel kursowych Narodowego Banku Polskiego (NBP)

oraz informowanie komoérek organizacyjnych Urzedu o aktualnych wartosciach walut

obcych, jednostek taryfowych oraz o kosztach diet zagranicznych;

sporzadzanie planéw podrézy stuzbowych zagranicznych pracownikéw Urzedu oraz

dokonywanie ich korekt i aktualizacii;

opracowanie, na podstawie analizy kosztéw eksploatacji taboru samochodowego,

cennika za ustugi taboru samochodowego oraz jego aktualizacja;

zbieranie informacji proponowanych zmian i uzupetnien oraz aktualizacja, w uzgodnieniu

Z Urzedem Morskim w Szczecinie cennika optat za niektére czynnosci Urzedu;

rozliczanie podatku VAT;

biezgca i prawidlowa dekretacia dowodow finansowo-ksiegowych zwigzanych

z realizacjg projektow wspdétfinansowanych przez UE oraz inwestycji;

dokonywanie zaptaty ostatecznie sprawdzonych faktur zwigzanych z realizacjg projektow

wspotfinansowanych przez UE;

obstuga rachunkow bankowych dla poszczegdlnych projektow pozostajgcych w gestii

Urzedu oraz innych rachunkow bankowych zwigzanych z dziatalnoscig wyodrebniong,

projektami wspotfinansowania ze srodkéw UE oraz dotyczgcymi zabezpieczen

nalezytego wykonania umow;

przeprowadzanie inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majgtkowych Urzedu w drodze

spisu z natury, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

prowadzenie rejestru umow generujgcych wydatki i dochody;

obstuga finansowo-ksiegowa Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej w zakresie

zadan Sekretariatu Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej w Gdyni;

przyjmowanie optat za egzaminy na rachunek dochodéw budzetowych Urzedu;

sporzgdzanie okresowych raportéw rozliczenia finansowego Komisji, o ktérej mowa w pkt

30.
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1)

2)

3)

4)

5)

2. W sktad Wydziatu Finansowo-Ksiegowego wchodza:

Gtoéwny Ksiegowy;

Zastepca Gtéwnego Ksiegowego;

Oddziat Ksiegowosci Finansowej, Ptac i Dochodow (FK1);
Oddziat Wydatkéw (FK2);

Oddziat Ksiegowosci Gtéwnej i Ewidencji Majatku (FK3);
Oddziat ds. Rozliczen Projektéw UE i Inwestycji (FK4);
Oddziat Finansowo-Ksiegowy Stupsk (DSFKS5)
Stanowisko ds. Inwentaryzaciji (FK6).

§ 39. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Zamoéwien Publicznych w szczegdélnosci nalezy:

przy udzieleniu zamoéwien i konkurséw, ktérych wartosc¢ jest réwna lub przekracza
130 000 zt:

a)

b)

c)

d)

f)

g9)
h)

)

wspotpraca z Urzedem Zamoéwien Publicznych i Urzedem Oficjalnych Publikaciji
Wspdlnot Europejskich w sprawach okreslonych ustawg Prawo zaméwienh
publicznych,

analiza i weryfikacja wnioskdw komoérek organizacyjnych o wszczecie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego pod wzgledem kompletnosci dokumentow
niezbednych do opracowania specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ),
rejestrowanie wnioskéw w sprawie zatwierdzenia trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz kierowanie ich do zatwierdzenia przez Dyrektora
Urzedu,

opracowywanie projektow specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ) i kierowanie
ich do zatwierdzenia przez Dyrektora Urzedu oraz sporzgdzanie wnioskéw do
Dyrektora Urzedu 0 powotanie cztonkéw komisji przetargowej ds. zamoéwien
publicznych,

publikacja ogftoszen o zamowieniach publicznych w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub przestanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
oraz ich publikacja na stronie internetowej prowadzonego postepowania,
zamieszczanie specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ) na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania oraz przekazywanie wykonawcom zaproszen do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

sporzadzanie dokumentacji z przeprowadzonych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego i kierowanie jej do zatwierdzenia przez Dyrektora Urzedu,
zafatwianie spraw zwigzanych z wyborem wykonawcy stosownie do postanowien
ustawy Prawo zamdéwien publicznych i przepiséw wykonawczych,

wspotdziatanie z komdrkami organizacyjnymi w sprawach dotyczgcych zamowien
publicznych, udzielanie pomocy merytorycznej i prawnej w zakresie sporzgdzania
wnioskéw oraz wszelkiej innej dotyczgcej udzielania zamdwien publicznych,
sporzagdzanie sprawozdan z postepowan o udzielenie zamowien publicznych
zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamowien publicznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zamoéwien publicznych, w tym koniecznoscig
udzielania wyjasnien i odpowiedzi na zapytania instytucji kontrolnych oraz wykonywanie
zalecenh pokontrolnych;

prowadzenie spraw w postepowaniach odwotawczych i skargowych, w tym sporzgdzanie
projektéw odpowiedzi na odwotania lub skargi;

prowadzenie rejestru postepowan o zamoéwienie publiczne, ktorych wartos¢ jest rowna
lub przekracza kwote 130 000 ztotych oraz rejestru zamdwien nieplanowanych o wartosci
ponizej 130 000 ztotych;

prowadzenie elektronicznego rejestru umow o zamdwienie publiczne zawieranych przez
Urzad;
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6)

1)
2)

prowadzenie planu zaméwien publicznych planowanych na dany rok, na podstawie
planéw opracowywanych przez poszczegolne komorki organizacyjne.

2. W sktad Wydziatu Zamowien Publicznych wchodza:
Naczelnik Wydziatu;

stanowiska pracy.

§ 40. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego

w szczegolnosci nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

administrowanie budynkami biurowymi i mieszkalnymi bedgcymi na stanie majgtkowym

Urzedu wraz z obiektami wczasowymi i szkoleniowo-wypoczynkowymi miedzy innymi

w zakresie:

a) ewidencji i obstugi lokali mieszkalnych i uzytkowych

b) zawierania i realizacji umow,

c) prowadzenia postepowania dotyczacego przekazywania/nabywania nieruchomosci
zabudowanych;

sprawowanie kontroli uzytkowania budynkow, lokali oraz posesji bedacych we wiadaniu

lub uzytkowaniu Urzedu za wyjatkiem obiektéw i budynkéw administrowanych przez Baze

Oznakowania Nawigacyjnego;

prowadzenie sprawozdawczos$ci w zakresie gospodarki lokalami mieszkalnymi;

prowadzenie gospodarki opatem dla potrzeb grzewczych budynkéw Urzedu i spraw

zwigzanych z ochrong srodowiska;

wykonywanie lub zlecanie wykonania, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, okresowej

kontroli, raz w roku, stanu technicznego sprawnosci:

a) elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wplywy
atmosferyczne i niszczace dziatanie czynnikdéw wystepujgcych podczas uzytkowania
obiektéw Urzedu za wyjatkiem obiektéw i budynkéw administrowanych przez Baze
Oznakowania Nawigacyjnego lub inne komérki Urzedu,

b) instalacji urzgdzen stuzgcych ochronie srodowiska,

c) instalacji gazowych oraz przewodéw kominowych;

wykonywanie lub zlecanie wykonania okresowej kontroli, zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami, raz na piec lat, stanu sprawnosci technicznej, wartosci uzytkowej budynkow i

obiektow bedgcych we witadaniu lub uzytkowaniu Urzedu; za wyjatkiem obiektow i

budynkoéw administrowanych przez Baze Oznakowania Nawigacyjnego;

Zlecanie niezbednych ekspertyz i projektow wynikajgcych z przegladu budynkéw Urzedu

za wyjatkiem obiektéw i budynkéw administrowanych przez Baze Oznakowania

Nawigacyjnego;
prowadzenie ,Ksigzek obiektu budowlanego” w odniesieniu do budynkow Urzedu za
wyjatkiem obiektéw i budynkéw administrowanych przez Baze Oznakowania

Nawigacyjnego; zgodnie z wymaganiami prawa budowlanego;

zlecanie robot i zawieranie umow z wykonawcami na realizacje zadan wynikajgcych
z planow Wydziatu, z zastosowaniem przepisow ustawy PZP bedgcych we wiadaniu lub
uzytkowaniu Urzedu za wyjgtkiem obiektéw i budynkéw administrowanych przez Baze
Oznakowania Nawigacyjnego;

okreslanie, na podstawie przeprowadzonych przeglagdow i wnioskow komorek
organizacyjnych, zakreséw biezgcej konserwacji budynkéw oraz zlecanie ich realizacji do
Wydziatu Technicznego, po akceptacji Dyrektora Urzedu Morskiego w Gdyni, lub
wykonywanie ich we wlasnym zakresie.

serwis, konserwacja, naprawa lub wymiana instalacji zwigzanych z budynkami Urzedu, z
wytgczeniem instalacji energetycznych, nadzér wykonawstwa rob6ot w przedmiotowym
zakresie oraz ich odbidr i rozliczanie;
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12) biezgca obstuga w zakresie utrzymania konserwacji urzadzen i instalacji, w ktore
wyposazone sg obiekty;

13) zlecanie i kontrola robdét awaryjnych;

14) prowadzenie ewidencji urzadzen poddozorowych, udziat w przeglgdach okresowych
i realizacja optat za dozor techniczny urzgdzen bedgcych w nadzorze Urzedu Dozoru
Technicznego i Transportowego Dozoru Technicznego;

15) przeprowadzanie procedury zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej progu, od
ktérego obowigzkowe jest stosowanie ustawy PZP oraz wspétpraca z Wydziatem
Zamowien Publicznych w zakresie przeprowadzania postepowan o zamdwienie publiczne
o wartodci rownej lub przekraczajgcej kwote, od ktérej obowigzkowe jest stosowanie
ustawy PZP;

16) prowadzenie ubezpieczen osobowych i majgtkowych oraz likwidacji szkod w zakresie:

a) pracownikdw Urzedu, dokonujgcych inspekcji w portach i na jednostkach
ptywajacych;

b) pracownikéw Urzedu, wyjezdzajgcych w zagraniczne podroze stuzbowe,

c) jednostek ptywajgcych, statkdw powietrznych, aparatury badawczej i sprzetu
uzywanego na jednostkach ptywajgcych do badan i pomiaréw w wodzie,

d) marynarzy i pilotdbw — pracownikéw Urzedu, biorgcych udziat w imprezach
i éwiczeniach, ktorych organizatorem jest Urzad;

18) prowadzenie spraw dotyczacych uméw najmu, dzierzawy lub uzyczenia w odniesieniu do

okreslonych obiektéw przeznaczonych dla stuzb funkcjonujgcych na morskich przejsciach

granicznych;

19) administrowanie obiektami przeznaczonymi na morskie przejscia graniczne, zgodnie

Z zasadami okreslonymi w porozumieniu oraz kontrola uzytkowania tych obiektéw;

20) zapewnienie ochrony technicznej wyznaczonych budynkéw Urzedu;

21) zapewnienie ogrzewania w budynkach Urzedu;

22) wspotpraca z sekretariatami w zakresie logistycznego zabezpieczenia spotkan, narad
i posiedzen organizowanych przez Dyrektora Urzedu i jego zastepcow;

23) planowanie potrzeb komérek organizacyjnych Urzedu na podstawie wnioskéw komorek
organizacyjnych oraz ich weryfikacji, w zakresie wyposazenia w srodki czystosci, meble,
sprzet, urzgdzenia i materiaty biurowe;

24) gospodarka sktadnikami majgtkowymi w budynku Centrali Urzedu oraz w budynku
Centrali Delegatury w Stupsku;

25) wykonywanie drobnych napraw i ustug (stolarskich, hydraulicznych, mechanicznych, itp.);

26) zlecanie ustug w zakresie napraw i konserwacji sprzetu biurowego i urzgdzen biurowych;

27) kontrola i prowadzenie rozliczeh dotyczacych telefondw, urzadzeh RTV oraz realizacji
ogtoszen prasowych;

28) zapewnienie czystosci i porzgdku w obiektach i na terenie posesji Urzedu;

29) prowadzenie Kancelarii Ogdinej;

30) prowadzenie Archiwum Zakfadowego;

31) obstuga komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie powielania i bindowania
dokumentdw, obstugi tablicy informacyjne;j;

32) zlecanie ustug w zakresie drukowania, powielania wielkoformatowego, oprawy
introligatorskiej, laminowania dokumentow, ustug notarialnych, wykonania pieczatek,
wizytéwek i napiséw informacyjnych, na potrzeby komérek organizacyjnych Urzedu;

33) organizacja okresowych zastepstw w zakresie obstugi sekretarskiej w Biurze Dyrektora
Urzedu, w Sekretariatach Zastepcéw Dyrektora, w Sekretariacie Delegatury w Stupsku
i w Sekretariacie Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej w Gdyni;

34) prowadzenie gospodarki w zakresie sortow mundurowych.

2. W sktad Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego wchodza:

1) Naczelnik Wydziatu;
2) Oddziat Nieruchomosci (AG1);
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3) Oddziat Gospodarczy (AG2);
a) Kancelaria Ogolna,
b) Archiwum Zaktadowe,
c) stanowiska pracy;
4) Oddziat Administracyjno-Gospodarczy ds. Delegatury w Stupsku (DSAG3).

§ 41. 1. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
i Danych Osobowych nalezy zapewnienie realizacji zadan okreslonych w ustawie o ochronie
informacji niejawnych dla ,pionu ochrony” oraz zadan wynikajacych z ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) i ustawy o ochronie danych osobowych,
w szczegolnosci:

1) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
danych;

2) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane sg informacije
niejawne;

3) opracowanie dokumentacji bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych, w ktérych
przetwarzane sg informacje niejawne oraz nadzér nad jej przestrzeganiem;

4) zapewnienie ochrony fizycznej i technicznej budynku Centrali Urzedu, witacznie
z przylegtym terenem;

5) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony Urzedu i nadzorowanie jego realizacji;

6) przeprowadzanie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych i danych osobowych;

7) wspotpraca z wtasciwymi jednostkami i komérkami stuzb ochrony panstwa oraz organem
wiasciwym ds. ochrony danych osobowych;

8) opracowanie instrukcji postepowania z materiatami zawierajgcymi informacje niejawne;

9) przeprowadzanie zwyktych postepowan sprawdzajgcych i wydawanie poswiadczen
bezpieczehstwa;

10) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w przypadku naruszenia przepisow
o ochronie informacji niejawnych lub danych osobowych;

11) bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow niejawnych w Urzedzie;

12) przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie, przekazywanie i wysytanie dokumentéw
zawierajgcych informacje niejawne oraz prowadzenie rejestrow;

13) monitorowanie przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych;

14) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji ochrony danych osobowych
oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych;

15) audyty komorek organizacyjnych pod wzgledem zgodnosci przetwarzania danych
Z przepisami o ochronie danych osobowych;

16) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych;

17) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania,

18) opiniowanie odpowiedzi zawierajgcych dane osobowe w sprawach o udostepnienie
informacji publicznej oraz o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

2. W sktad Zespotu do spraw Informacji Niejawnych i Danych Osobowych wchodza:

1) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — kierujgcy Zespotem (POIN);

2) Stanowisko realizujgce zadania Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego
i Inspektora Ochrony Danych (I0D), zastrzezeniem ust. 3;

3) Zastepca Stanowiska, o ktérym mowa w pkt 2;

4) Kancelaria Niejawna (KN);

5) stanowisko pracy;

6) stuzba dozoru.
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3. Inspektor Ochrony Danych oraz jego zastepca, w zakresie zadan zwigzanych z ochrong

danych osobowych, podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Urzedu.

§ 42. 1. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

w szczegolnosci nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

systematyczna kontrola warunkoéw pracy oraz przestrzegania przez pracownikéw zasad

i przepisdw o bezpieczenstwie i higienie pracy, w tym kontrola:

a) organizacji proceséw pracy i ich wptywu na warunki pracy,

b) stanu technicznego pomieszczen pracy, w tym urzgdzen wentylacyjnych,
klimatyzacyjnych, odpylajgcych i innych wptywajgcych na warunki pracy,

c) stanu pomieszczen higieniczno-sanitarnych,

d) stanu technicznego maszyn i innych urzadzen technicznych, w tym spetnienia
wymagan dotyczgcych oceny zgodnosci, wyposazenia w ostony i inne $rodki
zabezpieczajgce pracownikéw obstugujgcych maszyny i urzadzenia,

e) oceny ochrony pracownikbw przed dziataniem materiatbw i procesow
technologicznych niebezpiecznych lub szkodliwych dla zdrowia;

dokonywanie okresowych ocen i analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy ze

szczegoblnym uwzglednieniem stanowisk, na ktorych wystepujg zagrozenia wypadkowe

oraz narazanie na powstanie choréb zawodowych i przedkfadanie wnioskéw Dyrektorowi

Urzedu;

udziat w opracowaniu i kontrola realizacji planéw poprawy warunkow bezpieczenstwa

i higieny pracy;

inicjowanie poprawy bezpieczenstwa i higieny pracy w komérkach organizacyjnych

Urzedu;

opiniowanie instrukcji dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegdlnych

stanowiskach pracy;

przygotowanie wnioskow dotyczgcych wymaganh bezpieczenstwa i higieny pracy przy

opracowaniu przez Urzad zatozen i dokumentacji inwestycyjnych i modernizacyjnych;

ocena dokumentacji inwestycyjnych oraz odbiorow technicznych nowobudowanych lub
przebudowanych obiektéw i urzgdzen majgcych wptyw na warunki bezpieczenhstwa

i higieny pracy;

udziat w badaniach przyczyn i okolicznosci wypadkdéw przy pracy oraz zachorowan na

choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji wnioskéw i zalecen;

wspotpraca z Wydziatem Spraw Pracowniczych w zakresie organizacji warunkoéw pracy

i organizowania szkolen dla pracownikéw, w przedmiocie bezpieczenstwa i higieny

pracy;

wspotdziatanie ze stuzbg zdrowia w zakresie oceny stanu zdrowotnosci zatogi oraz

w prowadzeniu dziatalnosci profilaktycznej, w szczegdlnosci przy organizowaniu badan

i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia oraz czasowego przenoszenia

pracownikéw ze stanowisk szkodliwych na zastepcze stanowiska pracy;

inicjowanie i rozwijanie roéznych form popularyzacji zagadnien dotyczgcych ochrony

pracy;

realizacja uprawnien przypisanych stuzbie bezpieczenstwa i higieny pracy na mocy

rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby

bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. poz. 704, z p6zn. zm.), w tym podejmowanie
decyzji, majgcych na celu zapobiezenie zagrozeniu zycia lub zdrowia pracownikow

i innych osbb;

wystepowanie z wnioskami do kierownikbw komérek organizacyjnych o usuniecie

stwierdzonych uchybien w zakresie nalezgcym do kompetencji tych kierownikow oraz

informowanie Dyrektora Urzedu o realizacji wnioskow;

wystepowanie do Dyrektora Urzedu o zastosowanie sankcji w stosunku do osoéb

odpowiedzialnych za zaniedbanie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
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dopuszczenie pracownikdw do pracy na stanowiskach zagrozonych oraz za nie
zgtaszanie wypadkow przy pracy;

15) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego;

16) prowadzenie doradztwa w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bezpieczehstwa
i higieny pracy dla pracodawcy, pracownikéw osob wykonujgcych zadania spotecznego
inspektora pracy i zaktadowych organizacji zwigzkowych;

17) uczestnictwo w pracach zaktadowej komisji bezpieczenstwa i higieny pracy, powotanegj
przez Dyrektora Urzedu;

18) prowadzenie gospodarki odziezg roboczg i srodkami ochrony indywidualnej, w tym:

a) prowadzenie kartotek imiennych i zbiorczych poszczegoinych asortymentow odziezy
dla pracownikéw Centrali Urzedu,

b) prowadzenie ewidencji kosztéw poniesionych na zakup przedmiotowego
asortymentu;

c) sporzadzanie zbiorczej specyfikacji dotyczgcej przedmiotowego asortymentu;

19) zatatwianie spraw zwigzanych z refundacjg zakupu okularéw korekcyjnych;

20) koordynacja i nadzér nad dziatalnoscig oso6b prowadzgcych gospodarke odziezg
roboczg i Srodkami ochrony indywidualnej i zakupu okularow korekcyjnych w placowkach
terenowych.

2. W skiad Zespotu do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy wchodza:

1) Gtoéwny Specjalista;
2) stanowiska pracy.

§ 43.1. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Audytu Wewnetrznego
w szczegolnosci nalezy:

1) planowanie zakresu prac audytowych, na podstawie analizy ryzyka, biorgc pod uwage
priorytety Dyrektora Urzedu i Komitetu Audytu;

2) realizacja zadan przewidzianych w planie audytu, w szczegdlnosci:

a) zadan zapewniajgcych, w celu dostarczenia Dyrektorowi Urzedu obiektywnej
i niezaleznej oceny adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej,

b) czynnoéci doradczych — dziatah podejmowanych przez audytora wewnetrznego
zleconych przez Dyrektora Urzedu lub podejmowanych z wiasnej inicjatywy,
majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu,

c) monitorowanie stanu wdrozenia zaleceh oraz przeprowadzanie czynnoSci
sprawdzajgcych poprzez ocene dziatan Urzedu podjetych w celu realizacji zalecen;

3) przeprowadzanie w uzasadnionych przypadkach zadan audytowych poza planem — na
wniosek Dyrektora Urzedu lub z inicjatywy audytora wewnetrznego;

4) przedstawianie Dyrektorowi Urzedu oraz komérkom audytowanym ustaleh i wnioskow
z przeprowadzonych czynnosci audytowych w postaci sprawozdan i notatek
informacyjnych;

5) przeprowadzanie audytow wewnetrznych zleconych przez Ministra Finanséw, Prezesa
Rady Ministrow i Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

6) wspotpraca z Komitetem Audytu powotanym przez ministra wtasciwego ds. gospodarki
morskiej;

7) sporzgdzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni oraz innych
materiatdbw o charakterze sprawozdawczym i informacyjnym wynikajacych z przepisow
prawa oraz uzgodnien wewnetrznych;

8) prowadzenie i ochrona dokumentacji audytu wewnetrznego;

9) wspoldziatanie i wspoipraca z kierownictwem Urzedu na wszystkich szczeblach
zarzadzania.
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2.

W skfad Zespotu do spraw Audytu Wewnetrznego wchodza:

1) Audytor Wewnetrzny — kierownik komorki audytu wewnetrznego;
2) Audytor Wewnetrzny.

§ 44. Do Stanowiska do spraw Systemu Jakosci w szczegodlnosci nalezy:

1) projektowanie i planowanie wykonania oraz wdrazanie przez komorki organizacyjne
Urzedu systemu jakosci w dziatalnosci zewnetrznej (certyfikacyjnej i nadzorczej) oraz
wewnetrznej Urzedu;

2) opracowanie projektdéw wewnetrznych aktow normatywnych dotyczgcych systemu
jakoéci;

3) opracowanie projektow i uaktualnianie wzoréw dokumentéw systemu jakosci;

4) opracowanie i uaktualnianie systemowych procedur systemu jakosci;

5) organizowanie i koordynowanie procedur i instrukcji opracowywanych przez komorki
organizacyjne Urzedu, ksiegi jakosci, uaktualnionych wersji dokumentow;

6) sporzadzanie planéw wymaganych normami systemu jakosci;

7) nadzorowanie realizacji dziatan korygujgcych i zapobiegawczych;

8) nadzorowanie i gromadzenie zapisow dotyczgcych systemu jakosci;

9) planowanie, organizowanie i koordynowanie szkolenia pracownikéw w zakresie systemu
jakosci;

10) udostepnianie i rozpowszechnianie informacji o systemach jakosci, norm, materiatéw
szkoleniowych oraz dokumentéw systemu jakosci;

11) koordynacja i analiza audytow wewnetrznych i planéw audytow;

12) analiza istniejgcych procesow w Urzedzie oraz ocena ich mierzalnosci;

13) rozpowszechnianie zmian w systemie zarzgdzania jakoscig w celu ciggtego doskonalenia
i utrzymania istniejgcego systemu w Urzedzie;

14) monitorowanie informacji dotyczacej odbioru przez klienta obstugi wykonywanej przez
Urzad.

§ 45. Do zakresu dziatania Stanowiska do spraw Kontroli Zarzadczej w szczegdlnosci
nalezy:

1) organizacja oraz koordynacja procesu kontroli zarzadczej w celu zapewnienia
funkcjonowania w Urzedzie kontroli zarzgdczej;

2) monitorowanie i ocena systemu zarzgdzania ryzykiem;

3) opracowywanie skonsolidowanego planu dziatalnosci Urzedu i sprawozdania z jego
wykonania na podstawie planédw i sprawozdan poszczegolnych  komoérek
organizacyjnych;

4) dokonywanie przeglagdu funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z dokumentowaniem
catoéci procesu w celu zapewnienia biezacej oceny i prawidtowosci funkcjonowania
kontroli zarzagdczej;

5) przygotowanie oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej na podstawie analizy
wszystkich informacji pochodzgcych z wymaganych zrodet w celu zapewnienia realizaciji
obowigzku ztozenia oswiadczenia przez Dyrektora Urzedu;

6) koordynowanie procesu przeprowadzania samooceny systemu kontroli zarzadczej przez
kierownictwo i pracownikéw Urzedu w celu zapewnienia dokonywania samooceny
z uwzglednieniem obowigzujgcych standardéw kontroli zarzgdczej;

7) utrzymywanie efektywnego systemu komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej w Urzedzie

poprzez zapewnienie pracownikom Urzedu, w odpowiedniej formie i czasie, dostepu do
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8)

rzetelnych i wlasciwych informacji w celu realizacji przez nich obowigzkéw zwigzanych
z kontrolg zarzadczs;

opracowywanie projektow regulacji w zakresie kontroli zarzadczej,

opracowywanie, w oparciu o sprawozdania poszczegoélnych komérek organizacyjnych
Urzedu, sprawozdania rocznego z dziatalnosci Urzedu.

Rozdziat 3

Pion inspekcji morskiej

§ 46. 1. Do Inspektoratu Nadzoru i Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu Morskiego

(VTS) nalezg sprawy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

1)
2)
3)

4)

bezpieczehstwa zZeglugi morskiej, odnoszgce sie do ustanawiania systemow
monitorowania ruchu statkdw i systemdéw przekazywania informacji dla wzmocnienia
bezpieczehnstwa i sprawnosci ruchu morskiego, reagowania na wypadki i katastrofy lub
potencjalne sytuacje zagrozenia na morzu;

ochrony bezpieczehAstwa morskiego, odnoszgce sie do zarzadzania informacjg
pochodzagcg z infrastruktury przeznaczonej dla systemoéw raportowania statkow,
systeméw tras zeglugowych oraz stuzb kontroli ruchu statkéw, przy wspétdziataniu ze
stuzbami ochrony i obrony zeglugi;

korzystania z drog morskich, odnoszgce sie do wyznaczania tras Zeglugowych
i kotwicowisk, systemdéw rozgraniczenia ruchu i zgtaszania pozycji statku, a takze
okreslania warunkéw zeglugi i sposobéw sprawowania kontroli ruchu morskiego;
bezpieczenstwa morskiego zwigzanego z badaniami, rozpoznawaniem i eksploatacjg
zasobow mineralnych dna morskiego;

monitorowania ruchu morskiego i przekazywania informacji wiasciwym instytucjom
i stuzbom;

prowadzenie catodobowej tgcznosci i nastuchu na miedzynarodowych czestotliwosciach
radiowych przeznaczonych do alarmowania i bezpieczenstwa w systemie GMDSS na
polskich obszarach morskich oraz wspétpraca z Morskg Stuzbg Poszukiwania
i Ratownictwa w zakresie przekazywania zgtoszeh w niebezpieczenstwie;

analiza i opiniowanie ekspertyz nawigacyjnych, planéw, wnioskéw i innych dokumentow
z zakresu energetyki wiatrowej pod wzgledem spetnienia wymogoéw formalnych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa w celu wypracowania stanowiska Urzedu Morskiego
w Gdyni w sprawie wydania decyzji.

2. W szczegolnosci do zakresu dziatania Inspektoratu nalezy:

nadzor nad bezpieczenstwem morskim w polskich obszarach morskich, z wytgczeniem
portow, ich red i akwenow lezgcych we wtadciwosci terytorialnej kapitanatow portow;
udziat w tworzeniu nowych oraz modyfikacji istniejgcych systemoéw monitorowania ruchu
morskiego i przekazywania informacji wkasciwym instytucjom i stuzbom;

zarzagdzanie regionalnym systemem monitorowania ruchu morskiego i przekazywania
informacji w obszarach nadzorowanych przez Inspektorat;

organizowanie i utrzymywanie stuzby kontroli ruchu statkow (VTS);
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5) monitorowanie statkdbw stanowigcych zagrozenie dla zeglugi, bezpieczehnstwa morskiego
lub Srodowiska oraz odbieranie raportow o wypadkach i katastrofach na morzu;

6) udziat w opracowywaniu tras zeglugowych, systemow rozgraniczenia ruchu, systemow
meldunkowych oraz przepiséw prawa miejscowego dotyczacych zasad ruchu morskiego
oraz, w porozumieniu z kapitanami, portow granic kotwicowisk i toréw wodnych;

7) nadzér nad pilotazem dalekomorskim i holowaniami morskimi;

8) wspodtpraca i wspotdziatanie ze stuzbami kontroli ruchu morskiego (VTS, VTMS), urzedow
morskich oraz stuzbg VMS administracji rybotéwstwa morskiego, a takze stuzbami izb
celnych i stuzbami informacyjno-ostrzegawczymi urzedow morskich, wojewodow, Policji i
innych instytucji, szczegdlnie w zakresie monitorowania statkéw, przewozu morzem
tadunkéw i pasazerow oraz nadzoru ruchu morskiego, bezpieczehstwa i ochrony zeglugi
oraz ochrony srodowiska morskiego;

9) wspdtdziatanie ze stuzbami kontroli ruchu statkow (VTS) innych panstw;

10) wspotpraca z izbami morskimi w zakresie badania przyczyn wypadkéw i katastrof
morskich;

11) organizowanie ruchu i prowadzenie nadzoru w zakresie stosowania sie statkow do
ustalonych tras zeglugowych i procedur raportowania;

12) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przez statki przepiséw ruchu w wyznaczonych
trasach przeptywu, systemach rozgraniczenia ruchu, zgodnie 2z postanowieniami
COLREGS 1972 oraz przestrzeganiem ustanowionego systemu meldunkowego
GDANREP;

13) prowadzenie serwisu informacji nautycznej i hydrologiczno-meteorologicznej dla
obszaréw objetych systemem monitorowania;

14) inicjowanie, na polecenie Dyrektora Urzedu, dziatan koordynacyjnych dotyczacych
wydarzen majgcych znamiona akcji specjalnych (takich jak alarmy: sztormowy, lodowy,
rozlewowy, powodziowy) w polskich obszarach morskich nalezgcych do wiasciwosci
terytorialnej Dyrektora Urzedu, z wytgczeniem portow i przystani morskich;

15) wspomaganie akcji poszukiwawczych i ratowniczych oraz zwalczania rozlewéw na
obszarach objetych monitorowaniem ruchu morskiego, z wytgczeniem obszaréw portow
i przystani morskich;

16) zbieranie i przekazywanie informacji oraz prowadzenie baz danych monitorowanych
statkéw, ich tadunkéw oraz pasazeréow, a takze nadzor nad poprawnoscig informacji
z Automatycznego Systemu Identyfikacji Statkéw (AIS);

17)realizacja zadah okreslonych w planie udzielania statkom znajdujgcym sie
w niebezpieczenstwie schronienia na polskich obszarach morskich, zgodnie
Z postanowieniami rezolucji IMO A.950(23) w sprawie ustanowienia stuzby Asysty
Morskiej (Maritime Assistance Services);

18) wspotpraca i wspotdziatanie ze Stuzbami Ruchu kapitanatéw portéw oraz inspekcjg FSC
i PSC, w zakresie organizacji i monitorowania ruchu morskiego oraz ochrony
bezpieczenstwa zeglugi i statkow;

19) wspotpraca i wspotdziatanie ze stuzbami dyspozytorskimi polskich portéw i terminali, stuzb
stacji pilotowych i ochrony portow i przystani, w zakresie organizacji ruchu morskiego
oraz systemow identyfikacji i monitoringu statkow;

20) petnienie funkcji Regionalnego Punktu Kontaktowego w rozumieniu Migdzynarodowego
Kodeksu Ochrony Statku i Obiektu Portowego (ISPS Code);

21) petnienie roli catodobowego punktu kontaktowego w zakresie otrzymywania z systemu
CleanSeaNet informacji o wykrytych na  polskich obszarach  morskich
zanieczyszczeniach;

22) monitorowanie funkcjonowania krajowej infrastruktury teleinformatycznej, w celu
zapewnienia wlasciwego funkcjonowania narodowego systemu SafeSeaNet;

23) nadzor nad cigglym dziataniem i poprawnym przetwarzaniem informacji przekazywanej
do centralnego systemu SafeSeaNet, a takze generowanie odpowiedzi na zapytania
pozostatych uzytkownikéw wspdélnotowego i narodowego systemu SafeSeaNet;
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24) wspotpraca ze stuzbg VTS w zakresie zdarzen stanowigcych potencjalne
niebezpieczenstwo dla zeglugi lub zagrozenie dla bezpieczenstwa na morzu,
bezpieczenhstwa ludzi lub srodowiska w polskich obszarach morskich;

25) zarzadzanie prawami dostepu, w tym okreslenie zakresu dostepu, do wspdélnotowego
i narodowego systemu SafeSeaNet;

26) opracowanie i aktualizowanie procedur wymiany informacji poprzez system SafeSeaNet;

27) opracowanie i aktualizowanie procedur wymiany informacji, na wypadek awarii
ktéregokolwiek z podsystemoéw przekazywania informaciji;

28) wspotpraca z miedzynarodowymi organizacjami morskimi (m.in. IMO, IALA, HELCOM)
oraz agendami Unii Europejskiej (EMSA) i administracjami morskimi innych panstw,
w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ruchu morskiego, monitorowania statkéw,
przewozu pasazeréw itadunkéw niebezpiecznych lub zagrazajgcych;

29) niezwtoczne informowanie krajowych oraz wspolnotowych uzytkownikow systemu
SafeSeaNet, w przypadku otrzymania informacji o statkach lub zdarzeniach,
stanowigcych potencjalne niebezpieczeAstwo dla zeglugi Ilub zagrozenie dla
bezpieczehnstwa na morzu, bezpieczenstwa ludzi lub srodowiska morskiego;

30) opracowywanie warunkow uprawiania bezpiecznej zeglugi w rejonach prowadzonych
badan, prac podwodnych, usuwania niewybuchdéw i innych sytuacjach wymagajgcych
okreslania specjalnych warunkéw bezpieczenstwa;

31) nadzorowanie bezpieczenstwa morskiego zwigzanego z badaniami oraz rozpoznaniem
i eksploatacjg zasobéw mineralnych dna morskiego;

32) opiniowanie wnioskow o zezwolenia na prowadzenie badan morskich, rozpoznawanie
i eksploatacje zasobow mineralnych dna morskiego;

33) opiniowanie projektéw granic obszaréw morskich, portow morskich i red oraz akwenéw
specjalnych;

34) ustanawianie stref bezpieczenstwa wokot sztucznych wysp, konstrukcji i instalacji
morskich oraz wyznaczanie kotwicowisk;

35) opiniowanie, w ramach prowadzonych przez Inspektorat Nadzoru Zabudowy
i Zagospodarowania Przestrzennego postepowan, wnioskow o wydanie pozwolenia na
wznoszenie i wykorzystywanie sztucznych wysp, konstrukgji i instalacji morskich oraz na
uktadanie podmorskich kabli i rurociggéw, projektow decyzji wydawanych na podstawie

ustawy Prawo geologiczne i gornicze, s$rodowiskowych warunkdéw realizacji
przedsiewzigcia oraz wnioskbw w ramach transgranicznego oddziatywania na
srodowisko;

36) zapewnienie catodobowej tgcznosci i nastuchu na miedzynarodowych czestotliwo$ciach
radiowych przeznaczonych do alarmowania i bezpieczenstwa w systemie fgcznosci:
a) GMDSS - dla obszaru morza A1 w pasmie VHF na kanale 70 czestotliwosci
f= 156,525 MHz,
b) radiotelefonicznym — w pasmie VHF na kanale 16 na czestotliwosci f = 156,800 MHZ,
¢) GMDSS — dla obszaru morza A2 w pasmie MF na czestotliwosci f = 2187,5 MHz;

37) utrzymywanie statej fgcznosci operacyjnej pomiedzy Inspektoratem Nadzoru
i Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu Morskiego (VTS) a Morskim Ratowniczym
Centrum Koordynacyjnym Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa w Gdyni (MRCK),
odpowiedzialnego za organizowanie i koordynowanie akcji poszukiwania i ratowania zycia
na morzu, w celu przekazywania do MRCK informacji o odebranych sygnatach
alarmowych dotyczgcych zaistniatego niebezpieczenstwa;

38) zapewnienie tagcznosci dla potrzeb:

a) przekazywania porad lekarskich na statki, okreslonej mianem ,Morskiej Stuzby Asysty
Telemedycznej” dostepnymi srodkami tgcznosci radiowej,

b) zapewnienia tgcznoéci dla potrzeb przekazywania komunikatow dla bezpieczenstwa
zeglugi, w tym obowigzujgcych ostrzezen nawigacyjnych oraz wydawanych przez
IMGW prognoz i komunikatéw pogodowych,

C) przekazywania przez statki organom  administracji morskiej informaciji
0 zanieczyszczeniu Srodowiska morskiego,
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39)

40)

41)

d) przekazywania przez statki do Stuzby VTS Zatoka Gdanska, realizujgcej zadania
Stuzby Asysty Morskiej (MAS), informacji zwigzanych z potrzebg udzielania miejsca
schronienia;

wspotpraca i wspétdziatanie z komérkami organizacyjnymi Urzedu wtasciwymi do spraw
ochrony srodowiska morskiego, oznakowania nawigacyjnego, informatyki i fgcznosci oraz
badania warunkéw Zzeglownosci drog morskich, szczegdlnie w zakresie warunkow
nawigacyjnego zagospodarowania obszaréw morskich Rzeczypospolitej Polskiej,
bezpieczenstwa nawigacji, monitorowania obszaréw morskich i transportu morskiego oraz
elektronicznego udostepniania informacji nautycznej;

opracowanie zarzgdzen regulujgcych zasady zeglugi w trakcie budowy, eksploatacji

i likwidacji inwestycji na obszarach morskich farm wiatrowych oraz wspoipraca

z instytucjami i stuzbami zaangazowanymi w proces rozwoju morskiej energetyki

wiatrowej;

koordynowanie wspotpracy z centrami operacyjno-serwisowymi operatorow morskich farm

wiatrowych w zakresie wykonywanych i planowanych operacji zwigzanych z budowg

i eksploatacjg morskich farm wiatrowych oraz infrastruktury przesytowej w polskich

obszarach morskich.

3. W skiad Inspektoratu Nadzoru i Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu Morskiego

wchodza:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Gtéwny Inspektor;

Zastepcy Gtownego Inspektora;

Zespot ds. Stuzby VTS Zatoka Gdanska oraz Lacznosci i Nastuchu GMDSS (IRM1);
Zespot ds. Stuzby Koordynatora SafeSeaNet (IRM2);

Zespot ds. Informacji Nautycznych i Morskiej Energetyki Wiatrowej (IRM3);

Zespot ds. Stuzby VTS tawica Stupska (IRM4).

§ 47. 1. Do zakresu dziatania Inspektoratu Ochrony Srodowiska Morskiego

w szczegolnosci nalezy:

1)

2)

3)

5)
6)
7

8)

9)

ochrona srodowiska morskiego przed zanieczyszczeniem wskutek korzystania z morza
oraz przez zatapianie odpaddw i innych substancji w zakresie nieuregulowanym
przepisami Prawa geologicznego i gérniczego;

nadzor i kontrola stanu czystosci obszaréw morskich Rzeczypospolitej Polskiej przy
uzyciu statkbw powietrznych oraz zdje¢ satelitarnych, réwniez na rzecz Urzedu
Morskiego w Szczecinie, w zakresie zanieczyszczenh pochodzgcych ze statkow i z innych
zrédet, a takze powstajgcych na skutek zatapiania odpadéw w morzu;

nadzor nad zwalczaniem rozlewow olejowych;

nadzor kontrola stanu czystosci wod przybrzeznych przy uzyciu jednostek ptywajgcych
i powietrznych;

prowadzenie ewidencji przypadkow wytowienia broni chemicznej z dna Battyku;
prowadzenie ewidencji wrakow, w ktérych istnieje mozliwos¢ zalegania ropopochodnych
substanciji;

kontrola dziatalnosci eksploracyjnej i eksploatacyjnej na morzu w aspekcie ochrony
Srodowiska morskiego;

prowadzenie ewidencji dostawcéw paliwa zeglugowego oraz sprawowanie nadzoru nad
przestrzeganiem przez dostawcéw przepisOw w zakresie zawartosci siarki w paliwach
zeglugowych;

wspotpraca z PSC i kapitanatami portow w zakresie kontroli paliwa zeglugowego
dostarczanego i uzywanego przez statki; sporzadzanie raportow i dokumentacji
zwigzanej z badaniem probek paliwa zeglugowego pobranych od dostawcéw i ze
zbiornikéw statkowych;
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10)

11)

12)

13)
14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

prowadzenie postepowan wyjasniajgcych, w tym wykonywanie czynnosci kontrolnych
niezbednych dla wyjasnienia sprawy, oraz wydawanie decyzji administracyjnych
w sprawach dotyczgcych naruszenia przepisow w zakresie ochrony $rodowiska
morskiego w obszarach morskich RP, nalezgcych do wtasciwosci terytorialnej Dyrektora,
z wytgczeniem obszarow lezgcych we wtasciwosci terytorialnej kapitanatéw portow;
wspodipraca z Panstwowg Inspekcjg Ochrony Srodowiska w zakresie nadzoru nad
obszarami morskimi w aspekcie ich ochrony przed zanieczyszczeniami wyniktymi
Z dziatalnosci zakfadéw przemystowych i komunalnych, odprowadzajgcych $cieki
bezposrednio do morza;

opiniowanie pozwolen wodno-prawnych w zakresie ochrony srodowiska oraz wnioskow
zwigzanych ze zrzutem do morskich wéd wewnetrznych wéd z wykopéw budowlanych
(ramach postepowah  prowadzonych przez Inspektorat Nadzoru Zabudowy
i Zagospodarowania Przestrzennego);

opiniowanie instrukcji technologicznych operacji przetadunkowych w portach w aspekcie
ochrony srodowiska i mozliwych zagrozen;

uzgadnianie i wydawanie zezwolen na usuwanie do morza urobku z pogtebiania toréw
wodnych, red i basenéw portowych oraz z innych miejsc;

wydawanie decyzji administracyjnych na zatapianie w morzu odpaddéw i innych
substanciji;

opiniowanie ocen oddziatywania inwestycji na $rodowisko oraz projektow decyzji
wydawanych na podstawie ustawy Prawo geologiczne i gérnicze, w ramach postepowan
prowadzonych przez Inspektorat Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania
Przestrzennego;

opiniowanie wnioskow o0 zgode na prowadzenie prac badawczych przez obce jednostki
na obszarach morskich;

nadzér w sprawach zwigzanych z badaniami, rozpoznawaniem i eksploatacjg zasobow
naturalnych z dna morskiego i wnetrza ziemi pod dnem, w aspekcie ochrony srodowiska
morskiego;

opiniowanie zezwolen na ukfadanie i utrzymywanie podmorskich kabli i rurociggéw oraz
wznoszenie i eksploatacja sztucznych wysp, konstrukcji i urzadzen w aspekcie ochrony
srodowiska morskiego;

wspétpraca z kapitanatami portéw oraz z komérkg organizacyjng wiasciwg do spraw
ochrony przeciwpozarowej w zakresie bezpieczenstwa przetadunku, sktadowania
materialdbw niebezpiecznych, zanieczyszczajgcych, postepowania z odpadami
i pozostatosciami tadunkowymi ze statkow w aspekcie ochrony srodowiska;

wspétpraca ze stuzbami kontroli ruchu (VTS) w zakresie monitorowania obszaréw
morskich, przewozu morzem materiatdw niebezpiecznych i zanieczyszczajgcych,
zatapiania odpadow oraz postepowania ze statkami stanowigcymi zagrozenie dla
srodowiska morskiego;

wspoétpraca z Inspektoratem Nadzoru i Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu Morskiego
(VTS) w zakresie inicjowania akcji przeciwrozlewowych i koordynowania dziatan stuzby
SAR w zakresie akcji zwalczania zagrozen i zanieczyszczen na morzu;

wydawanie decyzji w sprawie udzielania zwolnieh z obowigzku kazdorazowego zdawania
odpaddw i pozostatosci tadunkowych przed opuszczeniem portu statkom odbywajgcym
podroze morskie na statych liniach zeglugowych, wydawanie zaswiadczen
0 przedmiotowym zwolnieniu oraz sporzgdzanie zestawien udzielanych zwolnien;
wydawanie decyzji w sprawach udzielania zwolnien z obowigzku kazdorazowego
informowania portu o odpadach znajdujgcych sie na statkach;

opiniowanie raportow dotyczacych funkcjonowania i stopnia wykorzystania portowych
urzgdzen odbiorczych;

opracowanie planow zwalczania zagrozen i zanieczyszczen dla wod portowych
w portach, w ktorych Dyrektor Urzedu realizuje zadania i uprawnienia podmiotu
zarzadzajgcego, w zakresie okreslonym w przepisach ustawy o portach i przystaniach
morskich;

zatwierdzanie planow zwalczania zagrozen i zanieczyszczen dla wéd portowych;

45



28)

29)

30)

31)
32)

33)

34)

uzgadnianie planéw gospodarowania odpadami oraz pozostato$ciami tadunkowymi ze
statkow;

zapewnienie obstugi technicznej oraz zarzgdzania ciggtg zdatnoscig do lotu statkow
powietrznych. Realizacja biezgcej eksploatacji oraz planowanie i nadzér nad okresowymi
przegladami, pracami serwisowymi oraz remontowymi statkdw powietrznych;

opiniowanie dokumentacji dotyczacej tworzenia Europejskich Sieci Obszarow
Chronionych NATURA 2000;

opracowywanie i opiniowanie przepiséw z zakresu ochrony srodowiska;

wspotpraca miedzynarodowa w zakresie spraw dotyczacych ochrony $rodowiska,
a zwlaszcza z EMSA, IMO i HELCOM;

wspotpraca z krajowymi organami ochrony srodowiska i instytucjami naukowo-
badawczymi, Strazg Graniczng i Marynarkg Wojenng oraz z Morskg Stuzbag
Poszukiwania i Ratownictwa;

prowadzenie procedur zamoéwien publicznych o wartosci do 30 000 EUR oraz
wspotpraca z Wydziatem Zaméwien Publicznych w zakresie prowadzenia postepowan
0 udzielenie zamowien publicznych o wartosci powyzej 30 000 EUR w zakresie realizacji
zamowien zwigzanych z zadaniami Inspektoratu.

2. W skfad Inspektoratu Ochrony Srodowiska Morskiego wchodza:
1) Gtéwny Inspektor;
2) Zastepca Gtéwnego Inspektora;

3) Zespot Inspekcji Srodowiska Morskiego (10S1);
4) Stuzba lotnicza (I0S2).

§ 48. 1. Do zakresu dziatania Inspektoratu Paninstwa Portu (PSC) nalezy realizacja oraz

wdrazanie postanowien i zalecen Porozumienia Paryskiego (MoU) oraz dyrektyw Unii
Europejskiej w sprawie kontroli panstwa portu, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

wykorzystanie Systemu Informacyjnego THETIS w zakresie:

a) weryfikacji zawinie¢ do polskich portéw statkéw o obcej przynaleznoéci;

b)  kontroli profilu ryzyka statku oraz priorytetu inspekcyjnego,

c) alokacji statkbw do inspekcji,

d)  wprowadzania danych o statkach,

e) zatwierdzania raportéw z inspekcji (walidacji) w ciggu 72 godzin,

f) uzasadniania nieprowadzenia inspekcji o priorytecie P1(Justify Misse),

g) planowania i koordynacji dziatan, zwigzanych z odroczeniem inspekcji zaréwno
przez Polske jakiinne Administracje Morskie (Posponement),

h)  kontroli stanu polskich zobowigzan inspekcyjnych (Overview Sitution),

wykorzystanie Systemu Informacyjnego THETIS-EU w zakresie:

a)  weryfikacji zawinie¢ do polskich portéw statkéw o obcej przynaleznoéci,

b) typowania i alokacji statkdw do inspekdiji,

C) uzupetniania wynikéw inspekcji o dane otrzymane po badaniu laboratoryjnym prébki
paliwa,

d) wspétpracy z krajowym administratorem systemu THETIS-EU w zakresie
sporzadzania statystyk z przeprowadzanych inspekcji;

przeprowadzanie inspekcji panstwa portu, zgodnie z priorytetem statku dostepnym

w Systemie Informacyjnym THETIS, w tym:

a) kontrolowanie statkbw w zakresie wymagan okreslonych przepisami dotyczgcymi
bezpieczenstwa zeglugi, ochrony sSrodowiska morskiego oraz ochrony zeglugi
morskiej,

b)  kontrola dokumentow statkowych,

c) kontrola kwalifikacji zatdg zgodnie z postanowieniami Konwencji STCW 78/95,
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4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)
17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)

d) kontrola stanu bezpieczenstwa technicznego statkéw i ich wyposazenia
technicznego zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
e) przeprowadzanie éwiczen zatdg w obstudze mechanizmdw, urzadzen i wyposazenia
statkowego (konwencje SOLAS 74, MARPOL 73/78);

przeprowadzanie inspekcji na promach typu ro-ro i szybkich statkach pasazerskich
bedacych w regularnej zegludze;

przeprowadzanie inspekcji statkbw o obcej przynaleznosci, w zakresie zgodnosci
z obowigzujgcymi krajowymi przepisami prawa oraz procedurami wynikajgcymi
z wymagan dyrektyw EU (Dyrektywa o redukcji zawartosci siarki w paliwach, Dyrektywa
o portowych urzgdzeniach do odbioru $mieci i pozostatosci tadunku ze statkéw);
wspotpraca z organizacjami reprezentujgcymi marynarzy i armatoréw w zakresie
wymagan nakfadanych przez Konwencje MLC 2006 oraz ustawe o pracy na morzu;
sporzadzanie raportéw z wykonanych inspekcji statkbw oraz wprowadzanie ich do
Systemoéw Informacyjnych THETIS | THETIS-EU;

wspotpraca z EMSA, Sekretariatem Paryskiego Memorandum oraz krajowymi
i zagranicznymi osrodkami PSC;

wydawanie decyzji, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu w sprawie inspekcji panstwa
Portu;

prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w sprawie naruszen przepiséw w trybie kpa
oraz wydawanie decyzji administracyjnych naktadajgcych kary pieniezne, w zakresie
dziatania Inspektoratu;

wystawianie dokumentéw zaptaty za re-inspekcje statkow zatrzymanych;

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi
i portow morskich (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1433, z pézn. zm.) oraz z Kodeksu Ochrony
Bezpieczenstwa Statkéw i Obiektow Portowych (ISPS) - w odniesieniu do statkéw
0 obcej przynaleznosci — petnienie funkgji Duly Authhorized Officer (DAO);

prowadzenie wewnetrznych szkolen dla oficerow PSC oraz FSC w zakresie procedur
kontroli statkow;

koordynowanie dziatania systemu szkolenia inspektorow PSC w Polsce, zgodnie
z postanowieniami Wytycznych Paryskiego Memorandum w sprawie polityki dotyczacej
szkolenia nowozatrudnionych oficerow PSC i Schematu Profesjonalnego Rozwoju
Oficerow PSC;

prowadzenie ewidencji przeszkolonych inspektoréw, zgodnie z Programem Szkolenia
i Oceny Kompetencji Inspektorow (Syllabus i Professional Development Scheme),
w tym rejestru przeprowadzonych inspekcji, z uwzglednieniem iloSci przeprowadzonych
inspekcji przez poszczegolnych inspektorow PSC w Polsce;

opracowywanie i opiniowanie projektow aktéw prawnych w zakresie dziatania
Inspektoratu;

monitorowanie poprawnosci dziatania systemu THETIS i THETIS-EU w stosunku do
informaciji i innych systeméw powigzanych z Narodowym Systemem SafeSeaNet (SSN);
nadzor nad wiasciwym przeptywem informacji poprzez minimalizowanie wystepowania
btednych notyfikacji (niescistosci) przekazywanych z Narodowego Systemu SSN do
THHETIS i THETIS-UE przez systemy wspomagajgce (SWIBZ, PHICS, NSW, iMare,
SSN, DMIS, i inne);

analiza i wymiana informacji od uzytkownikéw systeméw THETIS i THETIS-EU (UM
Gdynia, UM Szczecin) dotyczace btedéw w dziataniu, w celu ich usuniecia i wyjasnienia
wszelkich nieprawidtowosci;

wymiana informacji z krajowymi i zagranicznymi operatorami i administratorami
systeméw SafeSeaNet, THETIS i THETIS-EU,;

sporzadzanie zestawieh statystycznych oraz sprawozdanh z dziatalnosci Inspektoratow
PSC w Polsce w postaci raportow do Komisji Europejskiej, sprawozdan do EMSA,
Paryskiego Memorandum oraz krajowych organéw administracji morskiej;

wspotpraca z towarzystwami klasyfikacyjnymi, w zakresie dziatania Inspektoratu;
wspotpraca z krajowym Osrodkiem ds. IMO oraz udziat w pracach krajowych sekcji IMO;
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24) wspoétpraca z Morskg Stuzbg Poszukiwania i Ratownictwa, kapitanatami portéw, Strazg
Graniczng, Panstwowymi Granicznymi Inspektorami Sanitarnymi i agentami statkéw
w zakresie dziatania Inspektoratu.

2. W sktad Inspektoratu Panstwa Portu (PSC) wchodza:

1) Gtoéwny Inspektor, petnigey funkcje Krajowego Koordynatora PSC;
2) Zastepca Gtéwnego Inspektora;

3) Zespdt Inspektorow Gdynia (PSC1);

4) Zespot Inspektoréw Gdansk (PSC2);

5) Stanowisko ds. Inspekcji Siarkowych/PRF (PSC3);

6) Stanowisko ds. Alokacji Statkéw (PSC4).

§ 49.1. Do Inspektoratu Panstwa Bandery (FSC) w szczegdlnosci nalezy:

1) przeprowadzanie inspekcji panstwa bandery w zakresie bezpieczenstwa zeglugi, w tym:
a) przeglad dokumentéw statkowych,

b) przeglad kwalifikacji zatdg zgodnie z przepisami ministra wlasciwego ds. gospodarki
morskiej oraz Miedzynarodowg konwencjg o wymaganiach w zakresie wyszkolenia
marynarzy, wydawania im swiadectw oraz petnienia wacht (STCW 78/95),

c) kontrola stanu bezpieczenstwa technicznego statkéw i ich wyposazenia, zgodnie
Z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

d) sprawdzanie umiejetnosci zatdég w obstudze mechanizmoéw, urzadzen i wyposazenia
statkowego oraz sprawnos$ci dziatania w sytuacjach zagrozenia (konwencje SOLAS
74, MARPOL 73/78),

e) przeprowadzanie kontroli statkow w zakresie posiadania uprawnien do wykonywane;j
dziatalnosci, posiadania wymaganych pozwolen oraz kontroli na okoliczno$¢ czy
zegluga lub inna dziatalnos¢ jest wykonywana zgodnie z przepisami prawa polskiego
i umowami miedzynarodowymi;

2) przeprowadzanie weryfikacji i préb efektywnosci dla statkéw o polskiej przynaleznosci,
zgodnie z ustawg z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portdw morskich oraz
Miedzynarodowym Kodeksem Ochrony Statku i Obiektu Portowego (ISPS Code) oraz
wydawanie przewidzianych prawem dokumentéw;

3) przeprowadzanie audytébw w zakresie Miedzynarodowego Kodeksu Zarzagdzania
Bezpieczenstwem (ISM Code) w siedzibie armatora i na statkach oraz wystawianie
prawem przewidzianych dokumentéw;

4) przeprowadzanie inspekcji oraz kontroli warunkéw pracy i zycia marynarzy na statkach
0 polskiej przynaleznosci, w tym wydawanie stosownych dokumentéw, zgodnie
z postanowieniami Konwencji o pracy na morzu (MLC) oraz ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o pracy na morzu (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1694, z p6zn. zm.);

5) analiza wynikéw inspekcji okretowych oraz egzekwowanie polecen poinspekcyjnych;

6) wystawianie dokumentow bezpieczenstwa zeglugi:

a) Certyfikatow Bezpieczenstwa na statki pasazerskie, towarowe i specjalistyczne oraz
innych dokumentéw wynikajgcych ze spetnienia wymagan bezpieczenstwa
okreslonych przez ministra wtasciwego ds. gospodarki morskiej i Miedzynarodowg
konwencje o bezpieczenstwie zycia na morzu, SOLAS 74,

b) Certyfikatéw zgodnosci statku rybackiego, certyfikatow zwolnienia statku rybackiego,
kart bezpieczenstwa oraz innych dokumentéw wynikajgcych ze spetniania wymagan
bezpieczenstwa przez statki rybackie okreslonych przez ministra wilasciwego do
spraw gospodarki morskiej i przepisy Unii Europejskiej,

c) kart bezpieczenhstwa na jednostki komercyjne i jednostki sportowo-rekreacyjne,

d) kart bezpieczenhstwa na podroz jednorazowg i proby morskie;
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7) ustalanie sktadu zatogi statkéw morskich o polskiej przynaleznosci, niezbednego dla
bezpieczenstwa morskiego, w oparciu o Konwencijg STCW, SOLAS, w tym
w szczegolnosci Kodeks ISM oraz ISPS, Konwencje MLC oraz przepisy wydane przez
ministra wtasciwego do spraw gospodarki morskiej oraz potwierdzanie sktadu zatogi
poprzez:

a) wystawianie Certyfikatu Bezpiecznej Obstugi,
b) dokonywanie wpisu w karcie bezpieczenstwa;

8) wydawanie certyfikatow bezpieczenstwa konstrukcji i wyposazenia obiektu zanurzalnego;

9) prowadzenie i przechowywanie akt statkbw morskich bedgcych pod nadzorem polskiej
administracji morskiej;

10) prowadzenie rejestru statkobw morskich w budowie oraz statkdéw niepodlegajacych

obowigzkowi wpisu do rejestru okretowego;

11) analiza wnioskow armatorow dotyczgcych nazw statkow:

a) zatwierdzanie nazw statkdéw i portu macierzystego,
b) koordynowanie i prowadzenie centralnego na Polske rejestru nazw statkow,

12) legalizacja dziennikow okretowych, ksigg i innych dokumentow przewidzianych
przepisami, a podlegajgcych legalizacji;

13) weryfikowanie i zatwierdzanie planéw i innych dokumentow wymaganych dla statku
przepisami miedzynarodowymi oraz przepisami wydawanymi przez ministra wlasciwego
do spraw gospodarki morskiej;

14) prowadzenie elektronicznej bazy danych o statkach o polskiej przynaleznosci
zarejestrowanych na obszarze wiasciwosci terytorialnej Dyrektora Urzedu;

15) nadzér nad stacjami atestacji, w tym przeprowadzanie audytéw stacji atestujgcych sprzet
ratunkowy, przeciwpozarowy, nawigacyjny itp. oraz wystawianie Certyfikatu Uznania
Stacji Atestaciji;

16) przeprowadzanie kontroli u zatadowcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw
okreslonych dla stosowania metod dotyczgcych zweryfikowanej masy kontenera (VGM);

17) nadzér nad osrodkami szkolgcymi osoby ubiegajgce sie o uprawnienia do wykonywania
prac podwodnych;

18) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w sprawach naruszenia przepisow w zakresie
bezpieczenstwa zeglugi- sktadu i kwalifikacji zatdég, ochrony zeglugi morskiej oraz
warunkdéw pracy i zycia marynarzy;

19) przeprowadzanie oceny stanu technicznego statku przed wpisaniem go do polskiego
rejestru okretowego oraz wydawanie decyzji w tym zakresie;

20) naliczanie optat i wystawianie faktur za czynnosci wykonywane przez Inspektorat;

21) rozpatrywanie skarg w sprawie naruszen praw pasazerow podrézujgcych drogg morska,
o ktérych mowa w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1177/2010
z dnia 24 listopada 2010 r. o prawach pasazeréw podrézujgcych drogg morskg i drogg
wodng srédlagdowg oraz zmieniajgcego rozporzadzenie (WE) nr 2006/2004 (Dz.Urz. UE
L 334 z 17.12.2010, str. 1, z pozn. zm.), w tym okreslanie, w drodze decyzji
administracyjnej, zakresu stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wyznaczanie terminu ich
usuniecia, w przypadku naruszenia przez przewoznika Ilub operatora terminalu
postanowien tego rozporzadzenia;

22) prowadzenie rejestru skarg w sprawie naruszen praw pasazeroéw podrézujgcych drogg

morska;

23) sporzadzanie sprawozdan dotyczgcych skarg w sprawie naruszen praw pasazerow
podrozujgcych drogg morska, z uwzglednieniem analizy statystycznej;

24) koordynowanie spraw dotyczgcych wdrazania postanowien rozporzadzenia, o ktérym
mowa w pkt 21;

25) wspotpraca z kapitanatami portow w zakresie realizacji postanowien rozporzadzenia,
0 ktérym mowa w pkt 21;

26) wykonywanie kontroli i nadzoru w zakresie zgodnosci z zasadniczymi lub innymi
wymaganiami wprowadzonych do obrotu lub oddanych do uzytku wyrobow wyposazenia
morskiego oraz rekreacyjnych jednostek ptywajgcych;
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27) wydawanie certyfikatu, stwierdzajgcego budowe albo przebudowe statku oraz jej
zakonczenie, o ktéorym mowa w ustawie o aktywizacji przemystu okretowego
i przemystéw komplementacyjnych;

28) opiniowanie projektéw aktéw prawnych dotyczgcych bezpieczenstwa zycia na morzu;

29) monitorowanie dziatalnosci uznanych przez polskg administracje morskg instytuciji
klasyfikacyjnych;

30) wspotpraca z krajowym Osrodkiem ds. IMO oraz udziat w pracach krajowych sekcji IMO;

31) wspoitpraca z Okregowym Inspektoratem Rybotéwstwa Morskiego w zakresie rejestraciji
i ewidencji statkéw morskich;

32) wspotpraca z izbami morskimi, Panstwowg Komisjg Badania Wypadkéw Morskich,
Strazg Graniczng i Biurem Hydrograficznym Marynarki Wojennej oraz organami nadzoru
rynku.

2. W skiad Inspektoratu Panstwa Bandery wchodza:

1) Gtoéwny Inspektor;

2) Zastepca Giéwnego Inspektora;

3) Zespodt Inspektorow (FSC1);

4) Stanowisko ds. Wdrazania Prawa Miedzynarodowego (FSC2);

5) Stanowisko ds. Nadzoru nad Towarzystwami Kwalifikacyjnymi oraz Kodeksu ISM (FSC3);
6) Stanowisko ds. Karnoadministracyjnych i Skarg Pasazerow (FSC4);

7) Stanowisko ds. Zgodnosci Wyposazenia Morskiego (FSC5);

8) Stanowisko ds. Nadzoru nad Stacjami Atestacji (FSCB6).

§ 50. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Dokumentéw Marynarskich w szczegdlnosci
nalezy:

1) zakfadanie akt kwalifikacyjnych i wystawianie decyzji osobom ubiegajgcym sie o dyplomy
oficerskie i Swiadectwa marynarskie w zegludze miedzynarodowej, przybrzeznej,
krajowej oraz na statki rybackie oraz cztonkéw zatdg jachtéw komercyjnych;

2) wydawanie dokumentéw kwalifikacyjnych, o ktérych mowa w pkt 1;

3) zaktadanie akt kwalifikacyjnych i wystawianie decyzji osobom ubiegajgcym sie o wydanie
ksigzeczki nurka oraz dyplomoéw i Swiadectw uprawniajgcych do wykonywania prac
podwodnych;

4) wydawanie ksigzeczek nurka oraz dokumentéw uprawniajgcych do wykonywania prac
podwodnych;

5) zaktadanie akt kwalifikacyjnych i wystawianie decyzji osobom ubiegajgcym sie o dyplomy
pilotéw morskich i specjalne uprawnienia pilotowe;

6) wydawanie dyplomow pilotow i specjalnych uprawnien pilotowych;

7) uznawanie lub potwierdzanie kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub panstwach trzecich uznanych przez Komisje
Europejskga w zakresie szkolenia marynarzy i wydawania im dokumentow
kwalifikacyjnych — stosowanie do zakresu dziatania Wydziatu;

8) wydawanie potwierdzenia uznania dyplomu, sSwiadectwa, Swiadectwa przeszkolenia
stopnia wyzszego na zbiornikowce dla oséb posiadajgcych zagraniczne dokumenty
wydane na podstawie Konwencji STCW lub Konwencji STCW-F;

9) wnioskowanie o wydanie dla oficeréw i marynarzy, zatrudnionych na statkach pod polska
banderg, zezwolen do zajmowania stanowisk wyzszych niz uprawniania do tego
posiadany dokument kwalifikacyjny;

10) wydawanie zezwolen uprawniajgcych do zajmowania stanowisk wyzszych niz
uprawniania do tego posiadany dyplom lub swiadectwo;

11) wystawianie swiadectw przeszkolen w zakresie bezpieczenstwa i ochrony oraz
dodatkowych przeszkolen specjalistycznych;
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12)

13)
14)

15)
16)

17)

18)
19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

26)
27)

1)
2)
3)

wspotpraca z morskimi jednostkami edukacyjnymi w zakresie prowadzonych przez nie
szkolen kwalifikacyjnych i dodatkowych przeszkolen oraz wspotpraca w zwigzku
Z elektroniczng transmisjg danych dotyczacych przeszkoleh w zakresie bezpieczehstwa
i ochrony oraz dodatkowych przeszkolen specjalistycznych;

prowadzenie oraz biezgca aktualizacja elektronicznych baz danych dokumentow
wydawanych przez Wydziat Dokumentéw Marynarskich;

weryfikacja wnioskow o wystawienie lub wymiane ksigzeczki zeglarskiej;

wystawianie ksigzeczek zeglarskich;

prowadzenie ewidencji wydanych: dokumentow kwalifikacyjnych dla cztonkow zatdg
statkbw morskich i dla czionkéw zatdég jachtéw komercyjnych, dokumentow
uprawniajgcych do wykonywania prac podwodnych, dodatkowych swiadectw przeszkoleh
oraz ksigzeczek zeglarskich;

prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania:

a) blankietow dokumentéw kwalifikacyjnych,

b) ksigzeczek zeglarskich i naklejek personalizacyjnych,

c) ksigzeczek nurka,

d) hologramow;

potwierdzanie wyciggéw ptywania na podstawie zapiséw w ksigzeczkach zeglarskich;
weryfikacja autentycznosci i waznosci dokumentéw wydawanych przez Wydziat
Dokumentow Marynarskich dla potrzeb zagranicznych administracji i armatorow;
wymiana informacji z administracjami morskimi panstw obcych, w zakresie wydawanych
przez nich dokumentéw dla marynarzy;

udzielanie informacji zagranicznym administracjom i armatorom w zakresie kwalifikaciji
morskich posiadanych przez polskich marynarzy zatrudnionych pod ich banderami;
weryfikacja dokumentéw osob przystepujgcych do egzamindéw kwalifikacyjnych przed
Centralng Morskg Komisjg Egzaminacyjna, przyjetych przez Sekretariat Centralnej
Morskiej Komisji Egzaminacyjnej w Gdyni, w celu sprawdzenia czy wnioskodawca
spetnia warunki do wydania odpowiedniego dokumentu kwalifikacyjnego po zdaniu
egzaminu;

opiniowanie aktéw prawnych dotyczgcych spraw kwalifikacyjnych i zeglarskich oraz ich
zgodnosci z przepisami miedzynarodowymi i krajowymi;

wspétpraca z Wojewddzkimi Organami Paszportowymi, Wojewddzkimi Osrodkami
Medycyny Pracy, Policjg, Prokuraturg, Sgdami, Strazg Graniczng, morskimi jednostkami
edukacyjnymi i innymi instytucjami, w zakresie dziatania Wydziatu;

wspoétdziatanie z organami Sciggania, w sprawach nalezgcych do wiasciwosci Wydziatu,
w zakresie zapobiegania przestepczosci oraz innych naruszeh prawa, w trybie
przewidzianym odrebnymi przepisami;

wspotpraca z krajowym Osrodkiem ds. IMO oraz udziat w pracach krajowych sekcji IMO;
prowadzenie wewnetrznego archiwum Wydziatu akt marynarzy, pilotbw i o0séb
wykonujgcych prace podwodne.

2. W sktad Wydziatu Dokumentéw Marynarskich wchodza:
Naczelnik Wydziatu;

Oddziat Dokumentow Kwalifikacyjnych (WDM1);
Oddziat Dokumentéw Zeglarskich i Specjalistycznych (WDM2);

§ 51. 1. Do zakresu dziatania Kapitanatu Portu Gdansk, Kapitanatu Portu Gdynia,

Kapitanatu Portu Wifadystawowo, Kapitanatu Portu Hel, Kapitanatu Portu teba i
Kapitanatu Portu Ustka w szczegdlnosci nalezy:

1)

nadzor nad ogolnym stanem bezpieczenstwa zeglugi oraz kontrola ruchu statkéw
w porcie, na redzie i w pozostatych administrowanych akwenach;
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2)

3)

4)

6)
7

8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)
17)
18)

19)

20)

21)
22)
23)

24)

25)
26)

przeprowadzanie inspekcji statkébw o polskiej przynaleznosci w zakresie spetnienia
wymagan ochrony srodowiska, w tym przeprowadzanie kontroli wyposazenia statkéw
morskich w urzgdzenia zabezpieczajgce Srodowisko morskie przed zanieczyszczeniami
oraz dokumentow statkowych zwigzanych z ochrong s$rodowiska morskiego przed
zanieczyszczeniami ze statkow;

wykonywanie stuzby kontroli ruchu statkow w systemie monitorowania ruchu morskiego
i przekazywanie informacji wtasciwym instytucjom i stuzbom;

wprowadzanie, ha czas oznaczony, zakazu lub ograniczenia ruchu w porcie;
prowadzenie ewidencji w dziennikach portowych wydarzen zwigzanych z ruchem
i obstugg statkow oraz bezpieczehstwem zeglugi w porcie oraz prowadzenie innych
dokumentéw dotyczacych wydarzen zaistniatych na terenie portu;

prowadzenie ewidencji statkow korzystajgcych z portu;

prowadzenie ewidencji wszystkich statkow nie objetych systemem monitorowania ruchu
statkow VTS Zatoka Gdanska oraz VTS tawica Stupska poprzez System Wymiany
Informacji Bezpieczenstwa Zeglugi (SWIBZ);

kontrola dokumentéw okretowych i dokumentéw kwalifikacyjnych zatogi oraz
przeprowadzanie inspekcji statkbw w zakresie przestrzegania obowigzujgcych
przepisow;

przeprowadzanie inspekcji celem wydania kart bezpieczenstwa dla jednostek rybackich
i jednostek sportowych do 24 m dtugosci catkowitej, z wytgczeniem Kapitanatéw Portow
Gdansk i Gdynia;

analiza wynikow inspekgcji okretowych, o ktérych mowa w pkt. 8, oraz egzekwowanie
polecenh poinspekcyjnych;

ustalanie warunkow zabezpieczenia transportu, przetadunku i sktadowania materiatow
niebezpiecznych oraz sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem ustalonych
zabezpieczen;

kontrola konteneréw w portach morskich, w zakresie okreslonym przepisami prawa;
zatwierdzanie systemoéw rejestracji informacji dotyczacych pasazeréw oraz ich kontrola,
w trybie okreslonym przepisami prawa;

nadzér nad wykonywaniem ustug pilotowych, holowniczych i cumowniczych;
przekazywanie armatorom, kapitanom statkéw lub agentom reprezentujgcym armatora
informacji o trybie i sposobie odbioru odpadéw ze statkdw, w tym udostepnianie
i aktualizowanie tych informacji na stronie internetowej Urzedu — dotyczy portow,
w ktérych Dyrektor Urzedu petni funkcje podmiotu zarzgdzajgcego;

kontrola uzytkowania sprzetu sportowo-plazowego w aspekcie wymogow okreslonych
w odrebnych przepisach;

nadzér nad stanem toréw wodnych w aspekcie utrzymania ich parametréw i warunkéw
zeglownosci;

koordynacja spraw zwigzanych z likwidacjg przeszkdd nawigacyjnych w portach i na
redach;

Scista wspotpraca z merytorycznie wtasciwymi komorkami Urzedu w zakresie kontroli nad
prawidlowym dziataniem znakoéw nawigacyjnych na obszarze portu, redy i torow
podejsciowych;

zgtaszanie wnioskdbw o wykonanie prac sondazowych, podczyszczajgcych
i pogtebiarskich w porcie, na redzie, kotwicowiskach i torach podejsciowych na akwenach
Urzedu;

nadzér nad ratownictwem portowym oraz inicjowanie akcji ratowniczych;

nadzor nad akcjg zimowag (od$niezaniem, odladzaniem);

koordynacja akcji przeciwlodowych na obszarze redy i torow podejsciowych do portu
oraz udziat w akcjach przeciwsztormowych na terenie portu;

prowadzenie spraw dokumentacyjnych akcji przeciwsztormowych, ratowniczych
i przeciwlodowych;

kontrola przestrzegania przepiséw portowych na obszarze portu;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zeglugi i portow morskich;
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27)

28)

29)

30)

31)
32)
33)

34)

35)
36)
37)
38)
39)
40)
41)
42)

43)

44)

45)

46)

47)

kontrola stanu bezpieczenstwa pozarowego na obszarach nalezgcych do witasciwosci
terytorialnej kapitanatow portéw;

kontrola zgodnosci funkcjonowania terminali z wymaganiami i procedurami dotyczgcymi
bezpieczehstwa zatadunku i wytadunku masowcéw, w zakresie okreslonym przepisami
prawa,;

prowadzenie dochodzen w sprawach naruszenia przepisow zeglugowych, portowych,
awarii i wypadkow morskich, uszkodzen nabrzezy i urzgdzen portowych, pozarow, w tym
dochodzen na potrzeby izb morskich;

nadzér nad ochrong srodowiska morskiego, na obszarach morskich nalezgcych do
wiasciwosci kapitanatow portow, w tym kontrola zdawania odpadow ze statkow oraz
prowadzenie postepowan wyjasniajgcych dotyczgcych zanieczyszczenia srodowiska;
wspodipraca z Inspektoratem Ochrony Srodowiska Morskiego w zakresie ochrony
Srodowiska morskiego;

naktadanie kar pienieznych, w formie decyzji administracyjnych, w ramach udzielonych
upowaznien;

naktadanie grzywien w postepowaniu mandatowym za wykroczenia w trybie
przewidzianym w przepisach o postepowaniu w sprawach o wykroczenia;

przekazywanie mienia znalezionego na morzu badZz wyrzuconego przez morze,
w obszarze wtasciwosci terytorialnej danego kapitanatu portu, do Inspektoratu Ochrony
Wybrzeza;

wspotpraca z Inspektoratem Nadzoru i Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu
Morskiego, w szczegdlnosci w zakresie funkcjonowania systeméw obstugi ruchu statkéw;
opiniowanie, w toku prowadzonych postepowan, spraw zwigzanych z wydawaniem
zezwolen na uktadanie podmorskich kabli i rurociggéw zlokalizowanych w granicach
wtasciwosci terytorialnej kapitanatu portu;

opiniowanie, w toku prowadzonych postepowan, spraw zwigzanych z zabudowg bgdz
zagospodarowaniem obszaréw morskich oraz zmianami sposobu uzytkowania obiektow
i obszaréw, znajdujgcych sie we wiasciwosci terytorialnej kapitanatow portéw;

zgtaszanie uszkodzen oraz potrzeb remontowych nabrzezy, pomostéw, przystani
pasazerskich i urzgdzenh portowych bedacych w administracji Urzedu;

naliczanie opfat portowych oraz innych optat przewidzianych odrebnymi przepisami;
ewidencjonowanie, opiniowanie i uzgadnianie lokalizacji oraz sposobu oznakowania
akwendw szkoleniowych, przystani oraz pasow ruchu tgczacych plaze ze strefg
bezpiecznej zeglownej wody;

kontrola stanu technicznego obszaru uzytkowania nabrzezy i linii cumowniczej oraz
wydawanie zalecen pokontrolnych;

przeprowadzanie inspekcji przystani i jednostek;

wykonywanie stosownych dziatan w przypadkach zagrozenia zycia ludzkiego Ilub
powaznego zagrozenia zanieczyszczeniem srodowiska morskiego, ze wzgledu na
szczegolnie ztg pogode lub stan morza;

kontrolowanie, czy przewoznik, operator terminalu lub sprzedawca biletow, w rozumieniu
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1177/2010 z dnia 24 listopada
2010 r. o prawach pasazeréw podrézujgcych drogg morskg i drogg wodng $rodlgdowg
oraz zmieniajgcego rozporzadzenie (WE) nr 2006/2004 (Dz. Urz. UE L 334
z17.12.2010, str. 1,z pdzn. zm.), wypetniajg obowigzki okreslone w rozporzgdzeniu;
przeprowadzanie weryfikacji obiektow portowych w zakresie ich zgodnosci z ustaleniami
zawartymi w planach ochrony obiektéw portowych i postanowieniami sekcji 16 Czesci A
oraz paragrafu 16 Czesci B Kodeksu ISPS;

wspotdziatanie z oficerami ochrony portéw, oficerami ochrony obiektéw portowych,
wiasciwymi  komoérkami  zarzgdow portdw morskich, Strazg Graniczng, Policja,
Panstwowg Strazg Pozarng, Stuzbg Celng oraz witasciwymi terytorialnie Wydziatami
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego urzedow wojewodzkich w zakresie realizacji
zadan dotyczgcych ochrony portéw morskich i obiektow portowych;

sporzadzanie sprawozdan z dziatan podejmowanych w celu wyegzekwowania
przestrzegania postanowien rozporzgdzenia, o ktérym mowa w pkt 43;
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48) wspotpraca z Inspektoratem Panstwa Bandery (FSC) w zakresie spraw dotyczgcych
praw pasazerdéw podrozujgcych drogg morska;

49) wspotpraca z komorkami wiasciwymi do spraw oznakowania nawigacyjnego, inspekcji
panstwa portu i inspekcji panstwa bandery.

50) wspétpraca z Okregowym Inspektoratem Rybotéwstwa  Morskiego, Biurem
Hydrograficznym Marynarki Wojennej w Gdyni, Morskim Oddziatem Strazy Granicznej,
zarzgdami portow, administracjg skarbowg, oraz podmiotami zarzgdzajgcymi w portach.

2. W sktad Kapitanatow Portow wchodza:

1) Kapitanat Portu Gdansk
a) Kapitan Portu Gdansk,
b) Zastepcy Kapitana Portu Gdansk,
c) Stanowiska ds. Inspekciji,
d) Stanowiska w Stuzbie Dyzurnej,
e) Bosmanat Portu w Gérkach Zachodnich;

2) Kapitanat Portu Gdynia
a) Kapitan Portu Gdynia,
b) Zastepca Kapitana Portu Gdynia,
c) stanowiska ds. Inspekgciji,
d) Stanowiska w Stuzbie Dyzurnej,
e) Bosmanat Portu w porcie rybackim;

3) Kapitanat Portu Wtadystawowo
a) Kapitan Portu Wtadystawowo,
b) Stanowiska w Stuzbie Dyzurnej,
c) Bosmanat Portu w Pucku,
d) Bosmanat Portu we Wtadystawowie;

4) Kapitanat Portu Hel
a) Kapitan Portu Hel,
b) Stanowiska w Stuzbie Dyzurnej,
c) Bosmanat Portu w Jastarni,
d) Bosmanat Portu w Helu;

5) Kapitanat Portu Leba
b) Kapitan Portu teba,
c) Stanowiska w Stuzbie Dyzurnej,
d) Bosmanat Portu w tebie,
e) stanowiska pracy;

6)Kapitanat Portu Ustka
a) Kapitan Portu Ustka,
b) Stanowiska w Stuzbie Dyzurnej,
c) Bosmanat Portu w Ustce,
d) Bosmanat Portu w Rowach,
e) stanowiska pracy.

§ 52. Do zakresu dziatania Sekretariatu Zastepcy Dyrektora do spraw Inspekciji
Morskiej w szczegolnosci nalezy:

1) przekazywanie Zastepcy Dyrektora ds. Inspekcji Morskiej korespondencji otrzymane;j
z Kancelarii Ogolnej i komorek organizacyjnych Urzedu;
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2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

9)
10)

kierowanie korespondencji zgodnie z dekretacjg Zastepcy Dyrektora ds. Inspekcji
Morskiej;

sprawowanie nadzoru nad terminowg realizacjg polecen Zastepcy Dyrektora ds.
Inspekcji Morskiej;

prowadzenie terminarza pracy Zastepcy Dyrektora ds. Inspekcji Morskiej;

organizowanie wizyt oficjalnych oraz spotkan i narad, w tym spotkan z indywidualnymi
interesantami;

gromadzenie aktéw prawnych dotyczgcych zakresu spraw prowadzonych przez
Zastepce Dyrektora ds. Inspekcji Morskiej;

sporzadzanie projektow pism;

dokonywanie zestawien statystycznych z zakresu spraw prowadzonych przez Zastepce
Dyrektora ds. Inspekcji Morskiej;

obstuga kancelaryjna;

obstuga urzgdzen biurowych.

§ 53. Do zadan dziatania Sekretariatu Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdyni, w szczegodlnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)

obstuga administracyjna Centralnej Morskiej Komisji Egzaminacyjnej, zwanej dalej
~,Komisjg;

przygotowanie rozliczen finansowych egzaminoéw i przekazywanie ich do Wydziatu
Finansowo-Ksiegowego;

przyjmowanie wnioskow o dopuszczenie do egzaminu teoretycznego, praktycznego lub
poprawkowego;

sprawdzenie kompletnosci zatgczonej dokumentacji do wnioskow;

przekazywanie wezwan osobom ubiegajgcym sie o dopuszczenie do egzaminu
teoretycznego, praktycznego lub poprawkowego do uzupetnienia wnioskéw, w przypadku
stwierdzenia brakéw formalnych;

przekazywanie wnioskdw o dopuszczenie do egzaminu teoretycznego — wraz
z zatgcznikami  potwierdzajgcymi  posiadane  wyksztatcenie, praktyke ptywania
i wymagane szkolenia (w tym zaliczong czesS¢ praktyczng szkolenia, jezeli jest
wymagana) — Woydziatowi Dokumentéw Marynarskich, w celu sprawdzenia czy
wnioskodawca spetnia warunki wymagane do wydania odpowiedniego dokumentu
kwalifikacyjnego po zdaniu egzaminu;

odbieranie zweryfikowanych list oséb przystepujgcych do egzaminu teoretycznego, wraz
z dokumentacjg, z Wydziatu Dokumentéw Marynarskich i publikowanie tych list na
stronie internetowej Komisji oraz Urzedu, po ich zatwierdzeniu przez zastepce
przewodniczgcego Komisji;

sporzadzanie list oséb przystepujgcych do egzaminu praktycznego i poprawkowego
i publikowanie tych list na stronie internetowej Komisji i Urzedu, po ich zatwierdzeniu
przez zastepce przewodniczgcego Komisji;

rejestrowanie o0so6b przystepujgcych do egzaminu teoretycznego lub praktycznego
w module STCW systemu kontrolno - informacyjnego dla portéw polskich PHICS;
wykonywanie czynnosci w celu zapewnienia obstugi administracyjnej, informatycznej,
logistycznej na potrzeby egzaminéw przeprowadzanych przez Komisje;

udzielanie zdajgcemu informacji o jego wyniku egzaminu;

przygotowywanie zaswiadczen o zdanym egzaminie teoretycznym lub praktycznym oraz
duplikatéw takich zaswiadczen;

archiwizowanie materiatdbw egzaminacyjnych w Urzedzie;

odbieranie od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego kompletnej dokumentaciji
z przeprowadzonego egzaminu oraz sprawdzenie jej prawidtowosci pod wzgledem
formalnym;

weryfikowanie kosztéw przeprowadzenia egzaminu do jego rozliczenia;
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16)

przygotowywanie zbiorczych wnioskéw o wyptate wynagrodzenia dla egzaminatoréw -
cztonkow zespotu egzaminacyjnego oraz obstugi administracyjnej egzaminu
i przekazywanie ich, po zatwierdzeniu przez zastepce przewodniczacego Komisji do
komérki finansowo-ksiegowej Urzedu.

Rozdziat 4
Pion oznakowania nawigacyjnego

§ 54.1. Do zakresu dziatania Bazy Oznakowania Nawigacyjnego w szczegoélnosci

nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)

17)

1)
2)
3)

4)

utrzymywanie oznakowania nawigacyjnego, w tym okresowe wystawianie i zdejmowanie
nawodnego oznakowania hawigacyjnego na obszarze nalezgcym do kompetencji
Dyrektora Urzedu;

oznaczanie granicy panstwowej na Zalewie Wislanym,;

praca na rzecz cigglego, bezawaryjnego funkcjonowania lgdowego i morskiego
oznakowania nawigacyjnego na obszarach administrowanych przez Urzad;

kontrola pozycji znakow nawigacyjnych oraz prawidtowosci ich funkcjonowania;
wspotpraca z komorkami organizacyjnymi wiasciwymi do spraw pomiarow morskich
i opracowan batymetrycznych przy prowadzeniu prac batymetrycznych;

wykonywanie remontdw i konserwacji technicznych urzadzen oznakowania
nawigacyjnego;

obstuga i konserwacja urzgdzen radionawigacyjnych;

wykonywanie drobnych prac konserwacyjno-remontowych zwigzanych z biezgca
eksploatacjg jednostek ptywajgcych;

zarzadzanie obiektami, urzgdzeniami oraz taborem ptywajgcym bedgcymi w uzytkowaniu
lub pod nadzorem Bazy;

prowadzenie archiwum dokumentacji technicznej oznakowania nawigacyjnego oraz
obiektéw uzytkowanych lub nadzorowanych przez Baze;

wydobywanie, we wspotpracy z innymi komodrkami organizacyjnymi, przeszkod
nawigacyjnych;

prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych (budynkdéw i budowli, w tym
hydrotechnicznych) oznakowania nawigacyjnego podlegtych Bazie;

merytoryczna wspotpraca z Wydziatem Oznakowania Nawigacyjnego w zakresie
funkcjonowania oznakowania nawigacyjnego;

wspotpraca z kapitanatami portow w zakresie wystawiania i zdejmowania oznakowania
nawigacyjnego;

wspotpraca z zarzgdami portow w zakresie konserwacji i obstugi biezgcej ptaw;
wykonywanie ustug na rzecz podmiotow zewnetrznych w zakresie oznakowania
nawigacyjnego;

zabezpieczenie udziatu jednostki ,Zodiak” w akcjach zanieczyszczen olejowych
w obszarach morskich.

2. W sktad Bazy Oznakowania Nawigacyjnego wchodza:

Naczelnik Bazy;

Oddziat Administracyjno-Gospodarczy (BON1);

Oddziat Techniczno-Nawigacyjny (BON2);
a) Grupa Oznakowania Nawigacyjnego — Gdansk (BON2.1),
b) Grupa Oznakowania Nawigacyjnego — Gdynia (BON2.2),
c) Grupa Latarnikow (BONZ2.3),

Sekcja Oznakowania Nawigacyjnego (BON3)
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§ 551 Do zakresu dziatania Wydzialu Oznakowania Nawigacyjnego

w szczegolnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

planowanie zadah w zakresie budowy i modernizacji obiektow oraz systemoéw
oznakowania nawigacyjnego jak rowniez systeméw radionawigacyjnych;

prowadzenie, koordynacja prac i nadzér nad realizacjg zadan w zakresie budowy,
remontéw oraz modernizacji systeméw oznakowania nawigacyjnego i systeméw
radionawigacyjnych;

organizacja, budowa i nadzér nad funkcjonowaniem znakdéw nawigacyjnych, systemow
transmisji danych dla  potrzeb  systeméw  oznakowania  nawigacyjnego
i radionawigacyjnych;

petnienie funkcji administratora krajowych systemoéw AlS-PL oraz DGPS-PL;
prowadzenie pomiarow eksploatacyjnych systemow oznakowania nawigacyjnego oraz
radionawigacyjnych, a takze analiz ich parametréw jak np. dostepnosci i niezawodno$ci;
wspotpraca merytoryczna z Bazg Oznakowania Nawigacyjnego w zakresie modernizaciji
i eksploatacji systemow oznakowania nawigacyjnego oraz szkolen specjalistycznych;
wypracowywanie i wdrazanie koncepcji modernizacji oznakowania nawigacyjnego oraz
systeméw radionawigacyjnych stosownie do rozwoju swiatowej techniki, w tym zakresie
oraz zalecen IALA;

uzgadnianie i opiniowanie rozwigzan technicznych, stosowanych przez inne podmioty
gospodarcze na obszarach dziatania systemow oznakowania nawigacyjnego oraz
systemoéw radionawigacyjnych;

wspotpraca z IALA oraz stuzbami nawigacyjnymi innych panstw, udziat w pracach
komitetéw technicznych organizacji miedzynarodowych w zakresie oznakowania
nawigacyjnego oraz radionawigacji;

planowanie, koordynowanie, nadzér prac w zakresie wystawiania i zdejmowania
ptywajgcego oznakowania nawigacyjnego oraz zmian w oznakowaniu nawigacyjnym
w strefie kompetencyjnej Urzedu;

wykonywanie kontroli w portach i przystaniach morskich oraz na wybrzezu w zakresie
zgodnosci stosowanego oznakowania nawigacyjnego i Swiatet z obowigzujgcymi
przepisami krajowymi, normami miedzynarodowymi oraz zaleceniami IALA;
opracowywanie komunikatow, materiatéw i informacji, w zakresie zmian w oznakowaniu
nawigacyjnym i batymetrii dna morskiego oraz nieczystosci dennych i wrakéw, dla
potrzeb wydawnictw nautycznych (,Wiadomosci Zeglarskich”, Locji, korekty map
morskich i innych publikacji nautycznych);

analiza pomiaréw hydrograficznych, natezenia ruchu statkéw, prognoz w tym zakresie
oraz opracowywanie zalecen dla potrzeb modyfikacji oznakowania nawigacyjnego na
bazie analizy ryzyka;

opiniowanie zamierzen inwestycyjnych, objetych prowadzonymi przez Inspektorat
Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego postepowaniami, w zakresie
wplywu planowanych inwestycji na oznakowanie nawigacyjne i systemem
radionawigacyjny;

wspotpraca z Marynarkg Wojenng, Strazg Graniczng i innymi stuzbami w zakresie
technicznego zabezpieczenia urzadzen i systemédw oznakowania nawigacyjnego
i radionawigacyjnych;

wspotpraca z instytucjami naukowymi w zakresie oznakowania nawigacyjnego
i systeméw radionawigacyjnych;

wspotpraca miedzynarodowa w zakresie oznakowania nawigacyjnego i radionawigacji;
wspoétpraca z Inspektoratem Nadzoru i Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu
Morskiego (VTS) w zakresie opracowywania i publikacji ostrzezen nawigacyjnych
zwigzanych merytorycznie z dziatalnoscig Pionu oznakowania nawigacyjnego.

2. W skfad Wydziatu Oznakowania Nawigacyjnego wchodza:
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1)
2)
3)

1)
2)
3)
5)
6)

7
8)

9)
10)
11)

12)
13)
14)

15)

16)
17)

18)

19)

Naczelnik Wydziatu;
Oddziat Analiz Nawigacyjnych (ON1);
Oddziat Techniki Oznakowania Nawigacyjnego i Systemdéw Radionawigacyjnych (ON2).

§ 56. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Pomiaréw Morskich w szczegdélnosci nalezy:

badanie warunkéw zZeglownosci torow wodnych, kotwicowisk i innych uzytkowych
akwendw oraz wyznaczanie parametréw bezpiecznej gtebokosci drog morskich;
planowanie prac hydrograficznych na akwenach morskich bedgcych w terytorialnym
zakresie dziatania Dyrektora Urzedu;

wykonywanie i nadzorowanie pomiarow hydrograficznych;

wykonywanie wizyjnego przegladu dna morskiego;

analiza wykonanych prac hydrograficznych i opracowywanie wnioskow do planowanych
prac z zakresu infrastruktury zapewniajgcej dostep do portow i przystani morskich;
sprawowanie kontroli w zakresie przestrzegania przepisow, obiegu, wykorzystania
i reprodukowania wytworzonych materiatéw hydrograficznych;

prowadzenie prac w zakresie modernizacji i remontu urzgdzen hydrograficznych;
kartograficzne opracowywanie wynikéw pomiaréw batymetrycznych i przegladow
sonarowych;

wykonywanie kopii wielkoformatowych materiatéw hydrograficznych;

prowadzenie zasobéw danych hydrograficznych dla obszaru nalezgcego do kompetencji
Dyrektora Urzedu;

biezace udostepnianie dla Biura Hydrograficznego Marynarki Wojennej (BHMW)
wynikéw pomiaréw batymetrycznych, informacji o wrakach i innych informacji zwigzanych
z zadaniami realizowanymi przez BHMW, w ramach instytucjonalnej wspotpracy;

nadzér nad wykonywaniem prac podwodnych i wydobywaniem mienia z morza;
wydawanie zezwoleh na wykonywanie prac podwodnych;

wydawanie pozwolen na przeszukiwanie wrakéw statkow lub ich pozostatosci oraz
koordynowanie spraw zwigzanych z badaniami wrakow i uprawianiem ptetwonurkowania
na wraki;

prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w sprawach naruszenia przepiséw
dotyczacych przeszukiwania wrakow statkéw lub ich pozostatosci oraz wydawanie
decyzji administracyjnych w przedmiotowych sprawach;

prowadzenie urzedowych wykazéw wrakéw oraz rejestru ptetwonurkowan na wrakach;
wydawanie pozwolen na prowadzenie badan archeologicznych oraz poszukiwanie
ukrytych lub porzuconych zabytkéw ruchomych, w tym zabytkdéw archeologicznych na
obszarach morskich;

prowadzenie spraw zwigzanych z podejmowaniem dziatan w zakresie ochrony zabytkéw
i opieki nad zabytkami na obszarach morskich, bedgcych we wiasciwosci terytorialnej
Dyrektora Urzedu oraz prowadzenie przewidzianych prawem dokumentow;

wspotpraca z BHMW i innymi podmiotami w zakresie wykonywania zadan Panstwowej
Morskiej Stuzby Hydrograficzne;.

2. W sktad Wydziatu Pomiaréw Morskich wchodza:

1) Naczelnik Wydziatu;

2) Oddziat Pomiaréw Morskich (PM1);

3) Oddziat Opracowan Hydrograficznych (PM2);

4) Oddziat Nadzoru Prac Podwodnych i Ochrony Zabytkéw (PM3).
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§ 57.1. Do zakresu dziatania Wydziatlu Ustug Remontowych Taboru Plywajgcego

w szczegolnosci nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7
8)

9)

10)
11)
12)

13)

14)

15)
16)
17)

18)
19)
20)

zapewnienie technicznej sprawnosci jednostek ptywajgcych dla zabezpieczenia planowej
dziatalnosci komoérek organizacyjnych Urzedu oraz uzgadnianie z zainteresowanymi
komérkami organizacyjnymi terminéw planowanych remontéw klasowych, posrednich
i miedzyrejsowych;

planowanie i nadzér nad remontami okresowymi, klasowymi i miedzyrejsowymi oraz
nadzoér nad taborem wytgczonym z eksploatacii;

opracowywanie wieloletnich planéw zwigzanych w wymiang i modernizacjg sktadnikow
taboru ptywajgcego.

planowanie i przygotowywanie zatozen techniczno-eksploatacyjnych do budowy Iub
zakupu jednostek ptywajgcych dla potrzeb Urzedu oraz prowadzenie nadzoru nad
nowobudowanymi jednostkami;

planowanie srodkéw finansowych i rzeczowych na remont jednostek ptywajgcych oraz
zakupu nowych jednostek ptywajgcych;

dokonywanie préb technicznych urzgdzeh okretowych, organizowanie odbioru robét
remontowych i ostateczne ich rozliczanie;

przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji remontowej (sporzadzanie specyfikacji
remontowej);

prowadzenie ciggtego nadzoru armatorskiego nad stanem technicznym jednostek
ptywajgcych;

prowadzenie i nadzoru gospodarki materiatowej zwigzanej z naprawg jednostek
ptywajacych, w tym gospodarka czesciami zamiennymi, wyposazeniem
specjalistycznym;

okresowe przeglady jednostek oraz ocena prawidtowosci gospodarowania mieniem
Urzedu;

organizowanie prac wykonywanych systemem gospodarczym na jednostkach
ptywajgcych i nadzorowanie przebiegu wykonania;

prowadzenie archiwum dokumentacji technicznej, przetargowej, remontowej jednostek
ptywajacych;

przygotowywanie, prowadzenie i nadzorowanie dokumentéw statkowych i zatogowych
oraz planowanie inspekcji Polskiego Rejestru Statkéw (PRS) i Inspektora Panhstwa
Bandery (FSC) oraz biezgca wspotpraca z PRS i FSC;

udziat w komisjach awaryjnych oraz badanie przyczyn wypadkow jednostek ptywajgcych
Urzedu, likwidacja szkdd poawaryjnych jednostek ptywajacych;

aktualizacja dokumentacji i rejestrow zwigzanych z administracjg morska;
przygotowywanie dokumentow na potrzeby ubezpieczenia jednostek taboru ptywajgcego;
wspotpraca z instytucjami i zaktadami produkcyjnymi w zakresie modernizacji jednostek
ptywajgcych Urzedu, modernizacja jednostek plywajacych i wdrazanie pomystéw
racjonalizatorskich;

dysponowanie zatogami w trakcie prowadzonych remontow;

dysponowanie zatogami w trakcie eksploatacji jednostek;

prowadzenie polityki kadrowej zatég ptywajgcych w zakresie:

a) wspotpraca z Wydziatem Spraw Pracowniczych w sprawach zwigzanych z naborem

cztonkow Grupy Zatég Ptywajgcych oraz udziat w pracach komisji kwalifikacyjnej,

b) prowadzenie skoordynowanych dziatan Grupy Zatdég Plywajgcych polegajgce na

kierowaniu zatog na jednostki ptywajgce zgodnie z wymaganiami Kart Bezpieczenstwa,

c) przeprowadzanie kontroli dokumentéow kwalifikacyjnych cztonkow Grupy Zatog

Ptywajgcych pod wzgledem ich waznosci i kompletno$ci, przygotowywanie w tym
zakresie wymaganych formularzy szkolen, wnioskow o skierowanie pracownikow na
obowigzkowe szkolenia specjalistyczne wynikajgce z obowigzujgcych przepisow prawa
oraz pozostate niezbedne szkolenia zgodnie z wymaganymi terminami i procedurg
realizacji tych szkolen oraz nadzér nad ich terminowym przeprowadzeniem,

59



d) prowadzenie nadzoru w zakresie wykonywania przez cztonkéw Grupy Zatog
Plywajacych okresowych i kontrolnych badan profilaktycznych i lekarskich,

e) sporzadzanie harmonogramu czasu pracy ,grafikow stuzb” czionkéow zatég dla
wszystkich jednostek ptywajgcych Urzedu wraz z kontrolg zatrudnienia, w tym réowniez
koordynowanie kwestii wlasciwej obsady poszczegolnych jednostek plywajagcych
w przypadku losowych nieobecnosci,

f) prowadzenie rejestru i przygotowywanie delegacji dla cztonkéw zatog,

g) sporzadzanie i prowadzenie rozliczen godzinowych pracy czionkow zatog ptywajgcych,

h) przygotowywanie w uzgodnieniu z cztonkami zatog planéw urlopéw wypoczynkowych,

i) sporzadzanie zestawien rozliczen finansowych, w tym sporzadzanie rozliczen z tytutu
ekwiwalentow za wyzywienie i delegacje stuzbowe,

J) przygotowywanie materiatow dotyczgcych struktury zatrudnienia, przeprowadzonych
szkolen specjalistycznych i potrzeb w tym zakresie oraz poniesionych wydatkéw na
wyzywienie cztonkow zatog jednostek ptywajgcych,

k) nadzér nad terminowym sptywem dokumentow wymaganych do naliczenia
pracownikom wynagrodzen, w tym sporzgdzanie kart ewidencji czasu pracy
w programie kadrowo-ptacowym (prowadzenie elektronicznej ewidencji absencji Grupy
Zatog Ptywajgcych).

2. W skiad Wydziatu Ustug Remontowych Taboru Ptywajgcego wchodzg:

1) Naczelnik Wydziatu;

2) Oddziat ds. Eksploatacji Jednostek Ptywajgcych (TP1);

3) Oddziat ds. Remontéw Jednostek Ptywajgcych i Inwestycji (TP2);
4) Oddziat ds. Zatég Ptywajacych (TP3);

5) Grupa Zatég Ptywajgcych (TP4).

§ 58. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Informatyki, tacznosci i Energetyki
w szczegolnosci nalezy:

1) nadzér nad systemami, politykg bezpieczenstwa informacji oraz urzgdzeniami

informatycznymi w Urzedzie w zakresie:
a) poprawnego i ciggtego dziatania sieci teleinformatycznej oraz infrastruktury
serwerowej,
b) dokumentowania infrastruktury informatycznej pracujgcej w Urzedzie,
c) kontroli i audytéw bezpieczenstwa infrastruktury teleinformatycznej,
d) kontroli poprawnej pracy aplikacji bedgcych w utrzymaniu,
e) nadzoru nad prawidlowg i zgodng =z prawem eksploatacjg urzadzeh oraz
oprogramowania serwerowego,
f)aktualizowania polityki bezpieczenstwa teleinformatycznego w Urzedzie,
g) kontroli utrzymania prawidtowych parametréw dostepu sieci LAN i WAN oraz fgczy
telekomunikacyjnych PSTN,
h) zapewnienia ochrony antywirusowej dla sSrodowisk serwerowych Urzedu wraz
Z monitorowaniem stanu definicji,
i)wprowadzenia zmian modernizacyjnych i konfiguracyjnych dostosowujgcych systemy
informatyczne do aktualnych potrzeb;

2) utrzymanie i rozwdj infrastruktury informatycznej wchodzgcej w sktad systeméw
bezpieczehstwa morskiego, w szczegdlnosci dla Krajowego Systemu Bezpieczenstwa
Morskiego, Systemu VTS Zatoka Gdanska, Systemu Wymiany Informagji
Bezpieczenstwa Zeglugi, z uwzglednieniem:

a) zapewnienia ciggtego dziatania infrastruktury serwerowej wchodzacej w sktad
systeméw bezpieczenstwa morskiego,
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3)

5)
6)
7
8)

9)

10)

b) zapewnienia ciggtego dziatania terminali roboczych stanowigcych czes¢ operatorska
systeméw bezpieczenstwa morskiego,

c) wdrazania nowych technologii informatycznych zwigkszajgcych wydajnosé,
podnoszacych stopien bezpieczenstwa lub podnoszgcych stopien niezawodnosci
systeméw bezpieczenstwa morskiego,

d) zapewnienia odpowiednich $rodkéw technicznych dla poprawnej pracy sieci
teletransmisyjnych, z ktérych korzystajg systemy bezpieczenstwa morskiego,

€) zapewnienia poprawnej transmisji danych do podmiotéw zewnetrznych,

f)  nadzér nad wdrozeniami nowych systeméw informatycznych pod wzgledem
poprawnosci konfiguracji, bezpieczehstwa oraz niezawodnosci,

g) zapewnienia ciggtego dziatania odpowiednich s$rodkéw komunikacji oraz
gromadzenia, przetwarzania i rozpowszechniania danych o statkach, fadunkach
i pasazerach, a takze aktualnej informacji nautycznej, warunkach hydrologiczno-
meteorologicznych i warunkach nawigacyjnych w  obszarach  morskich
Rzeczypospolitej Polskiej dla stuzby monitorowania ruchu morskiego, w tym stuzby
VTS, oraz elektronicznego przekazywania informacji,

h) zapewnienia okresowych przeglgdéw urzgdzen wchodzacych w skiad systemow
bezpieczenstwa morskiego,

i) opracowania procedur pracy awaryjnej systemow bezpieczenstwa morskiego oraz
procedur odtwarzania systemoéw w razie utraty centrum przetwarzania (procedury
Disaster Recovery),

J) prowadzenia konsultacji w sprawie infrastruktury informatycznej systemow
bezpieczenstwa morskiego,

k) koordynacji rozwoju infrastruktury tgcznosci;

administrowanie systemami monitorowania ruchu statkéw i przekazywania informac;ji

w zakresie bezpieczenstwa zeglugi:

a) nadzér nad wykonywaniem kopii zapasowych danych na serwerach,

b) wdrazanie i utrzymywanie aplikacji w celu realizacji potrzeb proceséw uzytkowych
lub dostosowywanie aplikacji do wymogdéw prawnych,

C) nadzdér nad bezpieczenstwem systemow i sieci teleinformatycznych,

d) utrzymywanie, rozwdj i zapewnienie wiasciwego dziatania infrastruktury dla
systeméw raportowania statkéw i stuzb kontroli ruchu morskiego;

prowadzenie dokumentacji technicznej (paszportyzacji) obiektéw, urzadzen i instalacji

systemow bezpieczenstwa morskiego, tgcznosci oraz systemow elektronicznej wymiany

danych;

Zzapewnienie okresowych przeglgdow serwisowych stacji radarowych

i meteorologicznych systemu VTS Zatoka Gdanska oraz VTS tawica Stupska

i Krajowego Systemu Bezpieczenstwa Morskiego;

zapewnienia wlasciwego dziatania i rozwoju systemdéw monitoringu CCTV Urzedu;

prowadzenie dokumentacji technicznej (paszportyzacji) obiektéw, urzadzen i instalacji

systemdéw nadzoru ruchu z wykonywanych prac serwisowych;

opiniowanie projektéw budowy i modernizacji infrastruktury dostepu do portow

realizowanych przez inne instytucje i komorki organizacyjne, mogace mie¢ wplyw na

funkcjonowanie systemoéw nadzoru ruchu;

organizacja stanowisk informatycznych w komodrkach organizacyjnych Urzedu

z uwzglednieniem:

a) konfiguracji systemow operacyjnych oraz aplikacji klienckich na stacjach roboczych,

b) ochrony antywirusowej stacji roboczych,

c) stalej dbatosci o biezgce aktualizowanie bazy antywirusowej dla stacji roboczych,

d) nadzoru nad prawidtowg numeracjg adreséw stacji roboczych,

e) konsultacji w sprawie bezpieczenstwa stanowisk komputerowych,

f) instalowania i nadzoru nad prawidtowym dziataniem programoéw klienckich (np.
przelewy bankowe, Pfatnik (ZUS) i innych,

g) diagnozowania, testowania i usuwania biezgcych usterek sprzetowych
i programowych na stanowiskach komputerowych,
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10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)
20)

21)

22)

23)
24)

25)

26)

27)

28)

29)
30)

31)

h) dokumentacji wydawanych i odbieranych urzadzen komputerowych, drukarek,
monitorow i innych urzadzen z napraw serwisowych,

i)  kontroli prawidtowego instalowania i aktualizowania sterownikow sprzetowych stacji
roboczych,

j) rozmieszczania nowo zakupionego sprzetu komputerowego wraz z instalowaniem
aktualnego oprogramowania,

k) prowadzenia polityki aktualizacji systeméw operacyjnych oraz stacji roboczych;

nadzér nad systemami, politykg rozwoju i bezpieczehstwa teleinformatycznego

i urzgdzeniami teleinformatycznymi w Urzedzie;

prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego, licencji i oprogramowania;

obstuga stanowisk informatycznych w zakresie okresowego archiwizowania danych oraz

ostony technicznej;

zamawianie materiatdbw eksploatacyjnych niezbednych do pracy przy komputerach

i drukarkach:;

nadzor nad wykonywaniem kopii zapasowych danych przechowywanych lokalnie na

stacjach roboczych;

gospodarowanie sprzetem informatycznym w zakresie oceny technicznej, wybrakowania

i utylizacji sprzetu wycofanego z uzytkowania;

utrzymywanie, rozwdj i zapewnienie wtasciwego dziatania infrastruktury stanowisk

operatorskich systemow raportowania statkow i stuzb kontroli ruchu morskiego;

przesytanie, w formie elektronicznej, aktéw prawa miejscowego Dyrektora Urzedu do

redakcji wojewddzkich dziennikow urzedowych, celem ich publikaciji;

prowadzenie dokumentacji technicznej (paszportyzacji) obiektéw, urzadzen i instalacji

systemow tgcznosci;

gospodarowanie numerami telefonéw;

utrzymanie, rozwqj i zapewnienie wlasciwego dziatania infrastruktury Urzedu w zakresie

tacznosci telefonicznej i radiowej;

utrzymanie, rozw¢j i zapewnienie wiasciwego dziatania infrastruktury Urzedu w zakresie

systeméw komunikacyjnych wraz z segmentem tgcznoéci w Swiatowym Morskim

Systemie tgcznosci Alarmowej i Bezpieczenstwa (GMDSS);

obstuga umow i decyzji organéw zewnetrznych zwigzanych z fgcznoscig przewodowg

i radiows;

obstuga techniczna srodkow tgcznoséci Urzedu;

opracowanie i aktualizacja polityki rozwoju systemoéw bezpieczenstwa morskiego

i wymiany informaciji;

reprezentowanie Urzedu w organizacjach miedzynarodowych zajmujgcych sie

opracowaniem zatozen i wytycznych w zakresie rozwoju i utrzymania systemow

bezpieczenstwa morskiego i wymiany informaciji;

sporzadzanie okresowych raportéw dla kierownictwa Urzedu w zakresie

miedzynarodowych wytycznych i przepiséw dotyczacych systeméw bezpieczenstwa

morskiego i wymiany informacji;

koordynowanie wspotpracy z instytucjami zewnetrznymi w zakresie rozwoju, utrzymania

i wykorzystania systemow bezpieczenstwa morskiego i wymiany informaciji;

koordynowanie spraw zwigzanych z rozwojem, utrzymaniem i wykorzystaniem systemoéw

oznakowania nawigacyjnego, bezpieczenstwa morskiego i wymiany informacji oraz

wspotpraca z komoérkami merytorycznymi w przedmiotowym zakresie;

prowadzenie spraw dotyczacych realizacji projektéw zwigzanych z rozwojem systemow

bezpieczenstwa morskiego;

prowadzenie, zabezpieczenie i archiwizacja dokumentacji dotyczgcej realizowanych

projektéw, zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi w tym zakresie;

pozyskiwanie funduszy na projekty w zakresie systemOw monitorowania ruchu

morskiego, ochrony bezpieczenstwa zeglugi, przekazywania informacji i innych bedgcych

w zakresie dziatania Pionu oznakowania nawigacyjnego;
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32)

33)
34)

35)
36)
37)
38)
39)
40)

41)
42)

43)
44)
45)
46)
47)
48)
49)
50)
51)

52)

53)
54)

55)
56)

57)

koordynacja planowania i kontrola wydatkéw, zamowien publicznych i inwestycji oraz
obstuga umow, zlecen i spraw formalnych zwigzanych z rozwojem systemow
bezpieczenstwa morskiego i wymiany informacji i z zadaniami;

nadzér nad sprawnoscig eksploatacyjng urzgdzen elektroenergetycznych w Urzedzie;
analiza zuzycia energii elektrycznej oraz paliw i smarow w poszczegdlnych komdrkach
organizacyjnych Urzedu wraz z wnioskami i propozycjami optymalizacji oraz
opracowywanie rocznych planéw zuzycia;

rozliczanie zuzycia energii na poszczegodlnych placéwkach;

opracowywanie preliminarza wydatkow budzetowych w branzy elektrycznej w zakresie
modernizacji i konserwacji urzgdzen elektroenergetycznych;

nadzorowanie wykonywania zadan okreslonych w preliminarzu wydatkéw budzetowych
w branzy elekirycznej w zakresie modernizacji i konserwacji urzgdzen
elektroenergetycznych;

prowadzenie kontroli ewidencji mocy zainstalowanych urzadzen elektroenergetycznych;
opiniowanie umow zawieranych na dostawe energii elektrycznej w aspekcie zgodnosci
Z przepisami ustawy Prawo Energetyczne w zakresie spraw techniczno-eksploatacyjnym;
ustalanie norm zuzycia paliw i smaréw oraz nadzor nad oszczednym gospodarowaniem
energig elektryczng i opatem;

kontrolowanie zuzycia paliw i smaréw oraz okresowa analiza olejow smarnych;
sporzadzanie sprawozdan, opracowywanie analiz energetycznych oraz ich przedktadanie
Dyrektorowi Urzedu;

wspétpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie modernizaciji
i ekonomicznej eksploatacji urzadzen elektroenergetycznych;

organizacja i koordynacja robot remontowo-konserwacyjnych instalacji i urzgdzen
elektroenergetycznych wykonywanych sitami wikasnymi Urzedu;

nadzér nad wykonywaniem robot instalacyjnych sitami wtasnymi  Urzedu oraz
prowadzenie dokumentacji roboczej i rozliczen tych robdt;

prowadzenie ewidencji zuzycia energii elektrycznej i sprawdzanie rachunkow;
wystawianie faktur za zuzytg energie elektryczng;

udziat w komisjach opiniujgcych projekty w zakresie robét elektrycznych;
przygotowywanie zestawien rocznych zuzycia paliw i przekazywanie ich do Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego celem naliczenia obcigzen z tytulu zanieczyszczenia
Srodowiska;

okresowa utylizacja odpaddéw niebezpiecznych realizowana przez firme zewnetrzng
i sporzgdzanie rocznego zestawienia dla Inspektoratu Ochrony Srodowiska;

okresowa kontrola dziatania zespotdw prgdotwdérczych zainstalowanych w placéwkach
Urzedu i prowadzenie dokumentacji tych urzadzen;

naliczanie ryczattowych obcigzen z tytutu ogrzewania pomieszczen wynajmowanych
przez uzytkownikow indywidualnych oraz firmy w budynkach Urzedu oraz okreslanie, po
sezonie grzewczym, rzeczywistego zuzycia materiatow opatowych;

prowadzenie rejestrow zuzycia energii elektrycznej dla najemcow zewnetrznych celem
dokonania obcigzen za ich pobér poprzez refakturowanie;

prowadzenie ksigzek obiektow w odniesieniu do budowli sieci technicznych
(energetycznych);

zawieranie umoéw na dostawe energii elektrycznej;

przygotowanie materiatéw dla Wydziatu Zamowienh Publicznych w celu przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
na dostawe energii elektrycznej, obejmujacg sprzedaz oraz swiadczenie ustugi
dystrybucji do budynkow i obiektow Urzedu;

opiniowanie zamierzen inwestycyjnych, objetych prowadzonymi przez Inspektorat
Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego postepowaniami, w celu
wykluczenia kolizji z funkcjonowaniem VTS oraz infrastrukturg elektroenergetyczna.

2. W skfad Wydziatu Informatyki, tgcznosci i Energetyki wchodza:
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1) Naczelnik Wydziatu;

2) Oddziat Wdrozen i Utrzymania Systemow IT i Bezpieczenstwa Morskiego (WI1);
3) Oddziat Informatyki (WI12);

4) Oddziat t.gcznosci (WI3).

5) Oddziat Energetyki (WI4).

§ 59. Do zakresu dziatania Sekretariatu Zastepcy Dyrektora do spraw Oznakowania
Nawigacyjnego w szczegoélnosci nalezy:

1) przekazywanie Zastepcy Dyrektora ds. Oznakowania Nawigacyjnego korespondenc;ji
otrzymanej z Kancelarii Ogolnej i komérek organizacyjnych Urzedu;

2) kierowanie korespondencji zgodnie z dekretacjg Zastepcy Dyrektora ds. Oznakowania
Nawigacyjnego;

3) sprawowanie nadzoru nad terminowg realizacjg poleceh Zastepcy Dyrektora ds. spraw
Oznakowania Nawigacyjnego;

4) prowadzenie terminarza pracy Zastepcy Dyrektora ds. Oznakowania Nawigacyjnego;

5) organizowanie wizyt oficjalnych oraz spotkan i narad, w tym spotkan z indywidualnymi
interesantami;

6) gromadzenie aktow prawnych dotyczgcych zakresu spraw prowadzonych przez
Zastepce Dyrektora ds. Oznakowania Nawigacyjnego;

7) sporzadzanie projektow pism;

8) dokonywanie zestawien statystycznych z zakresu spraw prowadzonych przez Zastepce
Dyrektora ds. Oznakowania Nawigacyjnego;

9) obstuga kancelaryjna;

10) obstuga urzadzen biurowych.

Rozdziat 5
Pion techniczno-inwestycyjny
§ 60. 1. Do zakresu dziatania Inspektoratu Ochrony Wybrzeza w szczegodlnosci nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong brzegu morskiego, w tym:
a) budowa i utrzymanie budowli ochrony brzegu morskiego, w tym budowli
przeciwpowodziowych,
b) rozpoznanie stanu brzegu i priorytetéw ochrony poprzez prowadzenie jego statego
monitoringu i wykonywanie niezbednych opracowan naukowo-badawczych,
c) opracowywanie planéw w zakresie ochrony brzegu morskiego, w tym ochrony przed
powodzig od strony morza;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong lasu i wydm, w tym:
a) prowadzenie gospodarki lesnej w lasach bedacych w zakresie witasciwosci
Dyrektora Urzedu, w tym opracowywanie 10-cio letnich plandw urzgdzenia lasow,
b) opracowywanie rocznych planéw w zakresie hodowli, uzytkowania i ochrony laséw,

c) planowanie i sprawozdawczoS¢ w zakresie wykonawstwa prac systemem
gospodarczym oraz w zakresie gospodarki lesnej dla potrzeb Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

d) budowa, utrzymanie i ochrona wydm,
e) opracowywanie planéw w zakresie ochrony wydm;
3) prowadzenie oraz koordynowanie spraw w zakresie ochrony przyrody dotyczacych
kompetencji Dyrektora Urzedu, w szczegodlnosci:
a) opiniowanie wptywu planowanych dziatah i przedsiewzie¢ na sSrodowisko
przyrodnicze, w tym obszary sieci Natura 2000,
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b) opracowywanie planéw ochrony obszaréw Natura 2000 na obszarach
administrowanych przez Dyrektora Urzedu,

c) wykonywanie zadan ochronnych,

d) opiniowanie tworzenia nowych form ochrony przyrody na obszarze wilasciwosci
terytorialnej Dyrektora Urzedu,

e) wnioskowanie o wyznaczenie zadan ochronnych dla czynnosci wskazanych do
realizacji na terenie rezerwatow przyrody zlokalizowanych w pasie technicznym,

f) uzgadnianie zadah ochronnych i projektéw planéw ochrony dla réznych form
ochrony przyrody,

g) wydawanie, zezwolen na realizacje, na obszarach morskich, planu lub dziatan,
mogacych znaczgco negatywnie oddziatywa¢ na cele ochrony przyrody obszaru
Natura 2000 lub obszary znajdujgce sie na lisScie proponowanych obszardw,
majgcych znaczenie dla Wspdlnoty, zapewniajagc wykonanie kompensaciji
przyrodniczej niezbednej do zapewnienia spojnosci i wiasciwego funkcjonowania
sieci obszaréw Natura 2000,

h) ustalanie zakresu, miejsca, terminu i sposobu wykonania kompensacji przyrodniczej
na obszarach morskich oraz nadzorowanie wykonania kompensacji przyrodniczej;

4) wydawanie zgody na wykorzystanie pasa technicznego do celéw innych niz zwigzane

z celem podstawowym wraz z okresleniem warunkow takiego wykorzystania, w sprawach
zwigzanych z zalesieniem, zadrzewieniem i pozyskiwaniem roslinnosci w pasie
nadbrzeznym, z wylgczeniem zakresu spraw dotyczgcych zabudowy i zagospodarowania;

5) uzgadnianie w toku postepowan z Inspektoratem Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania

6)

7
8)

9)

Przestrzennego spraw zwigzanych z:

a) przejmowaniem, przekazywaniem, wydzierzawianiem i uzyczaniem terendw
w obszarze pasa technicznego,

b) sposobem uzytkowania i zagospodarowania terenéw pasa technicznego;

wydawanie opinii w sprawach nalezgcych do kompetencji Inspektoratu, w szczegdInosci

w zakresie:

a) wykorzystania pasa technicznego do celéw innych niz ochronny w sprawach
zwigzanych z zabudowg i zagospodarowaniem pasa technicznego oraz wnioskéw
0 zwolnienie z zakazu z ustawy Prawo wodne, w sprawie mozliwosci realizacji
inwestycji  zlokalizowanych w odlegtosci mniej niz 50 m od stopy watu
przeciwpowodziowego,

b) zmian przebiegu pasa technicznego i ochronnego,

c) projektéow studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
oraz projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i decyzji
lokalizacyjnych, plandéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa oraz
planéw ogolnych gmin, a takze pozwolen wydawanych na podstawie ustaw
specjalnych w zakresie zagospodarowania pasa technicznego,

d) poszukiwania i eksploatacji kopalin w pasie technicznym i strefie przybrzeznej
I miejscach wyznaczonych do poboru piasku dla ochrony brzegow,

e) projektow aktow prawnych oraz wprowadzanych zmian do obowigzujgcych
przepisdw, w zakresie dziatania Inspektoratu,

f)  pozwolen wodno - prawnych dotyczgcych terenéw pasa technicznego,

g) pozwolen na budowe w pasie technicznym,

h) projektéw decyzji wydawanych na podstawie ustawy Prawo geologiczne i gornicze
w pasie technicznym;

realizacja projektow/inwestycji, bedgcych w zakresie dziatania Inspektoratu,

finansowanych ze srodkéw pozabudzetowych i budzetowych;

wspotudziat w opracowywaniu programéw inwestycji budowlanych oraz programéw

wieloletnich;

wspotudziat w pozyskiwaniu pozabudzetowych $srodkéw finansowych (fundusze UE i in.),

w tym wspétudziat w opracowywaniu studidow wykonalnosdci na realizacje zadan

wykonywanych przez Inspektorat, we wspotpracy z Wydziatem ds. Finansowania

Infrastruktury i Funduszy Europejskich oraz innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu;
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10)

11)

12)

13)
14)

15)
16)

17)
18)

19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

26)

przekazywanie do Wydziatu ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich
wszelkich informacji niezbednych do prowadzenia prawidiowej sprawozdawczoSci
i rozliczenia projektow/inwestycji;

przygotowanie danych do odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu do rozliczen
prowadzonych projektow wg standardéw obowigzujgcych dla danego projektu;
wspotpraca z odpowiednimi komdérkami organizacyjnymi Urzedu w przygotowaniu
i przeprowadzeniu procedur zwigzanych z prowadzeniem projektéw finansowanych
z funduszy unijnych, w tym przygotowanie uméw z wykonawcami, opisow przedmiotu
zamowienia do przetargdw i innych dokumentow;

wspotudziat przy kontroli projektow/inwestycji;

wspotpraca w zakresie udostepniania danych instytucjom zwigzanym z zarzgdzaniem
funduszami unijnymi, podmiotom przeprowadzajgcym kontrole i audyty, wspotudziat
w kontrolach oraz wykonywanie zalecen pokontrolnych dotyczgcych prowadzonych
projektow;

whnioskowanie zmian przebiegu pasa technicznego i ochronnego;

koordynacja akcji przeciwsztormowej i przeciwpowodziowej oraz wspoipraca
z Wojewddzkim Zespotem Reagowania Kryzysowego w obszarze pasa technicznego;
udziat w akcjach usuwania skutkédw nadzwyczajnych zagrozen w pasie technicznym;
prowadzenie spraw zwigzanych z mieniem znalezionym, opuszczonym wzglednie
wydobytym z morza w rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. Kodeks
morski oraz nieooznakowanymi narzedziami potowowymi w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o rybotéwstwie morskim;

przeprowadzanie procedury zamodwienia publicznego ponizej 130 000 ziotych oraz
wspotpraca z Wydziatem Zamoéwien Publicznych w zakresie przeprowadzania
postepowan o zamowienie publiczne o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote
130 000 ztotych w celu wykonania robot, w zakresie dziatania Inspektoratu;

biezgca kontrola i nadzér inwestorski prowadzonych robot;

wystawianie tablic informacyjnych i ostrzegawczych, ogradzanie terenéw w pasie
technicznym narazonych na niszczenie oraz prowadzenie akcji informacyjnej;

nadzor pasa technicznego oraz naktadanie kar pienieznych, w formie decyzji
administracyjnych, za naruszenie przepiséw porzgdkowych w pasie technicznym oraz
wymierzanie grzywien w postepowaniu mandatowym za wykroczenia w trybie
przewidzianym w przepisach ustawy — Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
oraz ustawy o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej.
Prowadzenie ewidencji i rozliczen mandatéw karnych dla catego Urzedu;

podejmowanie dziatan w =zakresie utrzymania czystosci i porzgdku na gruntach
stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa w pasie technicznym, a bedgcych w zarzadzie
lub uzytkowaniu Urzedu oraz w zakresie usuwania i unieszkodliwiania odpadow
komunalnych lub pochodzacych z zanieczyszczeh wéd morskich;

stosownie do postanowien ustawy — Prawo budowlane, dokonywanie okresowych
kontroli oraz prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych dla budowli ochrony brzegu
morskiego, w tym budowli stuzacych ochronie przeciwpowodziowej, usytuowanych
w pasie technicznym wybrzeza morskiego, bedgcych na stanie Urzedu;

realizowanie zadan zwigzanych z zapobieganiem rozprzestrzenianiu sie¢ w Srodowisku
inwazyjnych gatunkow obcych stwarzajgcych zagrozenie dla Unii lub inwazyjnych
gatunkéw obcych stwarzajgcych zagrozenie dla Polski, lub inwazyjnych gatunkow
obcych, ktére prawdopodobnie spetnig kryteria uznania ich za stwarzajgce zagrozenie
dla Unii, w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o gatunkach
obcych, w szczegdlnosci przyjmowanie zgtoszen o stwierdzeniu obecnosci w srodowisku
IGO stwarzajgcych zagrozenie dla Unii/Polski, przeprowadzanie dziatan zaradczych,
okreslanie wysokosci kosztéw dziatan zaradczych przeprowadzonych wobec GO,
wprowadzanie do Centralnego Rejestru Danych o IGO i zarzgdzanie danymi;
kontrolowanie oraz udziat w kontrolach prowadzonych przez Inspektorat Nadzoru
Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego, punktow ustugowo-handlowych
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znajdujacych sie w pasie technicznym, pod wzgledem zgodnosci zakresu prowadzonej
dziatalnosci i decyzji Dyrektora Urzedu w przedmiotowym zakresie;

27) wydawanie zezwolen na wjazd, przejazdy konne, palenie ognisk oraz na organizacje
wydarzen kulturalno-sportowych (bez lokalizacji obiektéw) w pasie technicznym;

28) wspdtudziat w przygotowaniu projektu map zagrozen powodziowych oraz map ryzyka
powodziowego od strony morza;

29) wspéipraca z instytucjami  naukowymi, administracjg publiczng, organami
samorzadowymi, Policjg, Strazg Graniczng oraz organizacjami pozarzgdowymi
w zakresie spraw nalezgcych do kompetenc;ji Inspektoratu;

30) przygotowanie odpowiedzi na zapytania prasowe/weryfikacja przygotowanych przez
rzecznika informacji’/komunikatéw. Przygotowanie projektu odpowiedzi na wniosek
o udostepnienie informaciji publicznej;

31) wspotpraca miedzynarodowa w zakresie dziatania Inspektoratu.

2. W sktad Inspektoratu Ochrony Wybrzeza wchodza:

1) Gtoéwny Inspektor;

2) Zastepca Gtéwnego Inspektora;

3) Zespdtds. Obszarow NATURA 2000 (IOW1);

4) Zespot ds. Ochrony Laséw i Wydm (IOW2);

5) Zespdt ds. Ochrony Brzegow Morskich i Kontroli Zagospodarowania Pasa Technicznego
(Iow3);

6) Zespot ds. Ochrony Brzegow Morskich i Kontroli Zagospodarowania Pasa Technicznego
w Delegaturze w Stupsku (IOW4);

7) Obwdd Ochrony Wybrzeza w Sztutowie (IOW5);

8) Obwdd Ochrony Wybrzeza w Sobieszewie (IOW6);

9) Obwdd Ochrony Wybrzeza w Rozewiu (IOW7);

10) Obwaodd Ochrony Wybrzeza w Lubiatowie (IOW8);

11) Obwdd Ochrony Wybrzeza w Lebie (IOW9);

12) Obwodd Ochrony Wybrzeza w Ustce (IOW10);

13) Obchody Ochrony Wybrzeza.

§ 61.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Przygotowania Inwestycji w szczegdlnosci
nalezy:

2) wspdtudziat w opracowaniu plandéw inwestycji;

3) przeprowadzanie procedury zamdéwienia publicznego ponizej 130 000 ziotych oraz
wspotpraca z Wydziatem Zamowien Publicznych w zakresie przeprowadzania
postepowan o zamowienie publiczne o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130 000
ztotych;

4) zlecanie opracowan i zawieranie umow z zastosowaniem ustawy Prawo zamodwien
publicznych z biurami projektéw na wykonanie dokumentacji projektowej, kosztorysowej
i innej niezbednej do uzyskania pozwolenia na budowe oraz realizacji rob6ot w zakresie
budownictwa inwestycyjnego;

5) prowadzenie dziatan dotyczgcych rozpatrzenia projektow i uzyskiwania roznych decyziji
niezbednych do realizacji zadan inwestycyjnych;

6) realizacja projektow/inwestycji, bedgcych w zakresie dziatania Wydziatu, finansowanych
ze srodkow pozabudzetowych oraz budzetowych;

7) wspébtudziat w opracowywaniu programéw inwestycji budowlanych oraz programéw
wieloletnich;

8) wspdtudziat w pozyskiwaniu pozabudzetowych srodkéw finansowych (fundusze UE i in.),
w tym wspotudziat w opracowywaniu studiow wykonalnosci, we wspotpracy z Wydziatem
ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich oraz innymi komdrkami
organizacyjnymi Urzedu;
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9) przekazywanie do Wydzialu ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich
wszelkich informacji, niezbednych do prowadzenia prawidtowej sprawozdawczosci
i rozliczenia projektow/inwestycji;

10) przygotowanie danych dla odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu do rozliczen
prowadzonych projektow wg standardéw obowigzujgcych dla danego projektu;

11) wspotpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Urzedu w przygotowaniu
i przeprowadzeniu procedur zwigzanych z prowadzeniem projektdow finansowanych
z funduszy unijnych, w tym przygotowanie uméw z wykonawcami, opiséw przedmiotu
zamowienia do przetargdw i innych dokumentow;

12) wspotudziat przy kontroli projektow/inwestycji;

13) wspotpraca w zakresie udostepniania danych instytucjom zwigzanym z zarzgdzaniem
funduszami unijnymi, podmiotom przeprowadzajgcym kontrole i audyty, wspoétudziat
w kontrolach oraz wykonywanie zalecen pokontrolnych dotyczacych prowadzonych
projektow;

14) wspoétudziat w opiniowaniu zamierzeh inwestycyjnych innych podmiotow (w tym
zamierzen objetych, prowadzonymi przez Inspektorat Nadzoru Zabudowy
i Zagospodarowania Przestrzennego, postepowaniami) w zakresie wptywu planowanych
inwestycji na zamierzenia inwestycyjne Dyrektora Urzedu;

15) wspotpraca z organami administracji publicznej, instytucjami naukowymi w zakresie
uzgodnienh dotyczgcych przygotowywanych projektéw oraz z komdérkami organizacyjnymi
Urzedu w zakresie kompetencji Wydziatu;

16) przygotowanie odpowiedzi na zapytania prasowe/weryfikacja przygotowanych przez
rzecznika prasowego informacji’lkomunikatow. Przygotowanie projektu odpowiedzi na
wniosek o udostepnienie informacji publicznej;

17) wspotpraca miedzynarodowa w zakresie dziatania Wydziatu.

2. W sktad Wydziatu Przygotowania Inwestycji wchodza:

1) Naczelnik Wydziatu;
2) stanowiska pracy.

§ 62.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Oddziatywania Inwestycji na Srodowisko
W szczegolnosci nalezy:

1) zlecanie opracowan i zawieranie umow na wykonanie dokumentacji srodowiskowej
dotyczacej planowanych i realizowanych inwestycji, z zastosowaniem przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych;

2)  uzyskiwanie decyzji Srodowiskowych dla przedsiewzie¢ inwestycyjnych;

3) gromadzenie i przechowywanie informacji o $rodowisku dotyczacych obszaréow
planowanych i realizowanych inwestycji;

4)  prowadzenie monitoringdbw srodowiskowych wynikajgcych z decyzji dla przedsiewzie¢
inwestycyjnych realizowanych przez Pion inwestycji;

5)  zlecanie nadzoru Srodowiskowego wynikajgcego z decyzji Srodowiskowych;

6)  monitorowanie realizacji inwestycji pod katem zgodnosci z decyzjg Srodowiskowa;

7)  wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu w opracowywaniu planéw/zmian do
planéw ochrony obszaréw Natura 2000;

8)  opiniowanie dokumentacji projektowej zlecanej przez Wydziat Przygotowania Inwestyc;ji
pod katem zgodnosci z przepisami srodowiskowymi;

9)  wykonywanie lub zlecanie wykonania operatéw wodnoprawnych;

10) realizacja projektow/inwestycji bedacych w zakresie dziatania Wydziatu, finansowanych
ze srodkéw pozabudzetowych oraz budzetowych;

11) wspodtudziat w opracowywaniu programow inwestycji budowlanych oraz programéw
wieloletnich;
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12)

13)

14)

15)

16)
17)

18)

19)

1)
2)

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

wspotudziat w pozyskiwaniu pozabudzetowych srodkéw finansowych (fundusze UE
iinne), w tym wspétudziat w opracowywaniu studiow wykonalnosci, we wspétpracy
z Wydziatem ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich oraz innymi
komérkami organizacyjnymi Urzedu;

przekazywanie do Wydziatu ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich
wszelkich informacji, niezbednych do prowadzenia prawidtowej sprawozdawczos$ci
i rozliczenia projektow/inwestycji;

przygotowanie danych dla odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu do rozliczeh
prowadzonych projektéw wg standardéw obowigzujgcych dla danego projektu;
wspétpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Urzedu w przygotowaniu
i przeprowadzeniu procedur zwigzanych z prowadzeniem projektow finansowanych
z funduszy unijnych, w tym przygotowanie umow z wykonawcami, opisow przedmiotu
zamowienia do przetargéw i innych dokumentéw;

wspotudziat przy kontroli projektow/inwestycji;

wspotpraca z organami administracji publicznej, instytucjami naukowymi w zakresie
uzgodnieh dotyczacych oddziatywania inwestycji na $rodowisko oraz z komorkami
organizacyjnymi Urzedu, w zakresie kompetencji Wydziatu;

przygotowanie odpowiedzi na zapytania prasowe/weryfikacja przygotowanych przez
rzecznika prasowego informacji’lkomunikatow. Przygotowanie projektu odpowiedzi na
wniosek o udostepnienie informacji publicznej;

wspotpraca miedzynarodowa w zakresie dziatania Wydziatu.

2. W sktad Wydziatu Oddziatywania Inwestycji na Srodowisko wchodza:

Naczelnik Wydziatu;
stanowiska pracy

§ 63. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Technicznego w szczegdlnosci nalezy:

opracowywanie zbiorczych planow rocznych i wieloletnich na podstawie analiz
posiadanych dokumentéw, wnioskdw z kontroli stanu posiadanych budowli
hydrotechnicznych i mostowych w portach i przystaniach, analiz map ryzyka
powodziowego oraz zgtoszen komorek organizacyjnych w zakresie remontow;
przeprowadzanie procedury zamowienia publicznego ponizej 130 000 ztotych oraz
wspétpraca z Wydziatem Zaméwienn Publicznych w zakresie przeprowadzania
postepowan o zamowienie publiczne o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
130 000 ztotych;

Zlecanie robot i zawieranie umow z wykonawcami na realizacje zadan wynikajgcych
z planéw Wydziatu, z zastosowaniem przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,
na realizacje remontow obiektow hydrotechnicznych Urzedu, infrastruktury drogowej
i mostoweyj;

Zlecanie opracowan i zawieranie umow z zastosowaniem ustawy Prawo zamowien
publicznych z biurami projektow na wykonanie dokumentacji niezbednej do realizaciji
robot w zakresie remontéw obiektéw hydrotechnicznych, infrastruktury drogowej
i mostowej;

planowanie, kontrola, nadzér i realizacja wraz z rozliczeniem zaplanowanych robét
wykonywanych przez Oddziaty Techniczne, wchodzace w sktad Wydziatu;

wykonawstwo i kontrola robét awaryjnych w zakresie obiektéw hydrotechnicznych;
wspotpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie prac
remontowych statych znakow nawigacyjnych w czesci hydrotechnicznej od dokumentagiji
technicznej, nadzoru inwestorskiego po odbior oraz rozliczanie robat;

nadzor w zakresie okreslonym przepisami budowlanymi stanu technicznego posiadanych
morskich budowli hydrotechnicznych infrastruktury portowej i zapewniajgcej dostep do
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9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)
19)

20)

21)

22)

23)
24)

portéw lub przystani oraz prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego dla morskich
budowli hydrotechnicznych oraz infrastruktury drogowej i mostowej,

wspotpraca z merytorycznie wtasciwymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
budowy, rozbudowy, utrzymania i modernizacji infrastruktury zapewniajgcej dostep do
portéw i przystani;

sporzadzanie i biezgca aktualizacja wykazu posiadanych budowli wraz ze wskazaniem
zakresu koniecznych remontow i konserwacji w zakresie obiektow hydrotechnicznych;
odprowadzanie odpowiednich opfat dotyczacych obiektdéw i terendéw zwigzanych
z obiektami hydrotechnicznymi nalezgcymi do Dyrektora Urzedu w Gdyni;

realizacja projektow/inwestycji, bedgcych w zakresie dziatania Wydziatu, finansowanych
ze $rodkéw pozabudzetowych oraz budzetowych;

wspoétudziat w opracowywaniu programow inwestycji budowlanych oraz programéw
wieloletnich;

wspotudziat w pozyskiwaniu pozabudzetowych srodkéw finansowych (fundusze UE i in.),
w tym wspoétudziat w opracowywaniu studiow wykonalnosci na realizacje zadan
wykonywanych przez Wydziat, we wspotpracy w Wydziatem ds. Finansowania
Infrastruktury i Funduszy Europejskich oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu;
przekazywanie do Wydziatu ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich
wszelkich informacji, niezbednych do prowadzenia prawidiowej sprawozdawczosci
i rozliczenia projektow/inwestycji;

przygotowanie danych dla odpowiednich komorek organizacyjnych Urzedu do rozliczen
prowadzonych projektow wg standardéw obowigzujgcych dla danego projektu;
wspétpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Urzedu w przygotowaniu
i przeprowadzaniu procedur zwigzanych z prowadzeniem projektéw finansowanych
z funduszy unijnych, w tym przygotowanie uméw z wykonawcami, opisow przedmiotu
zamowienia do przetargdw i innych dokumentow;

wspotudziat przy kontroli projektéw/inwestycji;

nadzor i prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw wykonawcow
robét budowlanych zwigzanych z rekojmig i gwarancjg z tytutu zawartych uméw dla
obiektow hydrotechnicznych i realizowanych uméw przez Pion techniczno-inwestycyjny,
z wytgczeniem Inspektoratu Ochrony Wybrzeza;

wspétpraca z organami administracji publicznej, instytucjami naukowymi w zakresie
uzgodnien dotyczgcych przygotowywanych projektéw oraz z komoérkami organizacyjnymi
Urzedu, w zakresie kompetencji Wydziatu;

przygotowanie odpowiedzi na zapytania prasowe/weryfikacja przygotowanych przez
rzecznika prasowego informacji’lkomunikatow. Przygotowanie projektu odpowiedzi na
wniosek o udostepnienie informacji publicznej;

opiniowanie zamierzen inwestycyjnych, objetych prowadzonymi przez Inspektorat
Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego postepowaniami w zakresie
wptywu planowanych inwestycji na zadania realizowane przez Wydziat Techniczny;
wspotpraca miedzynarodowa w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

wspotpraca z Wydziatem Finansowo-Ksiegowym w zakresie ewidencji materiatow,
zgtaszanie aktualizacji ewidencji materiatow, srodkéw trwatych, wyposazenia oraz
inwestycji, udziat w komisjach inwentarzowych.

2. W sktad Wydziatu Technicznego wchodza:

Naczelnik Wydziatu;

Oddziat Techniczny we Wtadystawowie (WT1);
Oddziat Techniczny w Elblggu (WT2);

Oddziat Techniczny w tebie (WT3);

Zespot ds. Gwarancji (WT4);

stanowiska pracy.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

§ 64. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Portéw i Przystani w szczegdélnosci nalezy:

prowadzenie postepowan dotyczgcych ustalen optat portowych w portach i przystaniach,
opracowywanie cennika optat portowych;

przeprowadzanie procedury zamowienia publicznego ponizej 130 000 ziotych oraz
wspétpraca z Wydzialem Zaméwieh Publicznych w zakresie przeprowadzania
postepowan o zamowienie publiczne o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
130 000 ztotych;

prognozowanie, programowanie i planowanie rozwoju portéw i przystani, dla ktérych
podmiotem zarzadzajgcym jest Dyrektor Urzedu — tworzenie planéw rozwoju portu;
gromadzenie dokumentéw i wnioskdw dotyczacych prognozowania, programowania
i planowania rozwoju portdéw i przystani, w ktérych zgodnie z ustawg o portach
i przystaniach morskich Dyrektor Urzedu petni funkcje podmiotu zarzadzajacego;
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przez Dyrektora Urzedu uprawnien
podmiotu zarzgdzajgcego portami i przystaniami morskimi, w tym administrowanie
obiektami hydrotechnicznymi;

sporzadzanie opracowan okreslajgcych infrastrukture zapewniajgcg dostep oraz
okreslajgcych akweny portowe i ogolnodostepng infrastrukture do morskich portéw
innych niz porty o podstawowym znaczeniu dla gospodarki narodowej i przystani
morskich;

udziat w opracowywaniu projektéw przepisow dotyczgcych zasad zachowania porzadku
w portach o znaczeniu innym niz podstawowe dla gospodarki narodowej i na terenie
przystani morskich;

uczestniczenie w wypracowywaniu stanowiska Urzedu w sprawach decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenow, decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,
planéw zagospodarowania przestrzennego, planéw zagospodarowania przestrzennego
wojewddztwa, plandéw ogéinych gmin, pozwolen na budowe, pozwolen wodnoprawnych,
pozwolen na wznoszenie i wykorzystywanie sztucznych wysp oraz uktadanie
i utrzymywanie  kabli i  rurociggéw, opracowywanych  projektéw  planéw
zagospodarowania — w odniesieniu do terendw portéw i przystani morskich;

wspotpraca z Inspektoratem Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego
poprzez opiniowanie kwestii udostepniania terenéw portéw i przystani morskich;
prowadzenie postepowan ustalajgcych korzystanie z posiadanej infrastruktury portowej
oraz dostepowej w portach i przystaniach oraz warunki swiadczenia ustug zwigzanych z
korzystaniem z tej infrastruktury;

prowadzenie catoksztaftu spraw zwigzanych z wykonawstwem roboét czerpalnych na
torach wodnych, redach i kotwicowiskach przez wykonawcoéw, nadzoér inwestorski,
odbiory i rozliczenie robot;

przygotowanie dokumentacji przetargowej, kontrola techniczna/inwestorska i
nadzorowanie robét czerpalnych i czerpalno-refulacyjnych w portach, na redach, wraz z
kontrolg miejsc odktadu przy wspotpracy z WT, IOW, Z1 i ZIK;

uzgadnianie planowanych robot czerpalnych pod wzgledem ich lokalizacji
i projektowanych gtebokoéci z kapitanatami portéw;

opiniowanie projektow inwestycji i remontow dotyczacych budowli hydrotechnicznych
w portach i przystaniach morskich bedgcych w obszarze odpowiedzialnosci Dyrektora
Urzedu;

udziat w wykonywaniu morskich pomiaréw hydrograficznych na redach portow,
w portach Ustka, Rowy, teba oraz towarzyszgcej im infrastruktury, polegajgce na
badaniu gtebokosci i przegladach sonarowych dna z pokfadu jednostek ptywajgcych
UMG, prowadzenie zasobow danych hydrograficznych tych akwenoéw i archiwizowanie
pomiaréw morskich;

planowanie i organizacja pomiaréow hydrograficznych w terenie z uwzglednieniem
istniejgcych warunkéw hydrometeorologicznych w sposob zapewniajacy bezpieczenstwo
ekipy pomiarowej, konfiguracja, instalacja i kalibracja wyposazenia hydrograficznego
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17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)
24)

25)

26)

oraz prowadzenie nawigacji jednostek ptywajgcych w trakcie realizacji pomiaréw
hydrograficznych;

zgtaszanie potrzeb remontowych oraz inwestycyjnych odpowiednim komorkom
organizacyjnym Urzedu, w celu zachowania petnej sprawnosci infrastruktury i instalacji
w portach i przystaniach bedgcych w zarzgdzie Dyrektora Urzedu;

wspotpraca z odpowiednimi komorkami Urzedu przy inwestycjach i remontach
prowadzonych w portach i przystaniach;

zapewnienie dostepu do portowych urzgdzen odbiorczych odpadéw ze statkéw przy
wspdipracy z Inspektoratem Ochrony Srodowiska w celu ich opréznienia, przekazania
do odzysku lub unieszkodliwienia;

udziat w pracach komisji powotywanych w przypadku awaryjnego stanu obiektow
budowlanych;

sporzgdzanie okresowych raportéw obejmujgcych dane dotyczgce funkcjonowania
i stopnia wykorzystania posiadanych portowych urzgdzeh odbiorczych w portach
i przystaniach;

opracowanie planu gospodarowania odpadami oraz pozostato$ciami tadunkowymi ze
statkéw dla portéw i przystani, o ktorych mowa w pkt 2;

opiniowanie projektow aktéw prawnych, opracowywanie aktéw normatywnych Dyrektora
Urzedu zwigzanych z dziatalnoscig portéw i przystani;

wspotpraca z Inspektorat Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego
w toku prac zwigzanych z tworzeniem /zmiang granic portéw i przystani;

wspotpraca z podmiotami zarzadzajgcymi portami i przystaniami, Okregowym
Inspektoratem Rybotéwstwa Morskiego, instytucjami naukowymi oraz z organizacjami
zrzeszajgcymi rybakéw i armatorami statkéw a takze interesantami portéw i przystani
w zakresie istniejgcych i tworzonych zmian regulacji prawnych,

udziat w komisjach inwentaryzacyjnych.

2. W sktad Wydziatu Portow i Przystani wchodza:

1) Naczelnik Wydziatu;
2) stanowiska pracy.

§ 65.1. Do zakresu dziatania Wydzialu do spraw Finansowania Infrastruktury

i Funduszy Europejskich w szczegodlnosci nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

rozpoznawanie mozliwosci pozyskiwania srodkow z funduszy unijnych;

wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi Urzedu w procesie oceny mozliwosci
w zakresie pozyskania Srodkéw finansowych na dziatalno$¢ inwestycyjng Urzedu;
przygotowanie wnioskow aplikacyjnych o zewnetrzne srodki finansowe dla projektow
w zakresie dziatania pionu techniczno-inwestycyjnego;

koordynowanie przygotowania petnej dokumentacji do umoéw o dofinansowanie projektow
wymienionych w pkt 3, w tym zlecanie, o ile zachodzi taka potrzeba, zlecanie
opracowania studium wykonalnosci dla projektow lub innych wymaganych dokumentéw
do uméw o dofinansowanie;

koordynacja opracowania i przestrzegania wewnetrznych procedur zwigzanych
Z realizacjg projektéw, o ktérych mowa w pkt 3;

opracowywanie zbiorczych planéw rocznych i wieloletnich na podstawie zgtoszen
komorek organizacyjnych w zakresie inwestycji budowlanych i zakupowych;
opracowywanie, przy wspotudziale komorek organizacyjnych Urzedu, programow
inwestycji budowlanych, programoéw wieloletnich;

rozliczanie inwestycji budzetowych;
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9) sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci inwestycyjnej (finansowanej ze srodkow
budzetowych oraz pozabudzetowych) Urzedu;

10) wspodipraca z merytorycznie wiasciwymi komorkami Urzedu w zakresie przygotowywania
petnej dokumentacji (SIWZ, raport oddziatywania przedsiewziecia inwestycyjnego na
Srodowisko i inne), niezbednej do realizacji projektow wspoffinansowanych z funduszy
unijnych, o ktérych mowa w pkt 3;

11) wnioskowanie, przy wspoétudziale innych komorek organizacyjnych Urzedu, o $rodki
finansowe na realizacje projektow;

12) wspotudziat przy kontroli projektow/inwestycji;

13) rozliczanie projektéw, we wspodtpracy z wiasciwymi merytorycznie komorkami
organizacyjnymi Urzedu, w tym sktadanie wnioskéw o ptatnosé;

14) prowadzenie sprawozdawczosci realizowanych projektow, we wspotpracy z wtasciwymi
merytorycznie komérkami organizacyjnymi Urzedu;

15) prowadzenie promocji projektéw;

16) prowadzenie monitoringu w zakresie wykonania zalecen pokontrolnych wydawanych
przez rozne podmioty kontrolne odnosnie projektéw;

17) gromadzenie i przechowywanie catosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow,
po zakohczeniu realizacji projektow;

18) wspotpraca z instytucjami zarzadzajgcymi, posredniczacymi w zarzadzaniu i innymi
odpowiedzialnymi za fundusze unijne organami administracji publicznej w zakresie
uzgodnieh dotyczgcych przygotowywanych projektow oraz z witasciwymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu;

19) przygotowanie odpowiedzi na zapytania prasowe/weryfikacja przygotowanych przez
rzecznika prasowego informacji’lkomunikatéw. Przygotowanie projektu odpowiedzi na
wniosek o udostepnienie informaciji publicznej.

20) wspétpraca miedzynarodowa w zakresie dziatania Wydziatu.

2. W sktad Wydziatu ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich wchodza:

1) Naczelnik Wydziatu;

2) stanowiska pracy.

§ 66.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Transportu i Zaopatrzenia w szczegdlnosci
nalezy:

1) sSwiadczenie ustug transportu lgdowego dla wszystkich komérek organizacyjnych Urzedu;

2) planowanie i organizowanie przewozow lgdowych przy maksymalnym wykorzystaniu
czasu pracy i tadownosci pojazdéw;

3) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z eksploatacjg samochodow;

4) nadzor i kontrola w zakresie wiasciwej eksploatacji samochodow przez terenowe komorki
organizacyjne;

5) organizacja i szkolenie kierowcéw na danych stanowiskach pracy;

6) organizacja nadzoru zewnetrznego i sktadanie wnioskow o przeprowadzanie szkolen
oraz ewidencja spraw zwigzanych z transportem tadunkéw niebezpiecznych, zgodnie
z wymogami przepisow ADR;

7) organizacja przegladdow konserwacyjnych, prowadzenie ewidencji i dokumentacji
urzgdzen oraz srodkow transportowych eksploatowanych w Wydziale i podlegajgcych
nadzorowi Urzedu Dozoru Technicznego i Transportowemu Dozorowi Technicznemu;

8) zapewnienie technicznej sprawnosci pojazdéw, w tym planowanie ustug i napraw;

9) prowadzenie gospodarki materiatowej zwigzanej z eksploatacjg i naprawg samochoddéw
oraz innych pojazdow;

10) planowanie potrzeb Urzedu w zakresie dostaw wszelkiego rodzaju paliw, Srodkéw

smarnych i materiatow eksploatacyjnych poprzez weryfikacje wnioskow sktadanych przez
poszczegdlne komorki organizacyjne;
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11)
12)

13)

14)
15)
16)
17)
18)

19)

20)

21)

22)
23)

24)
25)
26)

27)

1)

3)
4)

6)

rozliczanie i ewidencjonowanie zuzycia paliwa dla wszystkich pojazdéw oraz maszyn
i urzgdzen Urzedu;

kontrola zuzycia paliwa, wykonywanie prob technicznych, w tym ustalanie zaktadowych
norm zuzycia paliwa w pojazdach Urzedu;

opracowanie planéw obstug i napraw pojazdéw oraz maszyn i urzgdzen transportowych
wraz z organizacjg i realizacjg napraw dla tego sprzetu ponizej progu wartosci, gdzie nie
majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazddéw oraz likwidacja
szkod komunikacyjnych;

planowanie i realizacja dostaw nowych srodkéw transportu, przy zastosowaniu przepisow
ustawy - Prawo zamowien publicznych;

planowanie i realizacja dostaw maszyn i urzgdzen przy zastosowaniu przepisow ustawy
— Prawo zaméwien publicznych;

prowadzenie sprawozdawczosci wynikajgcej z przepisow dotyczacych transportu
drogowego;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowym, w tym
opracowanie planéw materiatowych oraz ich realizacja wraz z zakupami biezgcymi;
organizacja i realizacja dostaw materiatowych dla potrzeb catego Urzedu, w tym
prowadzenie postepowanh dla dostaw ponizej progu wartosci, gdzie nie ma zastosowania
ustawa — Prawo zamowien publicznych;

opracowanie zestawien materialtowych oraz przygotowanie dokumentacji, w tym
wnioskéw uméw itp. dla postepowan, dla ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych, w Scistej wspotpracy z komérkg wlasciwg do spraw
zamowien publicznych;

prowadzenie ewidencji wszystkich wydatkow na dostawy materiatowe dla potrzeb
Urzedu;

prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie spraw dotyczgcych zaopatrzenia;
prowadzenie gospodarki materiatowej, zgodnie z obowigzujgcymi w Urzedzie przepisami
i instrukcjami, w tym:

a) prawidtowe przechowywanie i ewidencjonowanie materiatow,

b) uptynnianie zbednych zapasow,

¢) gospodarowanie surowcami wtérnymi (ztom, opony itp.),

d) wystawianie wszelkich dowodoéw sprzedazy;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze zbyciem, nieprzydatnych dla Urzedu, maszyn
i urzgdzen, w tym pojazddw;

nadzor nad wiasciwym stanem technicznym podlegtych magazynéw oraz wyposazeniem
w sprzet transportowy i inny sprzet magazynowy;

prowadzenie wszelkich spraw dotyczacych gospodarki odpadami, pozostajgcych
w zakresie dziatalnosci Wydziatu, w tym sprawozdawczosé,

udziat w komisjach inwentaryzacyjnych.

2. W sktad Wydziatu Transportu i Zaopatrzenia wchodza:

Naczelnik Wydziatu;

Zastepca Naczelnika Wydziatu;

Oddziat Transportu (TZ1);

Oddziat Zaopatrzenia (TZ2);

Oddziat Transportu i Zaopatrzenia (DSTZ3);
Stanowisko ds. Gospodarki Materiatowej (TZ4).

§ 67.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Zabezpieczenia Geodezyjnego

w szczegolnosci nalezy:
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1)
2)

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

prowadzenie pomiaréw geodezyjnych na potrzeby komérek organizacyjnych Urzedu,
zwlaszcza zabezpieczenia potrzeb Inspektoratu Ochrony Wybrzeza i Wydziatu
Oznakowania Nawigacyjnego, w tym okresowych pomiaréw sytuacyjno-
wysokosciowych brzegu i oznakowania nawigacyjnego na obszarze pasa
technicznego i portéw administrowanych przez Urzad;

prowadzenie pomiarow, dostarczanie danych terenowych i udziat przy pracach
inwentaryzacyjnych obiektéw Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem map zagrozenia powodziowego
i map ryzyka powodziowego od strony morza, w tym morskich wéd wewnetrznych oraz
udziat w pracach zwigzanych z opracowywaniem wstepnej oceny ryzyka
powodziowego od strony morza, w tym morskich wod wewnetrznych;

opiniowanie i uzgadnianie dokumentéw w zakresie zagadnien geodezyjnych
i ewidencji gruntéw;

okreslanie, geodezyjne wyznaczanie, aktualizacja pasa technicznego i prowadzenie
dokumentacji geodezyjnej tego pasa;

okreslanie, wyznaczanie, prowadzenie dokumentacji i aktualizacja granic pasa
ochronnego;

prowadzenie postepowan dotyczgcych ustalania linii brzegu morskiego oraz
ustanawiania albo wygaszania trwatego zarzadu dla gruntow pokrytych wodami
morskimi jak tez aktualizacja ewidencji gruntow i budynkéw oraz ksigg wieczystych
w zakresie dotyczgcym tytutu prawnego do nieruchomosci znajdujgcych sie we
wiadaniu Urzedu;

zabezpieczenie komérek Urzedu w materialy i dane geodezyjne poprzez zakup
materiatdbw geodezyjnych, oraz udziat w zlecaniu ustug i prac geodezyjnych na rzecz
tych komérek;

nadzor stanu aktualno$ci dokumentéw geodezyjnych dotyczgcych zakresu
odpowiedzialnosci Dyrektora Urzedu;

prowadzenie archiwum geodezyjnego, zawierajgcego mapy, wypisy ewidencji gruntéw
i operaty pomiaroéw geodezyjnych na potrzeby komérek Urzedu;

tworzenie infrastruktury informacji przestrzennej Urzedu poprzez gromadzenie oraz
aktualizacje zbioréw danych przestrzennych bedacych w zakresie terytorialnym
Urzedu a takze udostepnianie zbiorow danych przestrzennych bedacych w zasobie
Urzedu, zainteresowanym komaérkom i innym organom administracji publicznej;

udziat w inicjatywach i projektach majgcych na celu harmonizacje danych
przestrzennych, bedgcych w posiadaniu organdéw administracji publicznej oraz ich
udostepnianie za pomocg ustug sieciowych;

Scista wspotpraca z Inspektoratem Ochrony Wybrzeza i Inspektoratem Nadzoru
Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego w celu tworzenia bazy danych
0 nieruchomosciach gruntowych Urzedu i formach dysponowania nimi;

wykonywanie opracowan w postaci ortofotomap i zasilanie nimi bazy SIPAM,
wspotpraca z Inspektoratem Nadzoru Zabudowy i Zagospodarowania Przestrzennego
w toku prac zwigzanych z tworzeniem/zmiang granic portéw i przystani.

2. W sktad Wydziatu Zabezpieczenia Geodezyjnego wchodza:

Naczelnik Wydziatu;
stanowiska pracy.

§ 68. 1. Do zakresu dziatania Zesp6t do spraw Inwestycji w szczegdlnosci nalezy:
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1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

zlecanie robot i zawieranie umow z wykonawcami na realizacje zadan wynikajgcych
z planu inwestycji, z zastosowaniem przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, na
realizacje robo6t budownictwa inwestycyjnego;

wspotudziat w opracowywaniu plandéw inwestycji oraz programow wieloletnich;
wspotudziat w opracowywaniu programow inwestycji i rozliczaniu inwestycji;
przeprowadzanie procedury zamowienia publicznego ponizej 130 000 ziotych oraz
wspotpraca z Wydzialem Zaméwieh Publicznych w zakresie przeprowadzania
postepowan o zamowienie publiczne o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote
130 000 ztotych;

zlecanie opracowan i zawieranie umow z zastosowaniem ustawy Prawo zamdéwien
publicznych z biurami projektdow na wykonanie dokumentacji zamiennej w trakcie
realizacji robét w zakresie budownictwa inwestycyjnego;

opiniowanie dokumentacji projektowej i kosztorysowej zlecanej przez Wydziat
Przygotowania Inwestycji;

opiniowanie zamierzeh inwestycyjnych innych podmiotéw w celu koordynacji prac
budowlanych;

realizacja projektow/inwestycji, bedgcych w zakresie dziatania Zespotu, finansowanych
ze srodkow pozabudzetowych oraz budzetowych;

wspotudziat w pozyskiwaniu pozabudzetowych srodkéw finansowych (fundusze UE iin.),
w tym wspotudziat w opracowywaniu studiow wykonalnosci, we wspétpracy z Wydziatem
ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich oraz innymi komérkami
organizacyjnymi Urzedu;

przekazywanie do Wydziatu ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich
wszelkich informacji, niezbednych do prowadzenia prawidtowej sprawozdawczosci
i rozliczenia projektow/inwestycji;

przygotowanie danych dla odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu do rozliczeh
prowadzonych projektéw wg standardow obowigzujgcych dla danego projektu;
wspoétpraca z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w przygotowaniu
i przeprowadzaniu procedur zwigzanych z prowadzeniem projektow finansowanych
z funduszy unijnych, w tym przygotowanie umow z wykonawcami, opisow przedmiotu
zamowieni do przetargow i innych dokumentow;

wspotudziat przy kontroli projektow/inwestycji;

monitorowanie  wykorzystania $rodkéw budzetowych w ramach dziatalnosci
inwestycyjnej Zespotu;

biezgca kontrola i nadzor inwestorski robot budowlanych i hydrotechnicznych
prowadzonych przez Zespot na obszarze dziatalnosci Urzedu i czynnosci zwigzanych
z odbiorem robot i przekazaniem do eksploatacii;

zlecanie i rozliczanie funkcji Inzyniera Kontraktu z zastosowaniem postanowien ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

wspotpraca w zakresie udostepniania danych instytucjom zwigzanym z zarzadzaniem
funduszami unijnymi, podmiotom przeprowadzajgcym kontrole i audyty, wspotudziat
w kontrolach oraz wykonywanie zalecen pokontrolnych dotyczgcych prowadzonych
projektow;

wspotpraca z organami administracji publicznej, instytucjami naukowymi w zakresie
uzgodnien dotyczgcych realizowanych projektow oraz z komoérkami organizacyjnymi
Urzedu, w zakresie kompetencji Zespotu;

przygotowanie odpowiedzi na zapytania prasowe/weryfikacja przygotowanych przez
rzecznika informacji/lkomunikatow. Przygotowanie projektu odpowiedzi na wniosek
o udostepnienie informaciji publicznej.

wspotpraca miedzynarodowa w zakresie dziatania Zespotu, we wspétpracy z Wydziatem
Wspoétpracy Miedzynarodowe;j.

2. W sktad Zespotu do spraw Inwestycji wchodza:

1) Gtéwny Kierownik Projektu;
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2) stanowiska pracy.

§ 69.1. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Inwestycji Kluczowych
w szczegolnosci nalezy:

1) zlecanie robot i zawieranie uméw z wykonawcami na realizacje rob6ét w zakresie
inwestycji kluczowych;

2) wspotudziat w opracowywaniu planéw inwestycji;

3) wspdtudziat w opracowywaniu zmian do programow wieloletnich inwestycji kluczowych
i rozliczaniu inwestyciji;

4) wspoétpraca z Wydzialem Zaméwien Publicznych w zakresie przeprowadzania
postepowan o zamowienie publiczne;

5) zlecanie opracowan i zawieranie umow z biurami projektow na wykonanie dokumentacji
zamiennej w trakcie realizacji rob6t w zakresie inwestycji kluczowych;

6) opiniowanie dokumentacji projektowej i kosztorysowej zlecanej przez Wydziat
Przygotowania Inwestycji;

7) opiniowanie zamierzen inwestycyjnych innych podmiotéw w celu koordynacji prac
budowlanych;

8) prowadzenie dziatarn dotyczgcych uzyskiwania decyzji niezbednych do uzytkowania
obiektu budowlanego;

9) realizacja inwestyciji, bedacych w zakresie dziatania Zespotu;

10) wspotudziat w pozyskiwaniu srodkow finansowych na realizacje inwestycji;

11) przekazywanie do Wydzialu ds. Finansowania Infrastruktury i Funduszy Europejskich
wszelkich informacji, niezbednych do prowadzenia prawidtowej sprawozdawczosci
i rozliczen inwestyciji;

12) przygotowanie danych dla odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu do rozliczen
prowadzonych projektéw wg standardow obowigzujgcych dla danej inwestyc;ji;

13) wspotpraca z odpowiednimi komdrkami organizacyjnymi Urzedu w przygotowaniu
i przeprowadzaniu procedur zwigzanych z prowadzeniem inwestycji, w tym
przygotowanie uméw z wykonawcami, opiséw przedmiotu zamodwienia do przetargdéw
i innych dokumentow;

14) wspotudziat przy kontroli inwestyciji;

15) monitorowanie wykorzystania srodkéw budzetowych w ramach dziatalnosci
inwestycyjnej Zespotu;

16) biezgca kontrola i nadzor inwestorski robdt budowlanych i hydrotechnicznych
prowadzonych przez Zespot na obszarze dziatalnosci Urzedu i czynno$ci zwigzanych
z odbiorem robot i przekazaniem do eksploatacii;

17) zlecanie i rozliczanie funkcji Inzyniera Kontraktu;

18) wspodtpraca z organami administracji publicznej, instytucjami naukowymi w zakresie
uzgodnien dotyczgcych realizowanych projektow oraz z komoérkami organizacyjnymi
Urzedu, w zakresie kompetencji Zespotu;

19) przygotowanie odpowiedzi na zapytania prasowe/weryfikacja przygotowanych przez
rzecznika prasowego informacji’lkomunikatow. Przygotowanie projektu odpowiedzi na
wniosek o udostepnienie informacji publicznej;

20) wspoétpraca miedzynarodowa w zakresie dziatania Zespotu, we wspotpracy z Wydziatem
Wspotpracy Miedzynarodowe;.

2. W sktad Zespotu do spraw Inwestycji Kluczowych wchodza:

1) Gtéwny Kierownik Projektu;
2) stanowiska pracy.
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§ 70. Do zakresu dziatania Sekretariatu Zastepcy Dyrektora do spraw Inwestycyjnych

w szczegolnosci nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

przekazywanie Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycyjnych korespondencji otrzymanej
z Kancelarii Ogélnej i komorek organizacyjnych Urzedu;

kierowanie korespondenciji zgodnie z dekretacjg Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycyjnych,
sprawowanie nadzoru nad terminowg realizacjg polecen Zastepcy Dyrektora ds.
Inwestycyjnych;

prowadzenie terminarza pracy Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycyjnych;

organizowanie wizyt oficjalnych oraz spotkan i narad, w tym spotkan z indywidualnymi
interesantami;

gromadzenie aktéw prawnych dotyczgcych zakresu spraw prowadzonych przez
Zastepce Dyrektora ds. Inwestycyjnych;

sporzgdzanie projektow pism;

dokonywanie zestawien statystycznych z zakresu spraw prowadzonych przez Zastepce
Dyrektora ds. Inwestycyjnych;

obstuga kancelaryjna;

10) obstuga urzgdzen biurowych.

Rozdziat 6

Delegatura w Elblagu (DE)

§ 71. 1. Do zakresu dziatania Stanowiska do spraw Delegatury w Elblagu nalezy

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez poszczegolne komérki organizacyjne
wchodzgce w sktad Delegatury w Elblggu, w szczegdlnosci w zakresie:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

bezpieczenstwa zeglugi morskiej;

nadzoru nad ratowaniem zycia na morzu oraz zabezpieczenia mienia znalezionego na
morzu, badz wyrzuconego przez morze;

ochrony portow morskich i zeglugi morskiej;

korzystania z drég morskich oraz portow i przystani morskich;

utrzymania porzadku portowo-zeglugowego na obszarze morskich portow i przystani,
toréw wodnych i kotwicowisk;

nadzoru przeciwpozarowego w polskich obszarach morskich oraz morskich portach
i przystaniach,

stanu bezpieczenhstwa statkbw morskich i bezpiecznej obsady stanowisk na statkach
morskich;

bezpieczenstwa zeglugi i zycia na morzu zwigzanych z rozpoznawaniem i eksploatacja
zasob6w mineralnych dna morskiego;

ochrony srodowiska morskiego przed zanieczyszczeniami wskutek korzystania z morza
oraz przez zatapianie odpaddw i innych substancij;

organizacji i wykonywania pilotazu, holowania i cumowania w portach morskich;

dziatan w akcjach przeciwsztormowych i przeciwlodowych;

kontroli oznakowania nawigacyjnego i informacji nautycznej;

wykonywanie zadan i uprawnien w portach i przystaniach morskich, w ktérych zgodnie
z ustawg o portach i przystaniach morskich Dyrektor Urzedu petni funkcje podmiotu
zarzadzajgcego;

wspotpracy z poszczegolnymi komorkami Urzedu w zakresie, prowadzonych przez
Urzad, inwestycji na obszarze dziatania Delegatury w Elblagu;

wspotpracy z organami administracji publicznej, Panstwowg Komisjg Badania
Wypadkéw Morskich, Strazg Graniczng, Policja, Wojewddzkg Strazg Pozarng,
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16)
17)

Wojewoddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego, podmiotami zarzgdzajgcymi portami
oraz organizacjami spotecznymi;

wspotpracy miedzynarodowej w zakresie dziatania Delegatury w Elblggu.

Nadzoru nad sprawami administracyjno-gospodarczymi i organizacjg pracy w

Delegaturze w Elblggu
2. Stanowisko do spraw Delegatury w Elblaggu podlega bezposrednio Dyrektorowi Urzedu.

3. Do Stanowiska do spraw Delegatury w Elblagu stosuje sie odpowiednio postanowienia

§7i1§8oraz§ 25 ust. 3i§ 26 ust. 2 Regulaminu.

§ 72. 1. Do zakresu dziatania Kapitanatu Portu Elblag i Kapitanatu Portu Nowy Swiat

nalezg odpowiednio sprawy wymienione w § 51 ust. 1 Regulaminu, przy czym do Kapitanatu
Nowy Swiat nalezy ponadto zapewnienie prawidtowej obstugi infrastruktury portowej, w tym
Sluzy i mostéw przeprawy w Nowym Swiecie.

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

2. W skfad Kapitanatu Portu Elblag wchodzg :
Kapitan Portu Elblgg;
Stanowiska w Stuzbie Dyzurnej;
Bosmanat Portu w Tolkmicku;
Bosmanat Portu we Fromborku;

3. W sktad Kapitanatu Portu Nowy Swiat wchodza:
Kapitan Portu Nowy Swiat;
Stanowiska ds. Inspekcji;
Stanowiska w Stuzbie Dyzurnej i ds. Obstugi Sluzy i Mostéw;
Stanowiska Bosmanoéw Portu;
Bosmanat Portu w Kgtach Rybackich;
Bosmanat Portu w Krynicy Morskiej.

§ 73. Do zakresu dziatania Stanowiska do spraw Ochrony Srodowiska Morskiego

W szczegolnosci nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7

8)
9)

prowadzenie dziatan na rzecz ochrony srodowiska morskiego, w tym zwalczania
katastrofalnych rozlewéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem woéd Zalewu Wislanego
i rzeki Elblag;

przeprowadzanie dochodzen w sprawach naruszenia przepiséw w zakresie rozlewow
olejowych oraz zanieczyszczen Srodowiska w obrebie portu, torow wodnych i redy;
wspoipraca z Inspektoratem Ochrony Srodowiska Morskiego;

kontrola statkdw odno$nie przestrzegania przepisow w zakresie ochrony srodowiska
morskiego;

kontrola czystosci odktadanego urobku z pogtebiania torow wodnych, kotwicowisk, red
i basendw portowych;

wspotudziat w kontrolach przedsiebiorstw i instytucji odprowadzajgcych $cieki i inne
zanieczyszczenia bezposrednio do wod morskich;

wydawanie opinii w toku postepowan wodno-prawnych dotyczgcych ochrony srodowiska;
wspotpraca z organami administracji publicznej w zakresie ochrony srodowiska;
pobieranie prébek i sporzgdzanie protokotu pobrania paliwa dostarczanego na statki
i uzywanego na statkach morskich w celu przekazania ich do dalszej kontroli.
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§ 74. Do zakresu dziatania Stanowiska do spraw Ochrony Przeciwpozarowej

w szczegolnosci nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)

dokonywanie czynnosci sprawdzajgcych faktyczne przygotowanie przedsiebiorcow —
interesantéw portu do dziatalnosci na wypadek zagrozenia pozarowego i innego
miejscowego zagrozenia (ratownictwo techniczne, chemiczne i ekologiczne);
sprawowanie nadzoru nad prawidtowym pod wzgledem przeciwpozarowym,
przetadunkiem materiatéw niebezpiecznych, na terenach portéw i przystani morskich;
kontrolowanie prawidtowosci petnienia stuzb nadzoru pozarowego podczas wykonywania
prac stwarzajgcych niebezpieczenstwo powstania pozaru;

dokonywanie okresowych i doraznych czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zakresie
wyposazenia obiektow w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz chemiczne srodki gasnicze;
wspotdziatanie z Inspektoratem Ochrony Przeciwpozarowe;j.

§ 75. Do zakresu dziatania Stanowiska do spraw Kontroli Ruchu Statkéw (Stuzba

VTS) w szczegolnosci nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

kontrola przestrzegania procedur zgtaszania w systemie VTS — Elblag;

kontrola przestrzegania przez statki prawidet Miedzynarodowego Prawa Drogi Morskiej
(MPDM) i przepisow wydanych przez Dyrektora Urzedu w sprawie zasad uprawiania
zeglugi po Zalewie Wislanym;

prowadzenie nastuchu na kanale roboczym systemu VTS;

odbidér zgtoszeh przyblizonego czasu przybycia (ETA) statkéw i deklaracja tadunkow
niebezpiecznych oraz ilosci pasazeréw;

ustalanie plandéw ruchu statkow w obszarze VTS;

wspotpraca ze stuzbami dyzurnymi Kapitanatu Elblgg przy bezpiecznym przekazaniu
statkéw na wejsciu z Zalewu Wislanego do rzeki Elblag;

wspotdziatanie z Inspektoratem Nadzoru Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu
Morskiego (VTS).

§ 76. Do zakresu dziatania Sekretariatu Delegatury w Elblagu w szczegolnosci nalezy:

przekazywanie Gtéwnemu Inspektorowi ds. Delegatury w Elblaggu korespondencji
wptywajgcej do Delegatury w Elblagu;

kierowanie korespondencji zgodnie z dekretacjg Gitdwnego Inspektora ds. Delegatury
w Elblagu;

sprawowanie nadzoru nad terminowg realizacjg polecen Giéwnego Inspektora ds.
Delegatury w Elblagu;

prowadzenie terminarza pracy Gtdwnego Inspektora ds. Delegatury w Elblagu;
organizowanie wizyt oficjalnych, spotkan oraz narad oraz spotkan z indywidualnymi
interesantami;

gromadzenie aktow prawnych dotyczgcych zakresu spraw prowadzonych przez
Gtéwnego Inspektora ds. Delegatury w Elblagu;

sporzadzanie projektow pism;

dokonywanie zestawien statystycznych z zakresu spraw prowadzonych przez Gtéwnego
Inspektora ds. Delegatury w Elblagu;

obstuga kancelaryjna;

10) obstuga urzadzen biurowych.

§ 77. Terytorialna wiasciwosé Delegatury w Elblagu od strony morza rozcigga sie od

wschodniej granicy panstwa do diametralnej Przekopu Wisty na pas wod morskich
0 szerokosci 1 Mm od ladu przy Srednim stanie wody, na wody polskiej czesci Zalewu
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Wislanego i wewnetrzne wody morskie rzeki Elblagg oraz na obszar lgdowy portéw i przystani
administrowanych przez Urzad.

Rozdziat 7

Delegatura w Stupsku (DS)

§ 78. Komorki organizacyjne i stanowiska pracy wymienione w § 4 w ust. 2 w pkt 6 lit. e - X
realizujg zadania odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu, w sktad ktérych wchodzg.

§ 79. 1. Do zakresu dziatania Stanowiska do spraw Delegatury w Stupsku nalezy
sprawowanie ogolnego nadzoru organizacyjnego nad wykonywaniem zadan przez
poszczegodlne komorki organizacyjne wchodzgce w skiad Delegatury w Stupsku, w
szczegoblnosci w zakresie:

1) wspétpracy z Inspektoratem Nadzoru i Monitorowania Bezpieczenstwa Ruchu Morskiego w

zakresie bezpieczenstwa zeglugi morskiej;

2) wspotpracy z odpowiednimi stuzbami w zakresie ratowania zycia na morzu oraz

zabezpieczenia mienia znalezionego na morzu, bgdz wyrzuconego przez morze;

3) wspotpracy w zakresie ochrony portdw morskich i zeglugi morskiej;

4) wspotpracy w zakresie korzystania z drog morskich oraz portéw i przystani morskich w

obszarze dziatania Delegatury w Stupsku;

5) wspoétpracy z kapitanatami oraz Wydziatem ds. Portéw i Przystani w zakresie utrzymania

porzadku portowo-zeglugowego na obszarze morskich portdw i przystani, torow wodnych i

kotwicowisk w obszarze Delegatury w Stupsku;

6) wspdtdziatania w akcjach przeciwsztormowych i przeciwlodowych;

7) wspotpracy z poszczegdlnymi komoérkami Urzedu w zakresie, prowadzonych przez
Urzad, inwestycji na obszarze dziatania Delegatury w Stupsku,

8) wspodtpracy z organami administracji publicznej, Panstwowg Komisjg Badania Wypadkdow
Morskich, Strazg Graniczng, Policjg, Wojewddzkg Strazg Pozarng, Wojewddzkim
Centrum Zarzadzania Kryzysowego, podmiotami zarzgdzajgcymi portami oraz
organizacjami spotecznymi w zakresie dziatania Delegatury w Stupsku;

9) wspdtpracy miedzynarodowej w zakresie dziatania Delegatury w Stupsku.

10) Nadzoru nad sprawami administracyjno-gospodarczymi i organizacjg pracy w
Delegaturze w Stupsku

2. Stanowisko do spraw Delegatury w Stupsku podlega bezposrednio Dyrektorowi Urzedu.

3. Do Stanowiska do spraw Delegatury w Stupsku stosuje sie odpowiednio postanowienia
§ 71§ 8oraz § 25 ust. 3i§ 26 ust. 2 Regulaminu.

2. Stanowisko do spraw Delegatury w Stupsku podlega bezposrednio Dyrektorowi Urzedu.

3. Do Stanowiska do spraw Delegatury w Stupsku stosuje sie odpowiednio postanowienia
§7i1§8 oraz § 25 ust. 3i § 26 ust. 2 Regulaminu.

§ 80. Do zakresu dziatania Sekretariatu Delegatury w Stupsku w szczegdlnosci nalezy:
1) przekazywanie Gtoéwnemu Inspektorowi ds. Delegatury w Stupsku korespondencii

wptywajacej do Delegatury w Stupsku;
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2) kierowanie korespondencji zgodnie z dekretacjg Gtéwnego Inspektora ds. Delegatury
w Stupsku;

3) sprawowanie nadzoru nad terminowg realizacjg polecen Gtéwnego Inspektora ds.
Delegatury w Stupsku;

4) prowadzenie terminarza pracy Gtdwnego Inspektora ds. Delegatury w Stupsku;

5) organizowanie wizyt oficjalnych, spotkan oraz narad oraz spotkan z indywidualnymi
interesantami;

6) gromadzenie aktow prawnych dotyczgcych zakresu spraw prowadzonych przez
Gtéwnego Inspektora ds. Delegatury w Stupsku;

7) sporzadzanie projektéw pism;

8) dokonywanie zestawien statystycznych z zakresu spraw prowadzonych przez Giéwnego
Inspektora ds. Delegatury w Stupsku;

9) obstuga kancelaryjna;

10) obstuga urzadzen biurowych.

§ 81. Terytorialny zakres dziatania Delegatury w Stupsku obejmuje morskie wody
wewnetrzne, morze terytorialne, strefe przylegta, wytgczng strefe ekonomiczng, morskie porty
i przystanie oraz pas nadbrzezny od potudnika 17°40'30" dtugosci geograficznej wschodniej
do linii wyznaczonej, na obszarach morskich, przebiegiem potudnika 16°41'56,70"
diugosci geograficznej wschodniej, a nastepnie granicg wojewodztwa pomorskiego
i zachodniopomorskiego.

§ 82. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig schematy organizacyjne, stanowigce
zatgczniki do Regulaminu:

1) schemat organizacyjny Urzedu Morskiego w Gdyni — zat. nr 1;

2) schemat organizacyjny Pionu ogélnego — zat. nr 2;

3) schemat organizacyjny Pionu inspekcji morskiej — zat. nr 3;

4) schemat organizacyjny Pionu oznakowania nawigacyjnego — zat. nr 4;
5) schemat organizacyjny Pionu techniczno-inwestycyjnego — zat. nr 5;
6) schemat organizacyjny Delegatury w Elblggu — zat. nr 6;

7) schemat organizacyjny Delegatury w Stupsku — zat. nr 7.
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