Zatacznik nr 2
PROJEKT
UMOWA Nr AG.2.374.1.2022.RU
ZAWARTA W DNIU oo

Pomiedzy:
Skarbem Panstwa Dyrektorem Urzedu Morskiego w Gdyni, z siedzibg w Gdyni,
ul. Chrzanowskiego 10, (kod pocztowy 81-338), zwanym w dalszej tresci umowy

»Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez:

zarejestrowanym w (Sad-Nr KRS/Urzad — wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)

1. w przypadku spotek prawa handlowego - art. 206, 230 i 374 Kodeksu spdtek handlowych

2. w przypadku s.c. - imiona i nazwiska wspdlnikdw, nazwy i adresy prowadzenia dziaftalnosci
gospodarczej, NIP, REGON

3. w przypadku oséb fizycznych - imie i nazwisko, nazwa i adres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, NIP, REGON.

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Wykonawca” , reprezentowanym przez:

ktorego oferte wybrano w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, do ktdrego zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269, Dz. U. z 2022 r. poz. 25, 872,
ustawy nie stosuje sie

na opracowanie normatywow kancelaryjno-archiwalnych na potrzeby Zamawiajgcego

0 nastepujacej tresci:



§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest opracowanie, w oparciu o potrzeby Zamawiajgcego, funkcjonujgce w jego
jednostce schematy organizacyjne oraz profil dziatalnosci:
a. instrukgji kancelaryjnej,
b. jednolitego rzeczowego wykazu akt,
c. instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego,

2. Normatywy kancelaryjno-archiwalne, o ktérych mowa w ust. 1, winny by¢ opracowane w rozumieniu
oraz zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 164) wraz z aktami wykonawczymi.

3. Normatywy kancelaryjno-archiwalne, o ktérych mowa w ust. 1, winny byé uzgodnione z Archiwum
Panstwowym w Gdansku.

4. Z zakresem dziatalno$ci Zamawiajgcego oraz jego strukturg organizacyjng Wykonawca moze
zapoznac sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Morskiego w Gdyni.

5. Zamawiajgcy wymaga, aby normatywy kancelaryjno-archiwalne, o ktdorych mowa w ust. 1,
przygotowane zostaty w oparciu o co najmniej jedng wizje lokalng w siedzibach komodrek
organizacyjnych.

6. Wykonawca os$wiadcza, iz przedmiot umowy zostat mu przedstawiony przez Zamawiajacego
w sposOb jednoznaczny i wyczerpujacy z uwzglednieniem jego zakresu za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, a sktadajac oferte Wykonawca uwzglednit wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na jej ztozenie.

7. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada wszelkie wymagane prawem kwalifikacje oraz wtasciwe
doswiadczenie, sprzet oraz zasob kadrowy, pozwalajgce mu wykona¢ zamowienie w sposéb

zgodny z wymaganiami Zamawiajgcego.

§2
Termin i warunki realizacji umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w terminie do dnia 30 listopada
2022 roku.
§3
Komunikacja
1. Strony beda przekazywac sobie korespondencje za posrednictwem poczty elektronicznej,

w formie pisemnej lub za posrednictwem faksu.



a) Kontakt do Zamawiajgcego: e-mail: .....ccceeeeievveenenrvenieenen. stel e,
b) Kontakt do Wykonawcy: e-mail: .....cccceoviveevecerercineeee, ytel v,
Strony zobowigzujg sie informowac siebie nawzajem o zmianie osoby odpowiedzialnej za

kontakty. Zmiana osoby odpowiedzialnej za kontakty nie wymaga aneksu do umowy.

§4
Obowiagzki Wykonawcy
. Wykonawca w petni odpowiada za jakos¢ i terminowos¢ realizacji przedmiotu umowy.
. Jezeli Wykonawca zamierza cze$s¢ zamdwienia powierzy¢ podwykonawcom to jego zakres
wskazuje w ofercie.
. Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i 0séb
trzecich za dziatania i zaniechania o0sodb, z ktérych pomocg zobowigzanie wynikajgce
z niniejszej umowy wykonuje, jak rowniez oséb, ktérym wykonanie tego zobowigzania

powierza, jak za wtasne dziatanie lub zaniechanie.

§5

Wynagrodzenie Wykonawcy i warunki ptatnosci
Zamawiajacy za realizacje niniejszego przedmiotu umowy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
W WYSOKOSCi ..vverrerennene. zt brutto (stownie: .......cccveunne. ), w tym podatek VAT w stawce ...
%.
Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty niezbedne do realizacji niniejszej
umowy.
Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze
by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okres$lonego w ust. 1 niniejszego paragrafu.
Podstawg do wystawienia faktury przez Wykonawce jest podpisanie przez obie strony umowy
protokotu odbioru przedmiotu umowy bez uwag Zamawiajgcego, co do jakosci i ilosci
materiatdw dostarczonych w ramach realizacji niniejszej umowy.
Faktura za wykonanie przedmiotu umowy bedzie pfatna przez Zamawiajgcego na rzecz
Wykonawcy przelewem, w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury i odbioru
przedmiotu umowy — z rachunku bankowego Zamawiajgcego na, wskazany na fakturze,
rachunek bankowy. Terminem zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego.



Strony oswiadczajg, ze sg ptatnikami podatku VAT i posiadajg nastepujgce numery
identyfikacji podatkowej:

a) Zamawiajacy: PL 5860014932

b) Wykonawca: ......cccoueueeee.
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, przenies¢ na osobe trzecig

wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy.

§6
Rekojmia za wady fizyczne i prawne
Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady fizyczne
i prawne przedmiotu umowy oferowanego w formularzu oferty.
Przez wade fizyczng rozumie sie w szczegdlnosci jakgkolwiek niezgodnos¢ przedmiotu umowy
z opisem przedmiotu zamdwienia okreslonym w zapytaniu ofertowym z dnia ................
Przez wade prawng rozumie sie naruszenie praw podmiotéw trzecich powstate z winy

Wykonawcy w wyniku wykonania umowy.

§7
Opodznienie Wykonawcy, kary umowne i odstgpienie od umowy

Strony postanawiajg, ze obowigzujacg je formg odszkodowania z zastrzezeniem postanowien

ust. 8 niniejszego paragrafu sg kary umowne.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za opdinienie w wykonaniu przedmiotu niniejszej umowy w terminie, o ktéorym mowa
w §2 ust. 1 w wysokosci 0,5 % wartosci umowy brutto za kazdy dzien opdznienia, liczac od
dnia, w ktérym przedmiot umowy powinien by¢ wykonany, nie wiecej niz 10% wartosci
wynagrodzenia.

b) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy
w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy,

c) za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych

od Zamawiajgcego, w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa

w §2 ust. 1, chyba Zze zachodzg okolicznosci o ktdorych mowa w ust. 6 i 7 niniejszego paragrafu.

. Zamawiajgcy ma prawo do potrgcania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.



5. Termin ptatnosci za naliczone kary umowne, o ktérych mowa w niniejszej umowie, wynosi 7
dni od otrzymania przez Wykonawce noty ksiegowej obcigzeniowej wystawionej przez
Zamawiajgcego.

6. Jedna ze Stron umowy, niezaleznie od pozostatych praw przystugujgcych jej w zwigzku
z naruszeniem przez drugg Strone postanowien niniejszej umowy, moze odstgpi¢ od umowy za
pisemnym powiadomieniem drugiej Strony, gdy wobec drugiej Strony otwarta zostanie
likwidacja lub ztozony zostanie wniosek o ogtoszenie jej upadfosci.

7. Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim
wypadku Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej
czesci umowy.

8. Jezeli wysoko$¢ naliczonych kar umownych nie pokrywa wysokosci poniesionej przez strone
szkody, Strona moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych do

wysokosci poniesionej szkody.

§8
Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci.
2. Mozliwos¢é zmiany umowy istnieje w szczegdlnosci w razie:
a) nadzwyczajnej zmiany stosunkdéw, okreslonej w art. 357" Kodeksu cywilnego,
b) wystgpienia okolicznosci, ktérych strony umowy nie byty w stanie przewidzie¢, pomimo
zachowania nalezytej starannosci,
c) zmiany przepisow prawnych, o ile okolicznosci te powodujg konieczno$¢ zmiany terminu,

d) zmiany ustawowej stawki VAT.

§9
Postanowienia koricowe
1. Ewentualne spory, ktére mogg wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony rozstrzygac
beda polubownie, a dopiero po wyczerpaniu takiej mozliwosci na drodze sgdowej —

wiasciwym jest sad siedziby Zamawiajgcego.



2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowane bedg odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego.

3. Umowe sporzagdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



