Informacja o naborze wewnetrznym nr 16/2021

Urzad Morski w Gdyni

Dyrektor Urzedu Morskiego w Gdyni

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw umoéw i eksploatacji obiektow

w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Gdynia

Miejsce wykonywania pracy - peten adres: ul. Chrzanowskiego 10, 81-338 Gdynia

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

Zapewnienie prawidtowych i terminowych dostaw ,mediow”, w tym wody, energii cieplnej, gazu, oleju
opatowego, odbioru nieczystosci statych i ptynnych oraz konserwacji urzadzen i instalacji w jakie sg wyposazone
obiekty Urzedu Morskiego w Gdyni

Planowanie i prowadzenie ubezpieczen osobowych i rzeczowych oraz likwidacji szkéd w zakresie: osdb,
pracownikéw Urzedu, dokonujgcych inspekcji w portach i na jednostkach ptywajgcych, osdb, pracownikow
Urzedu wyjezdzajgcych na zagraniczne wyjazdy stuzbowe, jednostek ptywajgcych, samolotu oraz stanowisk
pracy (marynarzy, pilotdw), Urzedu od OC jako posiadacza nieruchomosci, imprez i ¢wiczen, ktérych
organizatorem jest Urzad

Zlecanie do wykonania sitami wtasnymi badz w drodze udzielenia zamdwienia publicznego remontéw i napraw
w oparciu o protokoty i zaistniate awarie

Dokonywanie kontroli eksploatacji budynkdw i pomieszczen z uwagi na sposdb ich uzytkowania i zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami oraz racjonalnosci gospodarki lokalowej

Prowadzenie korespondencji w sprawach zwigzanych z uzytkowaniem obiektéw budowlanych i nieruchomosci,
w tym w sprawie wyrazenia zgody na zmiane uzytkowania z okresleniem warunkow, wezwania do przywrdcenia
niedozwolonych przerébek przez najemcéw, pielegnacje drzewostanu, usuwanie dzikich wysypisk Smieci w celu
okreslenia warunkéw technicznych robét budowlanych lub remontowych wykonywanych przez uzytkownikéw
obiektow budowlanych oraz najemcéw lokali mieszkalnych i gospodarczych

Zbieranie, gromadzenie i wstepna kwalifikacja potrzeb remontowych dla wszystkich komdrek Urzedu w celu
przygotowania danych do planu robdt remontowych

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia w zakresie merytorycznego opracowania
przedmiotu zamdwienia i warunkédw umowy dla realizacji zamodwien publicznych na roboty budowlane, dostawy
i ustugi w celu umozliwienia zakupu potrzebnych robét budowlanych, towardéw i ustug zgodnie z ustawg prawo
zamoéwien publicznych

Opracowywanie danych do sprawdzen, plandéw w zakresie wykonywanych zadan w celu dostarczenia aktualnych
i rzetelnych danych do sprawozdan i plandw

Wymagania niezbedne

wyksztatcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe - 2 lata w obszarze: administracja publiczna

komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego (A2 wg ESOKIJ)

znajomos¢ Ustawy Prawo budowlane i aktdw powigzanych oraz kodeksu postepowania administracyjnego
znajomosc przepiséw w zakresie udzielenia zamdwien publicznych i innych zwigzanych z realizacjg uméw
umiejetnosé pracy w zespole

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie aplikacji biurowych oraz urzagdzen peryferyjnych

Wymagania dodatkowe

wyksztatcenie : wyzsze na kierunku budownictwo lub zarzadzanie w przedsiebiorstwie

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze zarzgdzanie obiektami

uprawnienia budowlane ograniczone w zakresie konstrukcyjno-budowlanym lub instalacje i sieci cieplne,
wentylacyjne, gazowe, wodociggowe i kanalizacyjne

znajomos¢ zasad obstugi elektronicznego obiegu dokumentéw

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

formularz aplikacyjny



—  kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie (o ile wczesniej nie zostaty wtgczone do dokumentacji
kadrowej)

—  kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe (o ile wczesniej nie zostaty wtgczone
do dokumentacji kadrowej)

—  kopie innych dokumentdw, ktore kandydat uzna za istotne dla przebiegu procesu naboru

Termin sktadania dokumentéw: 03/01/2022

Miejsce sktadania dokumentow:

Urzad Morski w Gdyni

Kancelaria Ogédlna

ul. Chrzanowskiego 10

81-338 Gdynia

z dopiskiem: Informacja o naborze wewnetrznym nr 16/2021 lub elektronicznie na adres: kadry@umgdy.gov.pl

Inne informacje

— oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu do Kancelarii
Ogodlnej Urzedu Morskiego w Gdyni lub na adres poczty elektronicznej: kadry@umgdy.gov.pl)

— aplikacje odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

— proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto 4086,27 zt + dodatek za wystuge lat (powyzej 5 lat) od 5% do
20% wynagrodzenia zasadniczego, w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy + dodatkowe wynagrodzenie
roczne

— dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu: 58 355 34 90




