Informacja o naborze wewnetrznym nr 8/2019

Urzad Morski w Gdyni

Dyrektor Urzedu Morskiego w Gdyni

poszukuje kandydatoéw na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw przygotowar obronnych i finansowania

w Biurze Spraw Obronnych Zeglugi

Wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Gdynia

Miejsce wykonywania pracy - peten adres: ul. Polska 2, 81-338 Gdynia

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

# planowanie i dokonywanie analizy wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadan obronnych,

# prowadzenie — we wspoipracy z Wojskowymi Komendami Uzupelnien - prac zwiazanych z reklamowaniem , z urzedu” i ,na wniosek” pracownikéw Urzedu
Morskiego niezbednych do realizacji zadan statutowych Urzedu oraz nadzorowanie zadan w tym zakresie realizowanych przez przedsigbiorcow o szczegdlnym
znaczeniu gospodarczo — obronnym, bedacych w terytorialnym obszarze dziatania Dyrektora Urzedu Morskiego w Gdyni,

# uczestniczenie w corocznych weryfikacjach obiektéw portowych w zakresie ich zgodno$ci z ustaleniami zawartymi w planach ochrony obiektéw portowych
i postanowieniami sekcji 16 Czesci A oraz sekcji 16 Czesci B Kodeksu ISPS,

* przygotowywanie i weryfikowanie zestawien dotyczacych wydatkéw zwigzanych z zakupem i utrzymaniem sprzetu techniczno - wojskowego przez nadzorowane
przedsiebiorstwa 0 szczegdlnym znaczeniu gospodarczo — obronnym przewidziane do militaryzacji i przesytanie ich do wiasciwej komérki organizacyjnej
Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédiadowej (MGMIZS),

# prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Urzedu wynikajacymi z realizacji Planu Mobilizacji Gospodarki (PMG) i Planu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
(PPPO) — w tym tworzenie rocznych edycji Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowart Obronnych (NKPPO) - i przekazywanie dokumentacji do
Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédiadowej (MGMIZS),

# realizowanie zadan dotyczacych HNS (Host Nation Support) na szczeblu Urzedu Morskiego, m.in. prowadzenie bazy danych E-KOZ (LOGFAS) i wspofpraca w tym
zakresie z przedsigbiorcami 0 szczegélnym znaczeniu gospodarczo obronnym,

® we wspotpracy z Wydziatem Transportu i Zaopatrzenia realizowanie prac zwigzanych z obowigzkowymi $wiadczeniami rzeczowymi w zakresie transportu
samochodowego wykonywanymi przez Urzad Morski na rzecz Sit Zbrojnych,

# z upowaznienia Dyrektora Urzedu Morskiego obstugiwanie i utrzymywanie w gotowosci do dziatania Niejawng Poczte Internetowg OPAL.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

wyksztatcenie: wyzsze profilowe w obszarze ekonomia, bezpieczenstwo wewnetrzne lub nauki prawne

* doswiadczenie: 2 lata doSwiadczenia zawodowego w obszarze administracja publiczna
po$wiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli minimum ,Poufne”
komunikatywna znajomo$c¢ jezyka angielskiego (A2 wg ESOKJ)
znajomo$¢ normatywnych aktéw prawnych i zagadnien dotyczacych obronnosci i bezpieczenstwa panstwa
umiejetnos¢ pracy w zespole

WYMAGANIA DODATKOWE

studia podyplomowe kierunek: bezpieczenstwo narodowe, bezpieczenstwo wewnetrzne, zarzadzanie projektami
do$wiadczenie zawodowe w obszarze obronnos$¢

obstuga niejawnej poczty elektronicznej OPAL

dostep do informacji niejawnych

$wiadectwo przeszkolenia oficera ochrony obiektu portowego PFSO

$wiadectwo przeszkolenia oficera ochrony armatora CSO

skuteczna komunikacja

pozytywne podej$cie do klientow zewnetrznych

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia

* formularz aplikacyjny

* kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie (o ile wczesniej nie zostaty wiaczone do dokumentacji kadrowej)

* kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane doswiadczenie zawodowe (o ile wczesniej nie zostaty wigczone do dokumentacji kadrowej)
# kopie innych dokumentdw, ktére kandydat uzna za istotne dla przebiegu procesu naboru

Termin sktadania dokumentow: 12/11/2019

Miejsce sktadania dokumentow:

Urzad Morski w Gdyni

Kancelaria Ogélna

ul. Chrzanowskiego 10

81-338 Gdynia

z dopiskiem: Informacja o0 naborze wewnetrznymnr .............c....... lub elektronicznie na adres: kadry@umgdy.gov.pl

Inne informacje

o oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu do Kancelarii Ogoéinej Urzedu Morskiego w Gdyni lub na adres
poczty elektronicznej: kadry@umgdy.gov.pl)

¢ aplikacje odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

e proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto 3 247,30 zt - 3 586,59 zt

o dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu: 58 355 32 37, 58 355 32 36 lub 58 355 31 74

PS1a.PD-01.F02 edycja 1.03 obowigzuje od: 29.12.2017r.
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