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Zatacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie na rzecz Urzedu Morskiego w Gdyni, ul. Chrzanowskiego 10,

81-338 Gdynia, ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajgcego

przesytek pocztowych, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom na obszarze catego kraju i za granica

oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek nie doreczonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada

2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdzn. zm.) w terminie od 01 kwietnia 2017 roku do

31 marca 2018 roku.

Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu;

2) ustugi doreczania PO (potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesytek pocztowych do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do $Swiadczenia ustugi dostarczania przesytek w catej Polsce i za

granicami kraju.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do dostarczania jeden raz dziennie w dniach od poniedziatku do pigtku

przesytek do placowki Wykonawcy wskazanej przez Wykonawce na terenie miasta Gdynia w godzinach

pracy Wykonawcy, z tym, ze wskazana przez Wykonawce placdwka nie moze znajdowac sie w odlegtosci

wiekszej niz 3 km od siedziby Zamawiajgcego i nie moze byé czynna krécej niz do godziny 16.00.

Terminy doreczania przesytek pocztowych zostaty okreslone w ustawie Prawo pocztowe.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym

Wykonawcy doreczenia bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych opakowan na listy i przesytki.

Realizacja przedmiotu umowy dotyczgcego przesytek rejestrowanych odbywaé sie bedzie na podstawie

wtasciwie przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawienia iloSciowego

z wyszczegolnieniem adreséw. Zestawienie bedzie sporzadzane w 2 egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesytek,

stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdconych przesytek, sporzgdzonego przez

Zamawiajgcego w dwdch egzemplarzach po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

W Formularzu cenowym zawarto informacje na temat rodzajéw i przewidywanego zapotrzebowania

przesytek listowych nadawanych przez Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy. Okreslone

w Formularzu cenowym rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i moga

ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie

przedmiotu umowy w ilosciach okreslonych w Formularzu cenowym.

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym podstawa

rozliczen beda ceny z cennika ustug Wykonawcy, obowigzujagcego w dniu nadania przesytek,

publikowanego na stronie internetowej Wykonawcy lub dostarczone w formie pisemnej Zamawiajgcemu.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, beda

wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci:

1) ustawy Prawo pocztowe oraz aktdw wykonawczych wydanych na jej podstawie;

2)ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U.
22016 ., poz. 23 z pdin. zm.);

3) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.
1822 z pdin. zm.);

4)umowami  miedzynarodowymi ratyfikowanymi  przez = Rzeczpospolita  Polskg, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposdb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe dotyczgcymi
$wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi regulaminami wykonawczymi Swiatowego Zwiazku
Pocztowego;

5) innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanymi na
podstawie ustaw i rozporzadzen.

Obowiazki Wykonawcy:
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1) doreczanie przesytek z zachowaniem wskaZznikdw terminowosci doreczenn okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545);

2) odbidr przesytek przygotowanych i dostarczonych przez Zamawiajgcego do placowki wskazane] przez
Wykonawce na terenie miasta Gdynia codziennie w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy Wykonawcy.

3) kazdorazowe dokumentowanie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, zgodnie
z obowigzujgcymi wytycznymi, odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania przez
Zamawiajgcego;

4) nadawanie przesytki w dniu, w ktérym Wykonawca odbiera je od Zamawiajgcego;

5) zwracanie Zamawiajagcemu potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata niezwtocznie
po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie
o probie doreczenia przesytki (np. awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w wyzej wymienionym terminie, Wykonawca
sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana bedzie Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyn
nie doreczenia adresatowi.

Obowigzki Zamawiajacego:

1) umieszczanie na przesytce listowej w sposdb trwaty i czytelny informacji identyfikujgcych adresata
wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w ksigzce nadawczej) i nadawce, okreslajgc jednoczesnie
rodzaj przesytki (zwykty, polecony, priorytet, z potwierdzeniem odbioru). Zamawiajgcy zobowigzuje
sie do umieszczenia na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak optaty napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawcg;

2) nadawanie przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej lub innego dokumentu
(prowadzonej w dwéch egzemplarzach), z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania dane;j
partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowo-wartosSciowe przesytek sporzadzone dla celéw
rozliczeniowych (prowadzone w dwdch egzemplarzach), z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

¢) nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku lub uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia,

d) odpowiednie zabezpieczenie opakowan przesytek listowych, ktére stanowi koperta z pieczatka
Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona Ilub zalakowana) wedtug zalecen
Wykonawcy.

Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu zamdéwienia dokonywane bedzie z dotu,

tj. w terminie pdziniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie
w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

Okres rozliczeniowy opfaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.

Za wykonanie ustug pocztowych Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT w terminie do 7 dni po
uptywie okresu rozliczeniowego.
Termin ptatnosci faktury VAT wynosi do 21 dni kalendarzowych liczagc od dnia wystawienia

Zamawiajgcemu faktury, przy czym termin ptatnosci nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od daty otrzymania

przez Zamawiajgcego faktury.



